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1-AMAC:

Mardin ilindeki kamu kurum, kurulus ve birimlerinde 5442 Sayih il idaresi Kanunu geregince;

1- ©’Vali a”” imzaya yetkili kilinan gorevlileri belirlemek,

2- Alt kademelere yetki devri yapilarak sorumluluk duygusunu gelistirmek,

3- Yetki devredilenlerin sorumluluk ve ozgiiven duygularim gii¢lendirerek, islerine
sarllmalarini saglamak,

4-Verilen yetkileri belli ilke ve usullere baglamak, hizmet akigini hizlandirmak, verimi ve
etkinligi artirmak,

5- Kamu iist yoneticilerine zaman kazandirmak, onlari islerin ayrintisina inmekten
kurtarmak, Il Yonetiminin daha iyi organizasyonu, planlamasi, esgiidiimiin saglanmasi ve
denetlenmesine yoneltmek, sorunlarin ¢oziimiinde daha iyi degerlendirme yapabilmelerini
saglamak,

6- Halka ve is sahiplerine kolaylik saglamak, toplam kalite anlayisindan hareketle,
biirokratik is ve islemleri kisaltarak hizli, etkin ve verimli kilmayi, ydnetime duyulan giiven
duygusunu giiglendirmek, gelistirmek ve yayginlastirmaktir.

2 - KAPSAM:

5442 Sayih 11 Idaresi Kanunu ve ilgili diger kanunlar geregince Valilik ve bagh kurumlara
ait is bolimii ile Valilige bagli olarak hizmet yiirlitmekte olan dairelerin ve kurumlarin
Cumhurbagkanlhigi Genel Sekreterligi, Bagbakanlik, Bakanliklar, Yasama ve Yarg: mercileri, Genel
Miidiirliikler veya bu seviyedeki Baskanliklar, Valilikler, Askeri Garnizonlar, Kaymakamliklar,
Ozel Kuruluslar, Bolge ve Mesleki Kuruluslariyla yapacaklari yazigmalar ve yiiriitecekleri
islemlerde Valilik Adina imza yetkisini kullanma sekil ve sartlarim kapsar.

3 - YASAL DAYANAK:

T.C. Anayasasi

5442 sayili 11 Idaresi Kanunu

3046 sayili Bakanliklarin Kurulug ve Gorev Esaslart Hakkinda Kanun

3152 sayili Igisleri Bakanligimin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun

3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun

4982 sayih Bilgi Edinme Hakki Kanunu

02/02/2015 Tarih ve 29255 sayih Resmi Gazetede yayimlanan Resmi Yazigmalarda

Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Y&netmelik

e 08.06.2011 tarih ve 27958 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Valilik ve Kaymakamlik
Birimleri Teskilat, Goérev ve Caligma Yonetmeligi

e Bu Yonergeyle iliskilendirilen kurum ve kuruluslarin sair mevzuat.



4- TANIMLAR:

Bu Yinergede yer alan;

Yonerge: Mardin Valiligi Imza Yetkileri Yonergesini,

Valilik: Mardin Valiligini,

Vali : Mardin Valisini,

Vali Yardimeis1: Mardin Vali Yardimcilarini,

flgili Vali Yardimeist: Gorev Boliimii esasina dayali olarak belirli daire, kurum, kurulus ve
birimlerin bagl oldugu Vali Yardimecisini,

Kaymakam : Mardin miilki sinirlar1 ddhilinde gérev yapan Kaymakami,

Birim: Ilgili Il Idare Sube Baskanliklar: ile Valiye bagli (il idaresi Kanununun 4.maddesinde yazih
ayni kanunun 4.maddesinin 2.fikrasinda yazili merciler disinda) tiim birimleri,

Birim Miidiirii: Ilgili Bakanlik veya miistakil Genel Miidiirliigiin il diizeyindeki birinci derecede
yetkili memurunu (Daire Amiri),

Birim Amiri: [lgili il Idare Sube Bagkanlari ile Valiye bagh (il Idaresi Kanununun 4.maddesinde
yazili ayni kanunun4.maddesinin 2.fikrasinda yazili merciler disinda) birim amirleri,

Kaymakam Aday:: Mardin {li Kaymakam Adaylarini,

Valilik Miidiirleri: Valilik Ozel Kalem, il Basin ve Halkla iliskiler, il Yaz isleri, il Mahalli
Idareler, Il Idare Kurulu, Bilgi Islem Sube, Hukuk [sleri Sube, Protokol Sube, idari Hizmetler Sube
Miidiirlerini ifade eder,

Dilekg¢e: Yetkili bir makama sunulan veya elektronik ortamda usuliine uygun olarak gonderilen,
kisilerin kendileriyle veya kamu ile ilgili istek ve sikdyetlerini kapsayan bir veya daha gok imzal
miiracaati,

Elektronik Belge: Elektronik ortamda olugturulan, génderilen ve saklanan her tiirlii belgeyi,
Elektronik Ortam: Belge ve bilgilerin tizerinde bulundugu her tiirlii bilgisayari, gezgin elektronik
araclari, bilgi ve iletigim teknolojisi tiriinlerini,

Evrak: Il ve ilgelerde gonderilen hizmetler, yapilan is, islemler ve haberlesmeler sirasinda veya
sonucunda kamu kuruluglarinin kendi aralarinda gergek ve tiizel kisilerle iletisimlerini saglamak
amaciyla yazilan yazi resmi belge, resmi bilgi ve elektronik belgeyi,

Giivenli Elektronik imza: 5070 sayili Elektronik Imza Kanununa gore; miinhasiran imza sahibine
bagl olan, sadece imza sahibinin tasarrufunda bulunan giivenli elektronik imza olusturma araci ile
olugturulan, nitelikli elektronik sertifikaya dayanarak imza sahibinin kimligini ve imzalanmis
elektronik veride sonradan herhangi bir degisiklik yapilip yapilmadigimin tespitini saglayan
elektronik imzayi,

Resmi Belge: Kamu kurum ve kuruluglarinin kendi aralarinda veya gergek ve tiizel kisilere
iletisimlerini saglamak amaciyla olusturduklari, génderdikleri veya sakladiklari belirli bir standart
ve igerigi olan belgeleri,

Resmi Bilgi: Kamu kurum ve kuruluslarinin kendi aralarinda veya gergek ve tiizel kisilerle
iletisimleri sirasinda metin, ses ve goriintii seklinde olusturduklar, gonderdikleri veya sakladiklar
belgeleri,

Yazisma: Yazili veya elektronik ortamda yapilan yazismalari ifade eder.




IKiNCi BOLUM
ILKELER SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI:

5- ILKELER:

1- Devredilen yetki devredilemez. Yetki kullaniminda azami dikkat ve hassasiyetin
gosterilmesi gerekir.

2- Imza Yetkisinin devrinde, Vali’nin her konuda havale, imza ve olur yetkisi saklidir.

3- Yetkiler, sorumluluk anlayist igerisinde, yerinde, zamaninda ve dogru olarak
kullanilacaktir.

4- Her kademedeki yetkili, {istlerinin bilmesi gereken konular takdir edip, bildirmekle
yikiimludiir. Her kademede gérev yapan personel, sorumlulugu derecesinde bilmek durumunda
oldugu konular tizerinde aydinlatilacaktir. “Bilmek Hakka ” yetki derecesinde kullanilacaktir, Bu
amagla;

a- Her makam sahibi imzaladig1 yazilarda, {ist makamlarin bilmesi gerekenleri takdir ederek
zamaninda bilgi vermekle yiikiimludiir.

b- Vali Il Genel Yonetiminin tamaminda, Vali Yardimeilar1 kendilerine bagli birimlerde ve
birim amirleri de birimleriyle ilgili olarak *’Bilmek Hakkini’’ kullanirlar.

¢- Gizli konular Bilgi Edinme Kanunu smirlari_dahilinde sadece bilmesi gerekenlere
gerektigi kadar agiklanir.

5- Yazilar, ekleri ve varsa Onceki siireci ile birlikte imzaya sunulur. Ekler baglikli, ek
numarall ve gerekiyorsa ilgili tarafindan onaylanir.

6- Yazilar ilk yazan gorevliden baslayarak, imza asamasina kadar sirali yéneticilerce paraf
edilecektir. (Yazilar dikkatle okunmadan imzalanmayacaktir.)

7- Yazilarin ait oldugu birimde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayimlanmasi asildir. Ancak,
acele veya gerekli goriilen hallerde, Ozel Kalem Miidiiriince hazirlanan yazilarin bir érnegi bilgi
i¢in ilgili birime gonderilir.

8- “Koruyucu Giivenlik Yonergesi’’ esaslar1 6zenle tatbik olunacak, personel, bina ve
ozellikle belge giivenligi kesinlikle saglanacaktir.

9- Imza Yetkilerinin devrinde, Valilik Makamindan alinacak oluruyla ekleme ve ¢ikarma
yapilabilir.

10- Yetkinin alt Birimlere devri dolayisiyla, devredenin sorumlulugu ortadan kalkmaz.

11- Biitlin yazigmalar, Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkindaki
Yonetmelige uygun olarak yapilir, standardizasyona 6zen gosterilir.

12- Atama onaylar ilgilinin daha &nceki gorev yeri ve atanma zamanimi belirten bilgi
notuyla birlikte sunulacak olup; Il i¢i atamalarda konu ilgelerle ilgiliyse Kaymakam goriisii mutlaka
eklenecektir.

13- Birim amirleri izinleri ile vekélet ve gorevlendirme onaylarini, agiklamalan gereken yazi
ve onaylar bizzat Vali imzasina sunacaklardir. Valinin imzasma sunulacak diger yazilar Ozel
Kalem Miudiirligtine teslim edilecektir.

14- Basbakanligin “e-Devlet Projesi” ile merkezi ve yerel tiim kamu kurumlarinin
sunduklar1 hizmetlerin elektronik ortamda, daha hizli ve etkin sekilde halkin kullanimina sunulmasi
hedeflenmektedir. Igisleri Bakanlig tarafindan gelistirilen “e-i¢isleri (e-Bakanhk) Projesi” ile
Bakanliga bagl kurumlar arasinda tlim yazismalarin dijital ortamda yapilmasi, bilgi ve evraklarin
elektronik ortamda gonderilip alinmasi saglanacaktir.

Bu baglamda Valilik Bilgi Islem Sube Miidiirliigii diger kurumlarla gerekh aItyapl
baglantisini tamamlayarak koordinasyon saglayacaktir. ot e




6~ SORUMLULUK:

1- Vali Yardimeilar, kendilerine bagl tiim birimlerin yazigmalarindan,

2- Birim amirleri birimlerinde iglem géren ve ¢ikan tiim yazilar ile yapilan is ve islemlerden,

3- Birim amirleri, birimlerine intikal eden resmi yazi ve belgelerin korunmasi, islemlerin
ikmali ve diger tedbirlerin alinmasindan, Imza Yetkilileri, Ozel Kalem Miidiirii ve ilgili birim
amirlerinin sekreterleri; kendilerine teslim edilen yazi ve eklerin muhafazasindan sorumludur.

4- Tekit yazilari, yonetimde saghksizhigin bir gostergesidir. Tekit'e meydan verilen
birimlerde, 11 Idare Sube Baskan ile birlikte ilgili gorevliler ortaklaga sorumlu tutulacaklardir,

5- Yetkilinin bulunmadig: ya da izinli oldugu durumlarda, vekili konumundaki gorevli imza
yetkisini kullanacak, yapilan isi ve islemleri bilahare asil yetki sahibine iletecektir,

6- Ilgili Vali Yardimcisinin bulunmadigi zamanlarda imzaya diger Vali Yardimcilar
yetkilidir. Bu gibi durumlarda imzay1 atan gorevli, konu ile ilgili sorumlulugu da iistlenmis
olacaktir,

7- Birden fazla birimi ilgilendiren ve goriisiiniin alinmasini gerektiren yazilarin paraf
blogunda koordinasyon birimi olarak ilgili birim yéneticisinin de parafi bulunur,

8- Bilgi vermeyi ve agiklama yapmay: gerektiren yazilar, bizzat birim amirleri tarafindan
Vali’'nin takdir ve oluruna sunulur,

9- Valinin Il hudutlan igerisinde; teftiste, denetimde veya gbrev ve inceleme gezisinde
bulundugu sirada, Vali tarafindan yapilacagi bildirilen islerden bekletilmesi nemli derecede
mahsurlu olanlarin geregi ve icrasi, Gérev Béliimii esaslarina gére ilgili Vali Yardimeis: tarafindan
yapilacak ve Il Valisi’ne ivedilikle bilgi verilecektir,

10- Danistay, Bolge Idare Mahkemeleri ve Idare Mahkemelerinin kararlarinin kanuni siiresi
iginde uygulama gérev ve sorumlulugu ilgili birim miidiiriine aittir,

11- Personel hareketleriyle ilgili devredilen yetkiler sonucu yapilan islemler 1 aylik periyotlar
halinde ilgili Vali yardimeisina gerekgeli sekilde raporlanacak ve bu islemden Birim Miidiirleri
sorumlu olacaktir,

12- Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve Yonergeye gore hareket edildiginin
denetiminden ilgili yoneticiler sorumludur.

7- UYGULAMA ESASLARI:

A- BASVURULAR:

Vatandaglarimiz, Anayasamizin 74.maddesi uyarinca kendileri ya da kamu ile ilgili dilek ve
sikdyetleri igin yetkili makamlara bagvuru hakkina sahiptirler. Bu sebeple, vatandaslarin dilek ve
sikdyetlerine “’Valilik Makam1”’ daima agiktir.

Valilikge bagvurularla ilgili olarak, asagidaki usul ve yontemlerin uygulanmasi uygun
gorilmustiir.

1- Dilekgeler; Vali, Vali Yardimcilar, Kaymakam Adaylari, il Yazi sleri Midiirti ve
Vali’nin yetkili kildig1 diger gérevliler tarafindan ilgili kuruluslara havale edilecektir.

Ancak, cevaplar Vali veya ilgili Vali Yardimcisi ile imza yetkisi verilen diger gérevliler
tarafindan imzalanacaktir. Vali Yardimcilari diginda yapilan havalelerde herhangi bir islem
yapilirken bir baskasi tayin edilmeyecektir. Is ve islemleri gerektiren yazilar Vali veya Vali
Yardimcisinin havalesine sunulacaktir,

2- Imza yetkisi isteyen kurumlar yazili olarak Valiligimize basvuracaklar, yapilan bagvurular
il Yaz1 Isleri Miudiirliigiince ilgili Vali Yardimcisinin teklifi uyarinca olura baglanarak Makama
sunulacaktir, »

3- Buttin Birim Amirleri kendi konulart ile ilgili olarak dogrudan yapilan bagvurulari Kabiil»,
etmeye, kaydini yaparak konuyu incelemeye ve istenen husus, meveut bir durumun ‘beyani veya..
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kanuni bir durumun agiklanmas: ise, bunu dilekge sahiplerine yazili olarak bildirmeye yetkilidirler.
Bunlar diginda tasarrufa miiteallik konular ya da sikdyet ve sorusturma istemlerine iliskin cevaplar
ilgili Vali Yardimeisi tarafindan imzalanacaktir,

4- Kendisine basvurulan Birim Amiri, 6ncelikle olayin iist makama arz’1 gerektirip
gerekmedigini degerlendirecek, gerekiyor ise ilgili Vali Yardimecisina sunulacak, verilecek talimata
gore geregi yapilacaktir,

§- Basinda (Yerel veya Ulusal, Yazih veya Gorsel) ¢ikan ihbar, sikdyet ve dilekler ilgili
Birim Amiri tarafindan, herhangi bir emir beklenmeksizin dogrudan dogruya dikkatle incelenecek,
sonug en kisa zamanda ilgili Vali Yardimcisinin degerlendirmesi ile Vali’ye bildirilecektir. Basma
gonderilecek cevap sekli Vali tarafindan takdir olunacaktir. Basina bilgi verme Vali, yetki verecegi
Vali Yardimcisi veya birim amiri tarafindan yapilacaktir,

6- Bagvurularla ilgili teredditlii hususlar ilgili Vali Yardimeis: tarafindan ¢oziilecektir.

B- GELEN YAZILAR-EVRAK HAVALESI:

1- “COK GIZLI” ve “KIiSIYE OZEL” yazlarla “SIFRELER” Vali veya Vali’nin
bulunmadigi zamanlarda Vali V. olan Vali Yardimcist tarafindan, “GIZLI** yazilar ise Vali veya
ilgili Vali Yardimcisi tarafindan havale edilecektir,

2- Valilik Makami® na gelen diger biitiin yazilar, Valilik il Yazi Isleri Miidiirliigiine bagh
Evrak Sefliginde agilacak ve ilgili memur tarafindan gidecedi yer belirlenerek havalesi ve kaydi
yapilarak; Vali veya Vali Yardimcis: tarafindan goriilmesi gerekenler ayrildiktan sonra, digerleri,
Kaymakam Adaylar1 veya Il Yazi Isleri Miidiirii tarafindan imzalandiktan sonra ilgili dairelere sevk
edilecektir. Bakanliklardan, Genel Miidiirliiklerden ve Kaymakamliklardan gelen evraklardan énem
arz edenleri ilgili Vali Yardimcilar mutlaka goreceklerdir,

3- Vali Yardimcilari, kendilerine gelen evraki inceleyip, havale yapmadan ‘Vali’’nin
gormesi gerekenleri (T: Takdim isareti ile) makama sunduktan sonra kaydi yapilarak, ilgili
dairesine gondereceklerdir,

4- llgili Birim Amirleri, kendilerine havale edilen Vali veya Vali Yardimcilarinin imzasim
tasimayan evrak arasinda, kendi takdirlerine gore Vali veya Vali Yardimcilarinin gérmelerini
gerekli bulduklan evrak hakkinda, derhal kendilerine bilgi verecekler ve talimatlarim alacaklardir,

5- Valilik Makamina gelen biitiin yazilar, ilgili Vali Yardimcisi tarafindan gériildiikten
sonra, Valinin gormesi gerekenler bizzat Valiye takdim edilecek, alinan talimata gore hareket
edilecek, evrak, havalesinden sonra ilgili birime gonderilecek ve izlenerek sonucundan Makama
bilgi verilecektir.

C- GIDEN YAZILAR:

1- Vali, Vali Yardimcilari, Birim Amirleri ve Vali’nin imza yetkisi vermis oldugu diger
gorevliler tarafindan imzalanip gonderilecek tiim yazilarda; 02/02/2015 Tarih ve 29255 Sayili Resmi
Gazetede Yayinlanan “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yinetmelik”
hiikimlerine aynen uyulacaktir,

2- Vali adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak “Vali a.” ibareli yazilar, yalnizca
yetkiyi kullanan tarafindan imzalanacaktir. Imza, yetkili kisinin izin, hastalik, gérev gibi nedenlerle
bulunmadigi hallerde vekili tarafindan kullanilir,

3- Yazismalarda standardizasyona 6zen gosterilecektir,

Bunun igin de;

Ust ve denk makama yazilan yazilar; “Bilgilerinize arz ederim”’, “Geregini arz ederim”, “Bilgi
ve geregini arz ederim”, ast makamlara yazilan yazlar; ’Bilgilerinizi rica ederim.”’, ’Geregini

rica ederim”’, “’Bilgi ve geregini rica ederim.” giklarindan uygun olan segilerek baglanacaktie/ v
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a) Onaylarda; “Onay”, “Muvafiktir” gibi degisik ifadeler yerine, sadece “OLUR”
deyimi kullamlacak ve imza yeri igin yeterli bir agiklik birakilacaktir. Tarih boliimiiniin giin kism
olur makami i¢in bos birakilacaktir,

b) Yazilarin sonug boliimiinde yer alan “’Saygilarimla arz ederim.’”’ vb. ifadelerin
yerine ’Arz ederim.”’ deyimi kullanilacaktir,
c) Yazilarin Tiirk¢e Dil Bilgisi kurallarina uygun hazirlanmasi ve konularin acik bir

ifade ile kisa ve 6z olarak yansitilmasi zorunludur. (Yazigmalar 12 punto ve Times New Roman
yazi karakteri kullanilacaktir.) Bu amagla, tiim biirolarda yukarida sozii edilen Yonetmeligi iceren
bir dosyammn, ayrica her kurumda birer Tirkge Imla Kilavuzu ile Tiirkge Sozlugi
bulundurulmasindan, il Idare Sube Baskanlari sorumlu olacaklardir.

D- TOPLANTILAR:

Kanun, Tizik, Yonetmelik, Yonerge ve Genelgelere gore Vali’ nin baskanlik yapacagi
emredici kural olarak belirtilen ve bagkanlik devrinin miimkiin olmadig1 kurul ve komisyonlar, Vali
Bagkanliginda yapilacaktir.

Diger kurul ve komisyonlara ise ilgili Vali Yardimcisi “Vali Adma’’ baskanlik
edebilecektir,

Vali Yardimeilari, baskanlik ettikleri komisyon toplantilarinin giindemleri hakkinda énceden
ve alinan Kararlarla ilgili olarak da, sonradan Valilik Makamina mutlaka bilgi vereceklerdir.

Toplantilara birim ve kurum amirlerinin hazirlikli ve 6nceden giindem hakkinda bilgi sahibi
olarak katilimlar1 esastir. Zaman kaybi ve verimsizlik nedeni olan toplant: anlayis1 terk edilerek;
kisa, hazirlikli ve sonuca ulagmayi saglayici yontemler gelistirilecektir.

Sunular, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapilacak, konularla ilgili
olarak tiye olmayan uzman kisiler de bilgi vermek amaci ile toplantilara katilabilecektir.

E- BASINA BiLGi VERME:

1- 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 15 inci maddesi uyarinca kamu hizmetleri
hakkinda basina, haber ajanslarina ve radyo-TV kuruluslarina bilgi vermek ve agtklama yapmak
yetkisi Vali’ye aittir,

2- Basina, dogru, zamaninda ve giincel bilgilerin verilmesi esastir. [limizde kamu kurum ve
kuruluglarinin hizmetleriyle ilgili tiim konularda basin mensuplarinin bilgi almak icin talep ve
bagvurulari Basin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigii vasitasi ile koordine edilerek Makamin bilgisi
dahilinde, yetki verilen Vali Yardimcisi veya diger gorevli araciligiyla yapilacaktir,

3- Basina verilecek rutin ve istatistiki bilgiler; ilgili kurum miidiirliigiince hazirlanip “Basin
Biilteni” haline getirildikten sonra, bagh bulundugu Vali Yardimcisinin imzasi ile Valilik Basin ve
Halkla Iliskiler Miidiirliigiine teslim edilecek, geregi bu miidiirlitkge yerine getirilecektir,

4- Kamu kurum ve kuruluslari, yazili ve gorsel basinda yer alan kamu hizmetlerini
ilgilendiren konular yakindan izleyip degerlendirecek, ilgilerine gére bunlari ihbar kabul edip,
gerekirse Valiligin bilgisi déhilinde yasal islem baslatacak ve sonuglarindan Valilige ve basina bilgi
verilmesini saglayacaktir.




UCUNCUBOLUM
IMZA VE OLUR YETKILERI
8- VALI:

A- VALI’ NIN HAVALE EDECEGI YAZILAR:

1- Cumhurbagkanindan, Cumhurbagkanligina baglh kuruluslardan gelen yazilar,
2- TBMM Bagkanhgimdan ve TBMM'nin Birim ve Komisyon Bagkanliklarindan gelen
yazilar,
3- Bagbakan, Bakan ve Miistesar imzasi ile gelen yazilar,
4- Genel Kurmay Bagkam ve Kuvvet Komutanlari imzasi ile gelen yazilar,
§5- Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterliginden gelen yazilar ile giivenlik ve genel asayisi
ilgilendiren 6nemli nitelikteki yazilar,
6- Valilige ""Sifreli"- "Cok Gizli"- "Kisiye Ozel" kaydiyla gelen yazilar,
7- Adli ve Idari Yargi Organlarindan gelen nemli nitelikteki yazilar,
8- Birim Amiri, Miidiir Yardimcilari ve Sube Miidiirlerinin atama emirleri,
9- Birim Amiri ve Yardimeilarinin atanma yazilari,
10- Miilki Idare Amirleri, Belediye Baskanlari ve Birim Amirleri ile ilgili ihbar ve sikayet
dilekgeleri,
11- Vali yardimeilarinin takdime sundugu yazilar.

B- VALI TARAFINDAN BIZZAT IMZALANACAK YAZILAR:

1- Kanun, Tiiziik, Yonetmelik ve diger mevzuata gore bizzat Vali tarafindan imzalanmasi
gereken goriis, izin, muvafakat veya kararlara iliskin yazilar,

2- Cumhurbaskanligi ve Cumhurbaskanhigi Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

3- T.B.M.M. Bagkanhg ve T.B.M.M. Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

4- Bagbakanlik Makamina yazilan yazilar,

5- Genelkurmay Baskanligi ve Kuvvet Komutanliklarina yazilan yazilar,

6- Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilan yazilar,

7-Bakanliklara dogrudan yazilmas: gereken yazilar,

a) Bakan imzas:i ile gelen yazilara verilecek cevaplarla, Bakanliklara iletilecek yatirim
teklifleri, goriis, oneri ve degerlendirme yazilari,

b) Atamasi Bakanlk ve Genel Midirliklere ait personel ile ilgili oneri, goériis ve
degerlendirme yazilari,

¢) Yillik Yatirim Programlarina iliskin teklifler,

8- Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi, Yiiksek
Askeri Idare Mahkemesi ile Hakimler Saveilar Yiiksek Kurulu Baskanliklarina ve Yiiksek segim
Kurulu’ na dogrudan dogruya yazilmasi gereken yazilar,

9- 70. Mekanize Piyade Tugay Komutanligi ve Garnizon Komutanligi ile yapilacak énemli
yazismalar ve gilivenlik yardim talebi yazilari,

10- YOK Bagkanhgi, Universite Rektorliikleri ve Akademi Bagkanliklarina dogrudan
dogruya yazilmasi gereken yazilar,

11- Hazine Avukathigr sakli kalmak {izere, Valilik adina adli ve idari yargi mercilerine
verilen cevabi yazilar ve Hazine adina tapu dairelerinde ytiriitiilen islemler ile ilgili olarak vekélet
temsil veren yazilar, sy

12- Yabanci Sermayeli Sirketlerin Taginmaz Edinimine Iliskin Yénetmelik* ggreglpcé"":;t
miiracaat sahibi sirketin tasinmaz ediniminin sonuglandirilmasina dair yazilar, e




13- Diger illerden bizzat vali imzas ile gelen 6nemli yazilara verilecek cevaplar,

14- Belediyelere yazilacak énemli nitelikteki yazilar,

15- Yatinm Izleme ve Koordinasyon Baskanliginin Istirak¢i Kurum olarak bulundugu
Organize Sanayi Bolgelerlmn genel kurul toplantilarinda “Temsil Yetkisi” veren yazilar,

16- “GIZLi”, “COK GiZLi”, “OZEL”, “HIZMETE OZEL” ve “KISIYE OZEL”
dereceli yazilar ile “SIFRELER”,

17- 5442 Sayil Kanunun 4178 sayih Kanunun 1.maddesi ile degisik 11.maddesinin (D)
fikrasi uyarinca Garnizon Komutanligindan “Yardim Isteme” yazilari,

18- 5442 Sayili Kanunun 9.maddesinin (f) fikrasi uyarinca iI’de teskilati veya gérevli
memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yurutulmem i¢in gorevli daireyi belirtme yazilan,

19- Valilik¢e yayimnlanan genel emir ve talimatlar,

20- Vali tarafindan gerekli goriilen konulara iliskin yazilar,

21- Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulunda goriisiilmesi gereken Devlet Memurlugundan
¢ikarma teklif yazilar,

22- Miilki Idare Amirleri hakkindaki sikdyet ve inceleme sonucunda gonderilecek yazilar,

23- Kadro degisikligi ve agiktan atama i¢in teklifler,

24- Miilki Idare Amirlerine ve birim amirlerine basar1 belgesi, listiin bagar1 belgesi, tesekkiir,
eletiri veya ceza maksadiyla yazilan yazilar ile tiim bagari belgeleri ve {istiin basar1 belgeleri,

25- Haber Alma, Genel Giivenlik, Milli Giivenlikle ilgili énemli konulardaki yazilar,

26- “Vali Adina” veya “Zata Mahsus” yazilara verilecek cevabi nitelikteki yazilar,

27- Kaymakam Adaylariyla ilgili raporlara iliskin yazilar,

28-Kalkinma Plan1 ve Yillik Planlarin uygulanmasi, Yillik Programlarin Uygulanmas
Koordinasyonu ve izlenmesine dair kararlarda yer alan hususlarla ilgili yazilar,

29- 1l Koordinasyon Kurulu Toplantilari ve Il yatirim 6nerileri ile ilgili yazilar,

30- Onemli toplantilarla ilgili yazilar,

31- Biitlin kurumlardan Bakanliklarina teklif edilen yeni insa ve imar edilecek yatirimlara
iliskin yazigmalar,

32- Genel idare ve mahalli idarelere iliskin teftis ve denetim yazilari,

33- Kaymakamliklara ve diger kurumlara yazilan genelge ve direktif niteligindeki yazilar,

34- Kaymakam Adaylan ile ilgili raporlar,

35- Miilkiye Miifettigleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevaplar,

36- Kamu kurumlarinin hizmet geregi kamuya ait binalarda toplanmasi veya kira vb. sekilde
yerlesmesine iligkin yazilar( Bina, arsa, arazi gibi gayrimenkul tahsis ve kiralama yazilari),

37- 5442 sayih kanun geregi il idare sube bagkanlari hakkindaki atamaya dair goriis belirtme
yazilari,

38- Afetlerin Genel Hayata Etkililigine iliskin Temel Kurallar Hakkinda Y netmelik
esaslarina gore afet olurlarinin ( genel hayata etkililik/etkisizlik ve iptal olurlar1) alinmast,

39- Haber alma, genel giivenlik ve milli giivenlik ile ilgili konulardaki yazilar.

C- VALI’NIN OLURUNA BAGLI iSLEMLER VE KARARLAR:

1- Kanunlarin, yonetmeliklerin, tiiziiklerin, yonergelerin ve genelgelerin 6ngérdiigii mutlaka
“Vali’’ tarafindan onaylanmasi gereken oneriler, islemler ve kararlar ile bu yonerge ile yetki devri
yapitlmamis diger islem ve kararlara iliskin olurlar,

2- igisleri Bakanh@ina bagh I1 teskilatinda gérevli Ozel Kalem Miidiirii, il Basin ve Halkla
Ihskller Muduru Il Yazn Isleri Miidiirti, Il Idare Kurulu Miidiirii, 11 Mahalh Idareler Muduru @ll.%l“_




3- {ldeki Valiligin atama ve yer degisikliginde yetkili oldugu miidiir, miidiir yardimeisi,
birim amiri, sube miidiirii, [lge Miidiirii kadrosundaki personelin atama ve yer degistirme olurlar,

4- il Jandarma Komutanligi'na bagli subay simifi personelin 2803 sayili Kanunun 14.
maddesine gore yer degistirme onaylari,

5- 11 Disiplin Kurulu Kararlarinin olurlar1,

6- Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Kaymakam Adaylari, Birim Amirleri ile Valilik
Miidiirlerinin yillik, mazeret, ticretsiz izin, yurt dig1 ve refakat izni ile hastalik izinlerinin il disinda
gegirilmesi onaylar1 (bagl bulunduklar1 Bakanliklari tarafindan izin onayi verilecek personel harig)
ile yerlerine vekaleten gérevlendirme olurlari,

7- {limizde gdrev yapan kamu gorevlilerinden atamalar1 Vali’ye ait olan personelin gdrevden
cekilme ve gekilmis sayilmalarina iliskin olurlar,

8- Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Birim Amirleri, Valilik Midiirleri, Midiir
Yardimeilari, Sube Miidiirleri ile iI’de gorevli memurlar, diger kamu gorevlileri ve mahalli idare
personeli ile 11’de bélge diizeyinde teskilatlanan kurum ve kuruluslarda gérev yapan memurlar ve
diger kamu gorevlileri ile bu kanun kapsammna giren diger memurlar ve kamu gorevlileri
hakkindaki 6n inceleme olurlar,

9- 657 Sayili kanunun 137, 138 ve 145.maddelerinde yer alan gérevden uzaklastirma,
gorevden uzaklastirma kararinin uzatilmasi veya kaldirilmasina iligskin olurlar,

10- Valilik adina yapilacak Radyo ve TV konugma metinleri ile basina verilecek bilgi ve
demegler,

11- Calisma saatlerinin tayin ve tespitine iliskin olurlar,

12- Devlet Gelirleri ile ilgili olup, 2886 sayili Devlet [hale Kanunu’na ve 4734 sayili Kamu
[hale Kanunu’na gore Vali onayini gerektiren is ve islemler,

13- 2 inci, 3 lincli ve 4 tincii sinif Emniyet Miidiirleri riitbesindeki personel ve Sube
Miidiirleri [lge Emniyet Miidiirii/ Amiri gérevini yiirliten personelin il igerisinde yapilacak atama ve
yer degisikliklerine iliskin onaylar,

14- 5188 sayil1 Kanunun 3. Maddesine gére verilecek 6zel koruma izin onaylari,

15- Okul ve kurum miidiirliiklerine atama/asaleten gérevlendirme olurlar ile bos kadroya
vekalet olurlari,

16- 5393 sayih Belediye Kanunu ve 5216 Sayili Buyliksehir Belediyesi Kanunu geregince
Valinin Onamasina sunulan kararlarin degerlendirilmesi.

17- 21.03.1991 tarihli ve 91/1779 Karar Sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler
Hakkinda Yonetmelik® in 7. Inci maddesi uyarinca can giivenligi nedeniyle silah tasima ruhsat
verilmesine iliskin onaylar ve bunlara iligkin iptal onaylari, (Kamu gérevlileri harig)

18- 87/12028 karar sayili Tiiziik’ tin 113. Maddesine gore verilen patlayict madde satig izin
belgesi alma On sartiyla, aymt Tiizik® {in 83. Maddesinde belirtilen 1.2. ve 3. Guruba dahil
satictlarda 91/1779 Karar Sayili Yonetmelik Hiikiimleri geregince tespit edilecek sartlarr yerine
getirenlere verilecek mermi satis izin belgesi onaylari ve iptal onaylari,

19- 6948 sayili Sanayi Sicil Kanunu ve 4703 sayili Uriinlere Iliskin Teknik Mevzuatin
Hazirlanmasi ve Uygulanmasina Dair Kanun,

20- 442 Sayili kanunun 74. Maddesi ve yayinlanan K.H.K. lar kapsaminda goreve yeni
baglatilacak yada gorevleri ile ilisikleri kesilecek Giivenlik Korucularinin géreve baslama ve
gorevden ayrilma iglemlerine ait olurlar,

21- 21.01.2017 Tarihli Resmi Gazete de yayinlanan 2016/9742 sayili Jandarma Genel
Komutanhigr ve Sahil Giivenlik Komutanhigi Personel Yénetmeliginin 44.maddesine gore 11
Jandarma Komutaninin yillik ve mazeret izinlerine ait olurlar.




9- VALI YARDIMCILARI

A- VALI YARDIMCILARININ iMZALAYACAGI YAZILAR:

1- Bir direktif ve goriis saptanmasini gerektirmeyen, dogrudan Vali tarafindan yiiriitiilen ve
ytiriitilecek is ve islemler ile imzalanacak yazilar disinda kalan is ve islemlerin gorev boliimiine
gore yiiriitiiliip sonuglandirilmasi ve yazilarin Vali adina imzalanmast,

2- Cumbhurbagkanlign Genel Sekreterliginden gelen Genel Sekreter seviyesi disinda
imzalanmis yazilara verilecek cevabi yazilar,

3- Valinin onayma sunulacak tasarruflarin 6n iglemlerinin yiiriitiilmesi ve gerekli yazilarin
imzalanmasi,

4- Bagbakanlik ve Bakanliklardan gelen Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen biitiin
yazilar ve cevaplari,

S- Gorev bolimii esaslarina gore, Vali adina bagkanlik edilen komisyonlara ve kurullara
iligkin karar ve yazilarin imzalanmasi,

6- 3213 Sayili Maden Kanunu hitkiimlerine gore yapilacak islemlere iliskin yazilar,

7- Valiligi temsilen Valilik veya Valilige bagl kurumlarin islemleri nedeniyle Vali adina
noterlerde yapilmasi gereken islemler,

8- 2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu, 2821 sayili Sendikalar Kanunu, 2822 sayili Toplu Is
Sozlegsmesi Grev ve Lokavt Kanunu, 5253 sayili Dernekler Kanunu, 2911 sayilt Toplant1 ve Gosteri
Yiirtiytileri Kanunu ile ilgili bildirimlerin havalesi ve onay sonrasi islemlerin yliriitiilmesi,

9- Sendika Siyasi Partilerin basvuru ve bildirim evraklarimin Yargitay Cumbhuriyet
Bagsaveiligl, Igisleri Bakanligi, Calisma ve Sosyal Giivenlik Bakanligi, 1l Emniyet Miidirligi, il
Jandarma Komutanhig 11 ve ilge Segim Kurulu Baskanlklar ve Kaymakamliklara hitaben yazilari,

10- Dernek, Sendika ve Siyasi Partilerin Adli ve Idari [slemleri ile ilgili yazigmalar,

11- izinle kullanilacak kelime talebi, Kamu Yararina Caligma Statiisiine Gegme Talebi,
Uluslararas: Tesekkiillerin Kurulmasi Yazigmalari, Dernekler ile ilgili Basbakanlik Iletisim Merkezi
(BIMER) bagvurulart hakkinda yapilacak yazismalar, Harcama Yénetim Sistemi, Tasinir Kayit ve
Yonetim Sistemi Yetkilisi belirleme yazilari,

12- Yargitay, Danistay, Sayistay, Bolge Idare Mahkemeleri, idare Mahkemeleri, Vergi
Mahkemeleri ©niinde iddia ve savunmalara ait yazilar. (nemine gére Vali tarafindan
imzalanacaklar hari¢), 659 sayili Genel Biitge Kapsaminda Kamu idareleri ve Ozel Biiteeli
[darelerde Hukuk Hizmetlerinin Yiiriitilmesine ilisgkin Kanun Hiikmiinde Kararname kapsamina
giren konular, bu madde kapsami disindadur,

13- Ozel egitim siflarinin agilis onaylari ile 6zel egitim okullarinin agtlmasina yonelik
teklif yazilarmin imzalanmasi,

14- Atama ve Yer Degistirme Y&netmeligi kapsaminda yénergede yer almayan; Genel
Midurluge gonderilen, takdir yetkisi bulunmayan atamalarla, kurumlar arast naklen gegis talebine
iliskin yazilar,

15- 5233 sayih “Teror ve Terbrle Miicadeleden Dogan Zararlarim Karsilanmas
Hakkinda Kanun™’ un uygulanmasina iliskin ig ve islemleri yiiriitmek ve bu konu ile ilgili olarak
olusturulacak komisyona baskanlik etmek,

16- 4045 sayili kanun kapsamindaki giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmasi ile ilgili
olarak yapilan is ve islemlerin yiiriitiilmesi ve gerekli yazilarin imzalanmast,

17- 4342 sayili Mera Kanunu kapsaminda tespit, tahdit, tahsis ve tescil islemleri ile ilgili
yazilar,

18- 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu geregince verilecek kurum
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19- Gorev boliimiine gore her tiirlii yapim, onarim, alim- satim, tagima, kiraya verme,
kiralama ve benzeri konular1 igeren sézlesmeleri, ilgili birim amirinin parafindan sonra Vali adina
imzalanmasi,

20- 4353 sayilh Kanun kapsami digindaki konularla ilgili Danistay, Sayistay, Bolge Idare
Mahkemeleri, Idare Mahkemeleri, Vergi Mahkemelerine yapilacak savunmalar, itiraz ve temyizler
ile bunlara verilecek cevabi yazilar,

21- Bir yatinm veya faaliyetin yapilmasi/yapilmamas: ig¢in verilen cevresel etki
degerlendirmesi (CED), On izin, izin, goriis ile ilgili yazilar,

22- Giivenlik Korucularinin Yénetmelik ve benzeri isler ile ilgili yazilarim imzalamak,
Kapali Ceza infaz kurumunda bulunan hiikiimli ve tutuklularin mazeret izinlerinde gece konaklama
yerlerinin belirlenmesi,

23- 6458 Sayili Yabancilar ve Uluslararast Koruma Kanunu kapsamindaki Vizelerin iptali,
Konsolosluk ig ve iglemleri ile ilgili Bakanliklar ile yapilacak yazigmalar,

24- 4982 Sayili Kanuna gore Bilgi Edinme Yazismalar, Terfi ve Intibak Islemleri
Yazigmalar, {lge Kaymakamliklarina her tiirlii yazismalar,

25- Ozel giivenlik izin belgelerinin imzalanmasi.

B- VALI YARDIMCILARININ OLURUNA BAGLI YAZILAR:

1- Vali’nin oluru disinda birakilan tiim islem ve kararlarin gérev boliimiine gore yapilmasi,

2- Vali tarafindan imzalanacak atama, yer degistirme, gegici gorevlendirme ve her gesit
yazil teklif ve olurlarda Birim Amirleri veya il Midiirlerinin tekliflerini miiteakiben, “Uygun
Goriisle Arz ederim” ifadesinin imzalanmasindan sonra Vali’nin imzasina sunulmasi,

3- Bakanliklara sunulacak yatinim teklifleri, teklifler, goriisler ile birim amirlerinin veya
ilgili Vali Yardimeilarinin 6nemli gordiigii konularla ilgili yazilar, Cumhurbaskanligi ve
Cumhurbagkanlign Genel Sekreterligi, T.B.M.M. Baskanligi, Basbakanlik ve Genelkurmay
Bagkanhigina génderilecek yazilarin paraflanmasindan sonra Vali’nin imzasina sunulmas,

4- Vali tarafindan verilenler disindaki tiim personelin emeklilik olurlari,

5- Vali Yardimeilari, Kaymakamlar, Birim Amirleri, Valilik Midiirleri, Igisleri Miidiirleri
ve Kaymakamlik Yazi Isleri Midiirlerinin kademe terfileri ile bunlarin disinda kalan diger
personelin kadro degisikligi, kademe ve derece terfilerine iligkin olur ve yazilar,

6- Vali onayina tabi veya Valilige yetki devrinde bulunulan derece yiikselmesi ve kademe
ilerlemesi ile ilgili olurlar,

7- Gida Tarim ve Hayvancilik i1 Miidiirliigiince hazirlanan ilag satis yerlerine ait ruhsat
olurlari,

8- 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun uygulamasini
gosteren 91/1779 Karar sayili Yonetmelik’ in 4. 55. 56 ve 59. Maddesine gore verilen bulundurma
ruhsat ve iptal onaylari ile 47. maddesi uyarinca verilecek Yivli Av Tiifegi Tagima Ruhsati ile 8. ve
10. Maddesine gore verilen kamu gorevlisi (emekli kamu gorevlileri dahil) tasima ruhsat onaylar
ve iptal onaylari ile bu ruhsatlara iliskin diger islemler ve jandarma sorumluluk alaninda verilecek
silah bulundurma ruhsati verilmesi ve iptaline iligkin olurlar,

9- 6136 Sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanunun uygulamasini
gosteren 91/1779 Karar Sayili Yonetmeligin 4. ve 47. maddesine gore verilen bulundurma ruhsati,
8. maddesine gore verilen kamu gorevlisi tasima ruhsati ve 9’uncu maddenin birinci fikrasi
hiiklimlerine gore tagima ruhsati talep eden is ve meslek sahibi kisilere verilecek silah tasima
olurlari ile iptal olurlar,

10- Kurumlarin 10 giinden daha fazla siireli 11 i¢i, Il Dig1 tasit ve personel goreylendirme
olur ve imzalari, o SR




11- 5253 sayili Dernekler Kanuna gore derneklerin feshine iliskin olurlar, gegici siireyle
faaliyetten men cezalari, izin belgelerinin iptalleri ile agma ve isletme izin belgelerine iligkin
olurlar, Dernekler tarafindan agilacak igkili ve igkisiz lokallerin izin olurlari ile kanunun 26.maddesi
gerefince derneklerin agacaklari tesislerle ilgili olurlar ve dernek lokallerinin yaz, kis acilis ve
kapams saatlerinin belirlenmesi, denetime ait idari para cezalar ve olurlari,

12- Doktorlarin Yurtdisi seminer olurlari,

13- Igyeri hekimligi olurlar,

14- 5403 Sayih Toprak Koruma ve Arazi Kullammi Kanunu uyarinca olusturulan Toprak
Koruma Kurulu olurlari, is ve islemleri ve Toprak Koruma Kurulu Baskanligi, konu ile ilgili Kamu
Yarari Karar1 Olurlari ile bu Kanuna gére verilen idari para cezalarinin olurlari,

15- 1l Emniyet Midiirliigiiniin gorevi kapsaminda bulunan her tiirlii basin agiklamalari ve
basin duyurularinin kamuoyuna dagitiminin saglanmasi olurlar,

16- I Sabotaj Komisyonu Bagkanlig1 ve sabotaj planlarinin olurlari,

17- Aile ve Sosyal Politikalar [1 Miidiirliigiiniin denetimine tabi 6zel sosyal hizmet
kuruluglari (6zel huzurevleri, kres ve giindiiz bakimevleri ile 6zel engelli bakim merkezi vb.) nin
ruhsatlarina iliskin olurlari,

18- 2828 sayil1 Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Kanununa gore agilig ruhsati
verilen, 6zel hukuk tiizel kisiligi, kamu kurum ve kuruluglari ile 6zel kisilerin agtig1 sosyal hizmet
kuruluglarinin diger personelinin ¢alisma olurlari ve bunlara iliskin yazilar, agilis ve kapanislarinin
il i¢i ve il digt diger kurumlara ve Genel Miidiirliige bildirilmesine iliskin yazilar ile bu kapsamda
yoksul kisilere yapilan ayni ve nakdi yardimlara iliskin olurlar,

19- Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gore spor tesisi isyeri
agilis izin olurlari,

20- I Idare Kurulu, II Disiplin Kurulu, 1l Milli Egitim Disiplin Kurulu, il Polis Disiplin
Kurulu ve il Sosyal Yardimlasma ve Dayanisma Vakfi Baskanhg: gérevlerinin yliriitiilmesi ve
kararlarin imzalanmas olurlari,

21- Milli Egitim Mudiirliigiine bagli her derece ve tiirdeki okul ve kurum miidiirlerinin
rapor, izin veya gegici gorevlendirme nedeniyle gorevlerinden ayrilmalarn halinde yerine
gorevlendirilecek miidiir vekilligine ait olurlar,

22- Vali tarafindan verilecekler diginda kalan personelin muvafakat olurlari,

23- Acil seyahat belgesi diizenlenmesi ve Tercliman olurlari ile deme islemleri,
ne dair olurlari,

24- Gog Idaresi Genel Midiirliigiin talimati iizerine veya resen Simur disi etme kararinin
alinmasi ve iptaline iligkin olurlar,

25- Sinir vizesinin verilmesi ve yetkinin simirda gorevli kolluk birimlerine devredilmesine
iliskin olurlar,

26- Tirkiye den sir disi edilen yabancilar hakkinda alinan Tiirkiye ye giris yasagi olurlari,

27- Giivenlik Korucularinin emeklilik, istifa, Aylik baglama ve tazminat 6deme formu,
Nakdi Tazminat komisyonunun karar alinmasini kolaylagtiran Durum belgesi olurlari,

28- Giivenlik korucular giyim malzemelerinin alimi ile ilgili ihale olurlari,

29- 2941 sayil Seferberlik ve Savas Hali Kanunu ve Tiiziigii kapsamindaki tiim yazi ve plan
olurlari,

30- 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu gergevesinde “harcama yetkilisi”
olarak Valilik birim mudiirliiklerince yapilacak harcamalara iligkin belge ve kararlar onaylamak,
Ayrica 4734 ve 4735 Sayili Kanunlar ¢ergevesinde Valilik birim miidiirliiklerince gergeklestirilecek
ihalelerde “ihale yetkilisi” olarak ihaleye iligkin belge ve kararlari onaylamak,

31- Mevzuatta bizzat Vali tarafindan verilmesi 6ngoriilmeyen Idari nitelikli para cezas
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32- Kanun, tiiziik, yonetmelik geregi Valilik makam tarafindan verilecek isyeri, satis yeri,
tesis vb. yerlerin agilis1 ile ilgili her tiirlii belge ve izinlere ait olurlari,

33- 4734 Sayih Kamu lhale Kanunu ile 4735 sayili Kamu fhale Sozlesmesi Kanunu
uyarinca, Valilik Makaminin oluru ile kurulmas: gereken kurul ve komisyonlarin tespit edilmesine
ait olurlari,

34- 2’nci, 3’linci, 4’tincii sinif Emniyet Miidiirii riitbesindeki personel ve Sube Miidiirii, Tige
Emniyet Miidiirii/ Amiri gérevini yiiriiten personelin, il dis1 gegici gorev ve arag olurlari,

35- 3634 sayih Milli Miidafaa Kanunu geregi Milli Miidafaa Miikellefiyeti Komisyon
kararlarini onaylamak,

36- Gazete imtiyaz sahipleri ve sorumlu yazi igleri Miidiirlerinin mal beyam komisyonu
olusturulmasi olurlari,

37- Resmi Miihiir oluru,

38- 89/14780 Sayili Olaganiistii hal kapsaminda Valilik Tarafindan Silah Tasima ve
Bulundurma Ruhsati Verilmesinde Uygulanacak Esaslar Hakkinda Yonetmelik kapsaminda
verilecek bulundurma ruhsat olurlari ile iptal olurlar,

39- 4178 Sayili Kanun ile 6136 Sayih Kanunun gegici 9. maddesine islenen hiikkmiin
uygulanmasina iliskin hazirlanan Giivenlik Korucularinin Ellerinde Bulundurduklari Ruhsatsiz
silahlarin  Teslimi ve Ruhsata Baglanmasi Hakkinda Yo&netmelik kapsaminda verilecek
tasima/bulundurma ruhsat olurlari ile iptal olurlari,

40- 5326 sayili Kabahatler Kanunundaki idari yaptirimlar ve idari cezalardaki hiikiimlerin
uygulanmasinda; Idari yaptirimlara karar verilmesi, idari para cezalarmm uygulanmasi ve iptalleri,

41- 11 Jandarma Komutanligi’na bagh astsubay riitbesindeki personelin 2803 sayili Kanunun
14, maddesine gore yer degistirme/atama olurlari,

42- I’deki tiim bos kadrolara yapilacak vekaleten atanma olurlar ile gegici gérevlendirme
olurlar,

43- 2860 sayili Kanunun 7. Maddesi geregince bir ilin birden fazla ilgesini ya da birden fazla
ili kapsayan (Tirkiye geneli) yardim toplama faaliyetlerine iligkin yardim toplama izin olurlar,
Yardim Toplama Kanunu’ nun 10. Maddesi kapsaminda yardim toplama izinlerinin uzatilmasi
olurlari, yardim toplama faaliyetlerinin iptali ile ilgili olurlar, izinsiz yardim toplayanlara verilecek
cezalara iligkin olurlar, Yardim Toplama Kanunu’ nun 17. Maddesi geregi yardim toplama kesin
hesabimin izin veren makama bildirilmesi igin siire uzatim olurlari ile Idari yaptirnmlara karar
verilmesi ve Idari para ceza olurlari,

44- 2521 sayili Kanun® un uygulanmasini gosteren yonetmeligin 10. Maddesi kapsaminda
verilecek saticilik (bayilik) izin belgesi olurlari ve izin belgeleri ile iptal olurlari,

45- Devlet binalarinin sabotajlara kars1 korunmasi ve sivil savunma planlarinin onaylar ile
7269 sayithh Umumi Hayata Miessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirler ile Yapilacak
Yardimlara Dair Kanun, 5902 sayili Afet ve Acil Durum Yonetimi Baskanliginin Teskilat ve
Gorevler Hakkinda Kanun geregince verilecek onaylar,

46- Acil Yardim Odenekleri talep ve tahsis Olurlari,

47- ilde Valinin onay1 diginda kalan egitim 6gretim hizmetleri stmifinda yer alan personelin
inceleme/sorusturmaya dayali yer degisikligi islemleri,

48- Okul ve Kurum Miidiirliiklerinden gegici gorevlendirme, uzaklastirma vb. sebeplerle
gorevden ayrilanlarin yerine yapilacak gegici gérevlendirmeler ile Okul/Kurum Miidiir Yardimeisi,
Miidiir Bagyardimeisi, Seflik, Ozel Biiro, BT Rehber Ogretmen gorevlendirmeleri.

49- Milli Egitim Bakanlhigina bagl okul/kurum/yap1 veya tesislerin yine Milli Egitim
Bakanligina bagli okul/kurumlara tahsisi, doniistiiriilmesi, tasinmasi olurlar1 maddelerinin
eklenmesi. e

50- 87/12028 Karar Sayili Ttiziik kapsaminda verilecek her tiirlii belge-izin belgesr onay
ile talebin uygun olmadigina dair onaylar,




51- 87/12028 Karar Sayih Tiiziik kapsamina giren patlayict maddelerin tiretimi ve islenmesi
igin igletme izni almus isletmeler ile patlayict madde depolarinin tiiziik hiikiimlerine uygun olup
olmadiginin denetimi igin olugturulacak komisyon oluru,

52- 87/12028 Karar Sayil Tiiziik™ tin 129. Maddesi kapsaminda yliriitiilecek idari islem
(uyar cezast ile belgelerin gegici veya siirekli geri alinmasi) ve adli islemlere dair onay ve
yazismalar,

53- Silah Tamirhaneleri ve Subelerinin denetimi i¢in olusturulacak komisyon oluru ile
yapilacak denetim sonucu verilecek olan uyari cezasi ile gegici veya siirekli kapatma islem olur ve
yazigsmalari,

54- Saticilik (Bayilik) Belgesi’ ne sahip bayilerin uymakla yiikiimlii olduklari 2521 sayili
Kanun ve bu Kanunun uygulanmasim gésteren Yonetmelikte ongoriilen hususlari ihlal etmeleri
halinde kendilerine verilen ‘Saticilik (Bayilik) Belgesinin iptal onaylari,

55- 2521 Sayili Kanunun Uygulamasina Dair Yénetmelik® in 10. Maddesi (a) bendine gore
diizenlenen Saticilik (Bayilik) Belgesi (3) yil siireli olarak verildiginden, siiresi sona eren belgenin
ilgili valilik tarafindan yeniden tanzim edilip kendisine verilinceye kadar faaliyetinin gegici olarak
durdurulmasi onaylari.

56- Yukarida sayilmayan, ancak atamasi Bakanliklara, bagimsiz Genel Miidiirliiklere ait
olup, Ilimiz emrine verilen kamu gorevlilerinin gorev yerlerinin belirlenmesine, il i¢i goérev
yerlerinin degistirilmesi ve kurum igi gérev ve yer degistirmelerine iliskin olurlar,

57- Yukarida sayilmayan veya belirlenmeyen konularda Vali’nin yoklugunda insiyatif
kullanmak, gerekli is ve islemlere iligkin yazismalari yiiriitmek, gerekecek olurlari vermek ve
Makama en kisa zamanda yapilan iglemlerle ilgili bilgi vermek.

10- VAL YARDIMCILARI ARASINDA GOREYV BOLUMTU:

1- Vali Yardimcilar arasindaki gorev boliisiimii EK-A’dadir.

11- KAYMAKAMLARIN IMZALAYACAGI YAZILAR VE OLURLAR:

1- llgede gorev yapan her kademedeki kamu gorevlilerinin ayliksiz ve yurtdisi izinlerinin
olurlari,

2- {lge *deki Milli Egitim ile Genglik Hizmetleri ve Spor teskilatinin katilmasi planlanan
personelinin spor yarismalari, sosyal ve kiiltiirel amagli gezi olurlar, il i¢i ve disi grevlendirmeleri,
ogrencilerin sportif ve kiiltiirel amagla gérevlendirilecekleri kafile olurlari,

3- 4688 Sayili Kamu Gérevlileri Sendikalari Kanununun 18.maddesi kapsaminda secilerek
kamu personelinden olup, tagra teskilatinda gorevli sendika, sendika subesi ve konfederasyonlarin
Yonetim Kurulu tiyeligine segilenlerin, ayliksiz izinli sayilma islemlerinin ve hafta da bir giin izinli
sayllma olurlari,

4- Ayni okul 6gretmenlerinden aym yere miidiir yetkili 6gretmenlik olurlari, ticretli
dgretmen gorevlendirme olurlari, ihtiyag fazlas1 veya norm kadro fazlasi durumunda bulunan
ogretmenler ile aylik kargiligi ders/ek ders tamamlama nedeniyle ayni egitim bolgesinde veya farkli
egitim bolgeleri arasinda d@retmen gérevlendirme olurlari,

5- Gida, Tarim ve Hayvancilik Miidiirligii nce hasat donemlerinde bigerdover operatorlerine
5326 sayih Kabahatler Kanunu geregince kesilecek olan idari para cezalarinin olurlar,

6- Hizmet i¢i egitim olurlari,

7- 7269 sayih Kanun geregi yeni yerlesim yerinin ilge sinirlar igerisinde secilmesi halinde
diizenlenecek Yer Segimi Protokoliiniin imzalanmast, ?




8- 7269 sayili Kanunun 2. Maddesi geregi alinacak olan Afete Maruz Bélge Kararinin
yerlesim yeri agisindan Ilge simirlar ve Merkez Tlge icerisinde olmasi halinde mahallinde ilani ile
ilgili yazilar,

9- Afet Sebebiyle Hak Sahibi Olanlarin Tespiti Hakkindaki Yénetmeligin 20. Maddesine
gore hak sahipligi inceleme komisyon kararlarim Merkez Ilge sinirlari icerisinde olmasi halinde
komisyon baskani olarak imzalamak,

10- Her derecedeki okul yoneticisi ve 6gretmenlerin ders iicretlerine iliskin olurlar,

11- llgelerde 5728 sayili yasadaki idari yaptinmlar ve idari cezalardaki hiikiimlerin
uygulanmasinda; Idari yaptirimlara karar verilmesi ve idari para cezalariin uygulanmasi,

12- llgelerde 5326 Sayili Kabahatler Kanunundaki idari yaptirimlar ve idari cezalardaki
hitkiimlerin uygulanmasinda; Idari yaptirimlara karar verilmesi ve idari para cezalarinin
uygulanmasi,

13- llge Emniyet Miidiirliigii sorumluluk alaninda, Silah nakil belgeleri ile tasima ve
bulundurma ruhsatli silah sahiplerine verilecek mermi satin alma belgelerinin imzalanmast,
silahlarin yol nakil olur ve belgelerinin imzalanmasi, 6136 Sayili Kanun ile uygulama y6netmeligi
olan “Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik” geregince silah
bulundurma ruhsati verilmesine ve iptaline iliskin olurlar,

14- Yivsiz tiifek ruhsatnamesi diizenlenmesine dair evrak ve olurlar ile yivsiz tiifek
ruhsatnamelerinin ve satin alma belgelerinin imzalanmasi,

15- 2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanununda ¢ngériilen trafik kural ihlalinde bulunanlar
hakkinda uygulanan idari para cezasi olurlari,

16- Ilce icerisindeki vekaleten gorevlendirme olurlari ile gecici gorevlendirme veya tedviren
gérevlendirme olurlari, (MEB Egitim-Ogretim hizmetleri sinifi harig)

17- 11 igi ve il dis1 her tiirlii arac ile personel gérevlendirmesi olurlari,

18- 2911 sayili Toplanti ve Gosteri Yiirtiyiisleri Kanunu'nun 15-17-18-19 maddeleri harig
olmak tizere bu kanuna gore yapilacak bildirimleri kabul ederek gerekli islemlerin yiiriitiilmesi.

( Artuklu ilgesi harig)

19- 2860 sayili Kanunun 7. Maddesi geregince; Ilge genelinde yapilacak olan yardim
toplama izin olurlar, yardim toplama izinlerinin uzatilmasi olurlar ile bu faaliyetlerin denetlenmesi
ve izinsiz yardim toplayanlara verilecek cezalara iligkin olurlar,

20- Askerlik kararlari ve erteleme islemlerine iliskin yazilarin imzalanmast,

21- Giivenlik Korucularinin emeklilik, istifa, Aylik baglama ve tazminat 6deme formu,
Nakdi Tazminat komisyonunun karar alinmasini kolaylastiran Durum belgesi olurlari,

22- Mahalle Mubhtarlar: ve ihtiyar heyetlerinin almig oldugu kararlarinin olurlari,

23- 5442 Sayilh Kanunun 32 d) fikrasina gére valinin tasvibiyle ilge genel ve 6zel kolluk
kuvvetleri mensuplarinin gegici veya siirekli olarak yerlerini degistirme olurlari,

24- 3091 sayil1 Kanunun uygulanmasina iligkin is ve islemleri yiiriitmek ve karar vermek,

25- 5752 sayili Tiitiin ve Tiitiin Mamulleri Tuz ve Alkol Isletmeleri Genel Miidiirliigiiniin
yeniden yapilandirilmasi ile tiitlin ve tiitiin mamullerinin iiretimine, i¢ ve dig alim satimina 4046
Sayili kanunda ve 223 sayili Kanun Hilkmiinde Kararnamede degisiklik yapilmasina dair kanunda
Degisiklik Yapilmas: Hakkinda Kanun uyarinca verilen idari para cezalari olurlari.

26- MEB Personeli, 6gretmen ve yoneticilerinin kademe ilerlemesine iliskin olurlar,

27- Milli Egitim Miidiirligiine bagh her derece ve tiirdeki okul ve kurum miidiirliiklerinin
rapor, izin nedeniyle gorevlerinden gegici olarak ayrilmalari halinde yerine gegici gérevlendirilecek
miidiir vekilligine ait olurlar,

28- Okullarin biinyesinde agilan ana siniflari ile destek egitim odalarinin agilis olurlari,

29- Okul/egitim kurumlarina ait salon, tesis, misafirhane vb. béliimlerin geglcl klra]anmam

veya tahsis iglemlerine yonelik olurlar, & ‘




30- Yer degistirme suretiyle il i¢i/il digina atanan personelin 6zliik dosyastnin istenmesi veya
gonderilmesine iliskin is ve islemler,

31- Ilgelerde faaliyet gosteren Ozel Ogretim Kurumlarmm: tim personele ait ¢alisma izin
olurlar (aylik, ticretli, ders saat iicretli), ayrilis olurlar1 (istifa, tek tarafli sozlesme feshi, gérevine
son verme), gorev siire uzatimi ile gérev degisikligi olurlari, MTSK ara¢ olurlari, demirbas arag
diisiim olurlari, personel dosyalarinin arsivlenmesi is ve islemleri ile ilgili yazisma ve olur yazilar,

32- 21.01.2017 Tarihli Resmi Gazete de yayinlanan 2016/9742 sayili Jandarma Genel
Komutanhgr ve Sahil Giivenlik Komutanhgi Personel Yonetmeliginin 44. maddesine gore llge
Jandarma Komutaninin yillik ve mazeret izinlerine ait olurlar.

12- KAYMAKAM ADAYLARININ IMZALAYACAGI YAZILAR:

1- Diger 1l ve Ilgelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan Vali ve vali yardimcisinin

havalesini gerektirmeyen yazilarin havalesi,

13- VALILIK BiRiM AMIRLERi / il. MUDURLERININ iMZALAYACAGI
YAZILAR VE OLURLAR:

ORTAK HUKUMLER

Birim Amirlerine “Vali Adma”;

1- Is akiminda siirat saglamak amaciyla, Birim Amirlerine, kendi aralarinda ve
Kaymakamliklara, yeni bir hak ve gérev dogurmayan, bir direktif veya icra talimatini kapsamayan,
Vali veya Vali Yardimeilarinca imzalanmasi gerekenlerin disinda kalan ve 5442 sayili il Idaresi
Kanununun 9.maddesinin (b) fikrasinda belirtilen “Hiikiim ve karar ifade etmeyen, icrai nitelikte
olmayan, sadece bilgi aktarilmasina yionelik hesabata ve teknik hususlara ait olup Valilikge
bilinmesi gerekmeyen” konularda yazisma yapmalari,

2- Kurumlarin 10 giinden daha az siireli Il i¢i, 11 Dis1 tasit ve personel gérevlendirme olur ve
imzalari,

3- Izinleri Vali ve Vali Yardimeilar: tarafindan verilecekler disinda kalan personelin her
tiirlti izin ve vekalet olurlari,

4- Dairelerin belli donemlerde Bakanliklara mutat olarak génderecekleri istatistiki bilgilere
ait yazi ve cetvelleri imzalamalari,

5- Bakanlktan gelen Vali ve Vali Yardimcisinin tetkikinden gegen birimlere ve ilgelere
gonderilecek genelge, yonerge ve tebliglerin duyurulmasina iliskin yazilart imzalamalari,

6- Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve Ilgelere duyurulmasina iliskin yazilan
imzalamalari,

7- Vali ya da Vali Yardimcilan tarafindan olur verilen atama, yer degistirme, gérevden
cekilme, gekilmis sayilma, emeklilik, gorevlendirme, kadro degisikligi, derece ve kademe terfileri,
aday memurlarin asalet tasdik olurlari, miiteakiben yapilan hizmet degerlendirme olurlar1 ve intibak
olurlart ile her tiirlii izin olurlarinin ilgili yerlere génderilmesine iliskin yazilarin imzalanmas,

8- Gonderilen kadrolarin duyurulmasina iliskin yazilarin imzalanmasi,

9- Evrak noksanhiginin tamamlanmasi i¢in alt birimlere ve Ilgelere yazilan yazilarin
imzalanmasi,

10- Tim personelin her tirli izin, naklen atanma ve gegici gérevlendirme .,_9&}{}!3““‘
milteakiben gorevden ayrilis ve baslayiglarinin, gerekiyorsa alt birimlere ve list K)Iakamfara
duyurulmasi, A




11- Bir iglemin tamamlanmas: igin lizum duyulan bilgilerin istenmesine iliskin yazilarin
imzalanmasi,

12- Odeneklerin alt birimlere ve {lgelere duyurulmasina ve gonderilmesine iligkin yazilarin
imzalanmasi,

13- Meslek-i¢i egitim kurslariin baslayis ve bitislerini ilgili Bakanliga ve alt birimlere
bildirmeye iligkin yazilarin imzalanmas,

14- Yanlis gelen bir yazinin ilgili makama gonderilmesine iliskin yazilarin imzalanmast,

15- Ayniyat Talimatnamesinin uygulanmasina iligkin olurlar hari¢ konu ile ilgili diger tiim
yazilarin imzalanmasi,

16- Ilde, Valinin onay1 diginda kalan sef ve alt diizeydeki personelin atama, yer degistirme,
gegici gérevlendirme, muvafakat, derece yiikselmesi, kademe ilerlemesi, istifa, gorevden cekilmig
sayllma ve emeklilik gibi 6zliik iglemlerine ait olurlar. (Emniyet ve Jandarma personelinin atama,
yer degistirme, gegici gdrevlendirme ve muvafakat iglemlerine dair yazilarin onaylar: bu hiikiim
digindadir.) Valilige bagh Igisleri Birimleri yoniinden ilgili Vali Yardimeis: yetkilidir.

17- Vali tarafindan izin verilecekler diginda kalan Miidiir Yardimeis: ve Sube Miidiirleri
diizeyindeki personelin yillik, mazeret, ayliksiz izin, yurtdisi izni, ikamet izni ve refakat izin
onaylari gorevli tiim personelin yurtdisi izin, ayliksiz izin ve vekalet olurlari,

18- Vali Yardimcilarmin olurundan ¢ikan evrakin geregi ya da bilgi igin ilgili yerlere
gonderilmesine iligkin yazilarin imzalanmas,

19- Atamasi Bakanliklara, bagimsiz Genel Miidiirliiklere ait olup, ilimiz emrine verilen
kamu gorevlilerinin kurum i¢i gérev ve yer degistirmelerine iliskin olurlari,

20- Birim amirleri, kendilerine verilen kismi yazigma yetkisini, bizzat ve maksadina uygun
olarak kullanmaya 6zen géstereceklerdir. Maksadi agan yazilar isleme alinmayacaktir,

21- Birim Amirleri, bu devir yetkisini kullanirken, Vali Yardimeilarina verilen imza yetkisi
listeleri ile Vali’nin bizzat yiiriitecegi ig ve islemler listesini dikkate alacaklar, herhangi bir yetki
agimi ve tedahiiliine meydan vermeyeceklerdir.

14- DIGER iIMZA YETKILERI:
Bu yetkilere ilaveten birim amirlerine hizmete 6zel bazi yetkilerin devredilmesine iliskin
olarak yapilan diger diizenlemeler, birimler itibariyle su sekilde planlanmustir.

A- IL JANDARMA KOMUTANININ iIMZALAYACAGI YAZILAR VE OLURLAR:

1- Giivenlik sorusturmasi ve argiv aragtirmalarina iligkin yazilar,

2- Patlayic1 madde sevk islemleri ile ilgili yazismalar,

3- Alarm merkezi kurma ve isletme yeterlilik belgesi olur ve yazismalar,

4- Yurt digindaki bagkonsolos ve konsolosluklara yazilan ve bilgi mahiyetindeki yazilar,

5- Bilgi toplama islem ve biiro kisimlariin KIHBI Dairesi Baskanligi ile yapilacak
yazigmalarin Vali adina imzalanmasi,

6- Ozel Giivenlik egitim Sertifikasi, Ozel Giivenlik Silah Tasima/Bulundurma Belgesi, Ozel
Giivenlik Gorev Belgesi ve olurlari, Ozel Giivenlik Silah Nakil Belgesi, Ozel giivenlik gorevlisi
Kimlik Karti verilmesine iliskin olurlar ile belge ve kartlarin imzalanmasi, Silah ve Mermi Satin
alma Yetki Belgesi ile diger kurum ve kuruluslarla yapilan yazigsmalarin imzalanmas, gegici ve acil
hallerde 6zel giivenlik izin belgelerinin imzalanmasi,

7- Birim Amirleri hari¢ olmak tizere Jandarma Genel Komutanhg tarafindan kurs, gérev,
gezi vb. nedenlerle yurtiginde veya yurtdisinda gérevlendirilen personelin aragli ve aragsiz her tiirlii
gecici gorevlendirme olurlari ile Jandarma Komutanhgl birimleri tarafindan yapilacak olan LO gune
kadar olan il dig1 ve il i¢i aragli ve aragsiz gegici gérevlendirme olurlari,




8- Subay (ilge Jandarma Komutanlari l¢in ayrica Valilik Makamina bilgi verilerek)
Astsubay, Uzman Jandarma ve Uzman Erbaglarin asli gorevlerinden sarfi nazar edilerek garnizon
degisikligi gerektirenler dahil gegici gorevlendirme olurlari,

9- Konser, tiyatro vb. etkinliklere yonelik olur ve yazismalar,

10- 11 Jandarma Komutanligi’na bagli uzman Jandarma riitbesindeki personelin 2803 sayili
Kanunun 14. maddesine gére yer degistirme/atama olurlari,

11- Planlanan /icra edilen operasyonlar hari¢ olmak iizere; glinliik, rutin olarak icra edilen
yol, karakol ve {iist bolgesi emniyeti ile ceza evlerinden yapilacak sevk ve nakillerde birlik
gorevlendirme olurlar,

12- Niifus Midiirligtinden niifus kayit Srnegi istenmesi ve adres bilgileri hakkinda bilgi
isteme yazilari,

13- Tagima ve bulundurma ruhsat sahiplerine verilen yillik mermi satin alma belgeleri,

14- Vatandaglarin, ruhsat iglemleri ile ilgili basvuru dilekcelerine verilecek cevap ve bilgi
yazilar,

15- Silah ruhsati islem dosyalarinin nakil génderme ve isteme yazilari,

16- Silah nakil belgesi talebinde bulunan ruhsat sahiplerine verilecek Silah Nakil Belgesi
yazilari,

17- Olurdan ¢ikan silah tasima ve bulundurma ruhsat sahiplerine M.K.E. Kurumundan silah
satin alabilmesi i¢in verilecek Silah Satin Alma Yetki Belgeleri,

18- 91/1779 Karar Sayili Yonetmelik hiikiimleri kapsaminda bulundurma ve tagima ruhsati
talebinde bulunan sahislarin, silah ruhsati talebine gerekge gosterdikleri is yada faaliyetleri bizzat
yapip yapmadiklarinin mahallinde ilgili kurumlar tarafindan arastirilmasi, tespit edilmesi ve
gerektiginde agiklayic belge ve bilgi istenmesine iligkin tahkikat yazilari,

19- Ruhsati iptal edilen silahlarin zapt edilme (teslim alinma) islemlerine iliskin yazilar ile
zapt edildikten sonra silahlarin gerekli inceleme ve ekspertiz raporu i¢in Kriminal laboratuvarlarina
génderilmesine ve rapor sonucu mevzuatlar geregince ilgili makamlara teslim edilmesine iligkin
yazilar,

20- 91/1779 Karar Sayili yonetmelik hiikiimleri geregince ruhsati iptal edilerek zapt edilen
silahlardan yasal siire igerisinde devri saglanmayan silahlarin adli makamlara intikal ettirilmesine
ve sonuglar1 hakkinda bilgi istenilmesine iliskin yazilar,

21-. 2521 Sayili Kanunun uygulamasini gdsteren yonetmeligin 10. maddesi kapsaminda
verilecek saticilik (bayilik) izin belgesi ile ilgili olarak yapilacak arastirma ve tahkikat yazilari, Av
bayilerinin denetim ve kontrollerinin ig ve iglemlerine iliskin yazilar,

22- 87/12028 sayih tiiziik kapsaminda av malzemeleri saticilik belgesi, av bayilik ruhsati,
av malzemeleri saticilik belgesi, mermi satig ruhsati ile ilgili tahkikat ve bilgi isteme yazilari,

23- Ruhsat Yenileme islemleri esnasinda bulundurma ruhsati silah sahiplerinin 91/1779
Sayih Yonetmeligin 20. maddesi geregi tespit ve kontrollerinin yapilmasi i¢in silahin ruhsat
adresinden getirilip gotiirtilmesi igin giinii birlik verilecek silah nakil belgeleri (Bu belge Ruhsat
Kisim Amirince),

24- 1l Jandarma Komutanlhigimin resmi araglarina ait sivil plaka ve trafik tescil islemlerine
iliskin yazilar,

25- Icra Midiirliiklerinin adres tespitine yonelik taleplerine verilecek cevaplar,

26- 11 Saglik Miidiirliigiince kagak kesim yapilacak yerlere iliskin yazilar,

27- 6136 Sayili Kanuna gore verilen her tiirlii tasima ruhsatlarina iliskin teklifler ile ayni
Kanunun 7. Maddesinin birinci fikrasina eklenen 6. Bendi geredi Giivenlik Korucularinin silah
tagima ruhsat verilmesi ve iptal olurlari,

28- Ithal silah satin alma belgelerinin Bakanliga gnderilmesine iliskin yazilar,

29- Tebligat yazilarinin sonuglarin: ilgili kuruluslara bildiren yazilar.




B- IL EMNIYET MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE OLURLAR:

1- Vali tarafindan atamalari imzalananlar haricindeki, Emniyet Hizmetleri Simifi disinda
kalan personel de dahil olmak iizere, il genelindeki (Il merkezi ve ilgeler arasi yer degistirme dahil)
baglama ve atama, yer degistirme, ikiz gérevlendirme ile gegici gorevlendirme olurlan ile ilgili
yazilari,

2- Emniyet Miidiir Yardimeilar gérev dagilimi onaylari ile Emniyet Miidiir Yardimcilari
ve Birim Amirleri; izin istirahat vb. sebeplerden dolay1 gérevlerinde bulunmadiklari zamanlarda,
vekalete yonelik gegici gérevlendirme olurlan,

3- Ilge Emniyet Miidiirleri/Amirlerinin; izin, istirahat vb. goérevi basinda olmadi
durumlarda Kaymakamliklarca II Merkezinden talep olmaksizin vekalete ydnelik riitbeli
atamalarda,

4- Emniyet Hizmetleri Sinifi ve Yardime1 Hizmetler simifi personelin asalet tasdik oluru,

5- Il merkezindeki her riitbedeki personelin yillik, mazeret, saglik, ayliksiz izin, yurt disi
izni ve refakat izin olurlari ile 11 i¢i ve il dis1 gegici personel, arag girevlendirme is ve islemleri,

6- Giivenlik sorusturmasi ve arsiv aragtirmalarina iliskin yazilar,

7- 87/12028 Karar Sayili Tiiztik kapsaminda verilecek her tiirlii belge-izin belgesi islemleri
i¢in ilgili kurum ve kuruluslardan bilgi-belge isteme, tahkikat ile ilgili yazismalar,

8- 6136 sayili Kanuna gore ¢ikartilan Yonetmeligin ek madde I'de belirtilen mermi satis
izin belgesi oluru ile can giivenligi silah tasima ruhsatlarina iliskin teklifler,

9- 91/1779 Karar Sayili Yonetmelik® in 22. Maddesine istinaden verilen Silah Satin Alma
Yetki Belgelerinin imzalanmasi,

10-91/1779 Karar Sayil1 Yonetmelik® in 24. Maddesine istinaden verilen Mermi Satin Alma
Belgelerinin imzalanmasi,

11- Alarm merkezi kurma ve igletme yeterlilik belgesi olur ve yazismalari,

12- Yurt digindaki bagkonsolos ve konsolosluklara yazilan ve bilgi mahiyetindeki yazilar,

13- Pasaport verilmesi hususundaki tiim islemler ile telsiz yazigmalari. ( bu yetki sube
miidiirtine devredilebilir),

14- Bilgi toplama islem ve biiro kisimlarinin KIiHBI Dairesi Baskanhgi ile yapilacak
yazismalarin Vali adina imzalanmasi,

15- Ozel Giivenlik Egitim Sertifikasi, Ozel Giivenlik Silah Tagima/Bulundurma Belgesi,
Ozel Giivenlik Gérev Belgesi, Ozel Giivenlik Silah Nakil Belgesi, Ozel Giivenlik Kimlik Karti
verilmesine iligkin onaylar ile belge ve kartlarin imzalanmasi, Silah ve Mermi Satin Alma Yetki
Belgesi ile diger kurum ve kuruluslarla yapilan yazigmalar ile gegici ve acil hallerde 6zel giivenlik
izin belgelerinin imzalanmasi,

16- Niifus Miidiirliigiinden niifus kayit 6rnegi istenmesi ve adres bilgileri hakkinda bilgi
isteme yazilari,

17- Vatandaslarin, ruhsat iglemleri ile ilgili bagvuru dilekgelerine verilecek cevap ve bilgi
yazilari,

18- 91/1779 Karar sayili Yonetmelik’in 21°nci maddesine istinaden silah ruhsati islem
dosyalarinin nakil-devir génderme ve aktif islem nedeniyle istenmesine dair yazismalar,

19- 91/1779 Karar sayili Yonetmelik’in 4., 20., 21., ile 59°ncu maddesi kapsaminda
verilecek (Ek-2) deki silah nakil belgesinin imzalanmasi (Bu belge Silah ve Patlayict Maddeler
Sube Miidiiriince,

20- Oluru ¢ikan silah tagima ve bulundurma ruhsat sahiplerine Makine ve Kimya Endiistrisi
Kurumundan silah satin alabilmesi i¢in verilecek Silah Satin Alma Yetki Belgeleri,

21- 91/1779 Karar Sayili Yonetmelik hiiktimleri kapsaminda bulundurma ve ta$1ma FuQﬁS?tl
talebinde bulunan sahislarin, silah ruhsati talebine gerekge gésterdikleri is ya da faahyetlerl ‘b1ézat A




yapip yapmadiklarinin mahallinde ilgili kurumlar tarafindan arastirilmasi, tespit edilmesi ve
gerektiginde agiklayici belge ve bilgi istenmesine iligkin tahkikat yazilari,

22- Ruhsati iptal edilen silahlarin zapt edilme (teslim alinma) islemlerine iliskin yazilar ile
zapt edildikten sonra silahlarin gerekli inceleme ve ekspertiz raporu i¢in Kriminal laboratuvarlarina
génderilmesine ve rapor sonucu mevzuatlar geregince ilgili makamlara teslim edilmesine iliskin
yazilar,

23- 91/1779 Karar Sayih yonetmelik hiikiimleri geregince ruhsati iptal edilerek zapt edilen
silahlardan yasal siire igerisinde devri saglanmayan silahlarin adli makamlara intikal ettirilmesine
ve sonuglart hakkinda bilgi istenilmesine iliskin yazilar,

24- 2521 sayili Yonetmelik’in 10 (a) maddesi kapsaminda verilecek olan Saticilik (Bayilik)
belgesi ve 87/12028 Karar sayili Tiiziik’{in 113.maddesine gére Patlayic1 Madde Satis izin Belgesi
ile 91/1779 Karar sayih Yonetmeligin Ek-1. Maddesine istinaden verilen Mermi Satig izin Belgesi
talepleriyle ilgili yapilacak arastirma, tahkikat ve bilgi isteme yazilart

25- Cars1 ve Mahalle Bekgilerinin giindiiz ¢alisma olurlar,

26- 6458 Sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu® nun 56 ve 57. Maddeleri
gergevesinde Ulkemize izinsiz giren ve izinsiz kalan yabancilarin siir dig1 etme/terke davet/Idari
gdzetim kararlari i¢in olur vermek,

27- Il Merkezinde alinacak her tiirlii emniyet tedbiri olurlari,

28- 11 koruma komisyonunca alinan kararlarin ilgili yonergede yer alan EK-9 ‘da belirtilen
tebligat formuna gore doldurulduktan sonra korunacak kisi ve yapilacak tebligat is ve islemleri,

29- Emniyet Personelinin ¢aligma mesailerinin diizenlenmesine iliskin esaslar.

30- Gergek ve tiizel kigilerin Trap-Skeet Atig Alani, Tabanca ve Tiifek Atis Poligonu ve
Tamir Yeri A¢gma onayina iliskin yazismalar,

31- Bigak ve diger aletler ile benzerlerinden bir sanat veya meslegin icrasi i¢in kullanilmasi
zorunlu bulunanlarin yapim iznine iliskin yazismalar,

32- 91/1779 Karar sayih Yonetmelik’in 70’nci maddesine istinaden verilecek tamir veya
tadilat izni onaylari ile bununla baglantili Bakanlik ve Kriminal Polis Laboratuvar ile yapilacak
yazigmalar,

33- 91/1779 Karar Sayili Yonetmelik’in 71'nci madde kapsaminda verilecek olan (EK-6)’
daki silah nakil belgeleri igin alinacak onay, iptal onaylari ile belgelerin imzalanmasi,

34- Saticihk (Bayilik) Belgesi’ne sahip bayilerin uymakla yiikiimlii olduklari 2521 sayili
Kanun ve bu Kanunun uygulanmasini gosteren Yonetmelikte ongoriilen hususlari ihlal edip
etmediklerinin denetimi i¢in olusturulacak komisyon oluru ile diger is ve islemlere dair yazismalar,

35- Resmi (iniforma giymesi zorunlu Emniyet Hizmetleri Simifinda gérevli personel
arasindan ter0r ve giivenlik agisindan yiiksek risk tagiyan yerlerde ve yiiriitiilecek hizmetin niteligi
geregi stirekli veya gegici olarak sivil gérevlendirilecek personelin sivil onaylari ile sivil giyimli
olarak gorevlendirilen personel oraninin artirilmasi onaylari,

36- Emniyet Midiirligiinde gorevli Emniyet Hizmetleri diginda kalan personelde dahil
olmak iizere, Il genelindeki (Il Merkezi ve Ilgeler dahil), ikiz gérevlendirme ve gegici gérevli/atama
olurlar ile muvafakat islemlerine dair yazilarin olurlari,

37- 6136 Sayili Kanuna gore verilen her tiirlii tasima ruhsatlarina iligkin teklifler ile ayni
Kanunun 7. Maddesinin birinci fikrasina eklenen 6. Bendi geregi Giivenlik Korucularinin silah
tagima ruhsat verilmesi ve iptal olurlari,




C- IL MUFTUSUNUN IMZALAYAGI YAZILAR VE OLURLAR:

1- Miiftiliik biinyesinde kurulu komisyonlarin kurulus, ¢alisma ve koordinasyonu ile ilgili
is ve islemlere ait olur yazilari,

2- Kuran kurslari ve camilerde verilecek egitimler ile ilgili tiim is ve iglemlere ait olur

yazilari.

3- Diploma degerlendirme onaylari, il igi nakil onaylari, asalet tasdik onaylari, asker gidis-
doniis goreve baglama olurlari, ayliksiz izinli sayilma olurlari,

4- Vekil Imam Hatip ve vekil miiezzin-kayyim agiktan atama onaylan ve Ilge Miiftiileri
toplant: onaylari,

5- Sef ve altindaki tiim personelin emeklilik olurlari,

6- Ildeki kadrolara vekaleten atanma ve gegici gorevlendirme olurlari

D- IL DEFTERDARININ IMZALAYAGI YAZILAR VE OLURLAR:

1- Atamasi Valilige ait Defterdarlik personelin 6zliik islerine iliskin olurlar,

2- Disiplin hiikiimlerine gére inceleme, sorusturmaci gorevlendirilmesine iliskin olurlar,

3- Maliye Bakanhig tarafindan gikartilan yonetmelik, genel teblig ve genelgelere gore
Defterdar tarafindan imzalanmas ve oluru gereken is ve islemler,

4- Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya hazinenin 6zel miilkiyetindeki tasinir ve
tasinmaz mallarla ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluslar ile ilgili odalardan
istenilmesine ait ig ve islemler,

5- Birim biinyesinde gorev yeri degistirme ve gorevlendirme olurlari,

6- Valilik goriis ve teklifini tasimayan ve Maliye Bakanligina génderilmesi gereken bilgi
verme niteligindeki yazilar,

7- Hesap bilgileri ile hesap cetvelleri ve istatistiki bilgilerin génderilmesine ait yazilar,

8- Hazine arazilerinin satig, kira, tahsis, irtifak hakki, islemlerine iliskin olarak “Valilik
goriisli” gerektirmeyen yazilar.

E- IL MILLi EGITIM MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE OLURLAR:

1- 5580 sayil Yasa kapsamindaki ozel egitim kurumlarinda gorev alan idareci, 6gretmen,
uzman, usta dgretici, memur, hizmetli, sofér kadrosundaki personelin, atama, toplu onay islemleri,
istifa ve adaylik olurlar,

2- Motorlu tasit siirticti kurslarinin direksiyon egitim alanlarinin olurlar,

3- Ozel 6gretim kurumlarinda iicretsiz okuyacak ogrenci islemleri ile ticret ilanlar1 ve mali
raporlarinin Bakanliga sunulmasina iliskin yazilar,

4- 1l Milli Egitim Miidiirligii biinyesinde personel gorevlendirme olurlar,

5- Imza Yetkileri Yénergesinde yer almayan; Bakanliga gonderilen, takdir yetkisi olmayan
atamalarla ilgili 6n yazismalar,

6- Hizmet igi egitim faaliyetleri ile her tiirlii kurs, seminer, ¢aligtay vb. egitimler/galigmalar
sonrasi diizenlenen belgelerin onaylanmasi,

7- Mesleki ve Teknik Egitim veren okul ve Kurumlar tarafindan diizenlenen isyeri agma,
ustalik, kalfalik ve usta 6greticilik belgeleri,

8- Mesleki ve Teknik Egitim veren okul ve Kurumlar tarafindan diizenlenen kurslar
sonunda verilen kurs bitirme belgeleri,

9- Egitim 6gretim hizmetleri simifinda yer alan her derecedeki 6gretmen ile egitim 6gretim
hizmetleri sinifi diginda yer alan personelin (yardimer hizmetler simifi, memur, siirekli isci, 4c
personeli vb) gérev yerinin belirlenmesine, il igerisinde yer i > liskin
atama/gorevlendirme olurlar %




10- Egitim 6gretim siufina dahil her derecedeki dgretmenlerin kurul ve komisyonlarda

gorevlendirilme olurlart ile il iginde gegici gérevlendirilmelerine iliskin olurlar,,

11- Tim Ozel Ogretim Kurumlarinin (Motorlu Tagit Siiriicii Kurslan, Etit Egitim

Merkezleri, Muhtelif Kurslar ile Ozel Ogretim Kurumlarr) acilis, kapanis yazilar1 ve olurlari,

12- Ozel siiriicii kurslari ve diger 6zel kurumlarin bina nakilleri, yerlesim plani olurlar,
13- Atama yetkisi devredilen atama, yer degistirme ve gegici gorevlendirmeye iligkin is ve

iglemlerin gerekgeleri, stireleri ve sebeplerinin aylik olarak Valili ge rapor edilmesi.

F- IL SAGLIK MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE OLURLAR:

1- Saglik kuruluslarindaki personellerin bir defa olmak tizere yurt igi kongre ve izinleri,

2- Bakanliga doktor ve diger saglik personeli kadro talep yazilari,

3- Bakanliga Personel Dagitim Cetveli yazilari,

4- Optisyenlik Miiessesesi Ruhsatnamesi Verilmesi ve Calisma Belgesi,

5- Ortez ve Protez Merkezleri Agilis izin belgesi ve sorumlu miidiir belgesi,

6- Isitme Cihaz1 Satig ve Uygulama Merkezi A¢ilis Izin Belgesi ve sorumlu miidiir belgesi,
7- Ecza Dolab1 uygunluk olur ve belgesi verilmesi,

8- 11dist ve Il igi ambulans gorevlendirilmesi olurlari,

9- Ozel Saglik Kuruluslarina Mesul Miidiir ve Mesul Miidiir Yardimeist gorevlendirilmesi

olur ve yazilari,

eczacl,

10- Muayenehane ve Dis Muayenehanesi Uygunluk Belgesi,

11- Prosediir geregi Bakanliga, Valiliklere, ilgelere rutin yazisma gerektiren yazilar,

12- Bakanliga génderilen Ozel Saglik Kuruluglan ile ilgili yazilar,

13- Ozel hastaneler arasinda kadro devirleri olurlari,

14- 1l emrine atanmis bulunan saglik personelinden; hekim, dis hekimi, veteriner hekim,
saglik memuru, ebe, hemsire vb. teknik personelin atama ve gérevlendirme olurlari,

15- Diyaliz Merkezleri Ruhsat oluru ve diizenlenmesi,

16- Yogun Bakim, Acil Servis seviyelendirme olurlart,

17- Eczane agma ruhsatname olurlari.

18- Kan Transfiizyon Merkezi ruhsati olur ve belgesi,

19- Yabanci uyruklu hekimlerin Ozel Saglik Kuruluglarinda ¢alisma olurlari,

20- Doktorlarin yurti¢i seminerlere katilma olurlari,

21- Ebe-Hemsire ve diger personelin hizmet i¢i egitim olurlari,

22- Hastanelerdeki ilag stoklarinimn ilgelere ve tiim illere bildirilmesi yazilari, kayittan diisme

olurunun ilgili ilge veya birime bildirilmesi yazisi,

23- Muhtarliklara ve belediyelere yazilan yazilar.

24- Asli gorevinin yaninda bagka bir gérev yapacak personel olurlari. (Sofor vb)

25- Ucretsiz izne ayrilacak ve izin doniisii baslayacak personel olurlari,

26- 112 Istasyonlarina birim sorumlulari atanacak personel olurlari,

27- Ozel saglik kuruluslarina idari para cezalari ile siireli faaliyet durdurma cezalar,

28- Tibbi cihaz, medikal satis merkezleri ruhsatlandirmasi,

29- Ozel saglik kuruluglarinin eksik personelden dolay1 yapilacak kismi miihiirlemeler,

30- Ruhsat iptalleri (Ozel hastaneler ve tip merkezleri harig)

31- Ruhsatsiz faaliyet gosteren saglik kuruluglari, dis muayenehaneleri, sa¢ merkezleri,

alternatif ve geleneksel tip merkezleri, optisyenlik, isitme cihazi, ortez, protez merkezleri.

32- Sube miidiirlerinin izin rapor, il dis1 gérevlendirme vb. nedeniyle yerine vekalet edecek

personel olurlari,

33- Emekliye ayrilacak personel olurlari,
34- Personellerin rutin derece yiikseltilmesi, kademe ilerlemesi ve intibak gibi tegﬁ_-:iﬁ-lg?:}jg;lej;ja‘
35- Saglik Bakanh@ bagh kuruluslari arasindaki personel gegici gorevlendirmeleri.




G- HALK SAGLIGI MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE OLURLAR:

1- Saglik kuruluglarindaki personelin bir defa olmak iizere yurt ici kongre izinleri,

2- Aile Hekimlerinin denetimleri sonucu belirlenen eksikliklerin bildirilmesi,

3- Aile hekimleri ile hizmet sézlesmesi imzalanmasi,

4- Doktorlarin yurti¢i seminerlere katilma olurlari,

5- Ebe-Hemsire ve diger personelin hizmet igi egitim olurlar,

6- Hastanelerdeki ilag stoklarinin ilgelere ve tiim illere bildirilmesi yazilari, kayittan diisme
olurlarinin ilgili ilge veya birime bildirilmesi yazis,

7- Muhtarliklara ve belediyelere yazilan yazilar,

8- 11 ve ilge birimlerinde her y1l yapilan giyecek yardimi olurlari,

9-Saglik personelinin okul bitirmesi nedeniyle intibaklari i¢in Bakanliga yazilan yazilar,

10- Aile Hekimi ve Aile Saghg elemanlarinin yurt igi her tiirlii izin olurlari,

11- Aile Hekimi ve Aile Saglhigi elemanlarinin sézlesme olurlari,

12- Halk Saghg Midiirliigiine bagh birimlerdeki personelin il i¢i gérevlendirme olurlari.

H- GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK iL MUDURUNUN iMZALAYACAGI
YAZILAR:

1- 1380 sayili Su Uriinleri Kanunu kapsaminda verilen Ruhsat Tezkeresi verilmesi ve vize
edilmesi iglemleri,

2- 6968 sayih Zirai Miicadele ve Zirai Karantina Kanunu ile Zirai Fugimasyon Yénetmeligi
kapsaminda verilen “Zirai Fugimasyon Ruhsat” olurlari,

3- Zirai Miicadele Ilaclar Alet ve Makineler bayilik izni verilmesine ve iptal edilmesine
iliskin olurlar,

4- Tohumluk Bayiligi Izin Belgesi verilmesine iliskin olurlar,

S- Hastalik ¢ikis ve s6niis haberlerinin kaymakamliklara ve diger il valiliklerine
gonderilmesine iligkin yazilar,

6- 5403 Sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Komisyonu 5. Madde harig, Projelerinin
hazirlanmasi, oluru ve yiiriitiilmesi, yazismalar ile diger is ve iglemler,

7- 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu ile 3573 sayili Zeytinciligin
Islah1 ve Yabanilerin Asilattiriimasi Hakkinda Kanun geregince yapilan miiracaatlara iliskin eksik
evrak yazigmalari,

8- 4342 sayili Mera Kanunu kapsaminda kurulmug olan Mera Komisyon Baskanliginca
yapilacak yazismalarin Gida Tarim ve Hayvancilik Il Miidiirii tarafindan Vali adina imzalanmas,

9- Su tirtinleri ruhsat tezkerelerinin imzalanmas,

10- Mera tahsis amaci degisikligi ve kiralama islemleriyle ilgili s6zlesmelerin imzalanmasi,

11- Il Mudirliigii biinyesinde veya ilgili kurum kuruluslarla ortaklasa agilacak kurslara
iligkin olurlar ve kurslarda &gretici/usta §gretici ve personel gérevlendirilmesi olurlari,

12- 1163 Sayili Kooperatifler Kanunu kapsaminda, proje konusu, kapasite degisikligi, konu
degisikligi, yatirim, rehabilitasyon ve transfer proje teklifleri, kredi tahsis, takip ve 6deme yazilari,
kooperatif ve ortaklarinin borglanma islemleri ile ilgili bankalar ile yapilan yazismalar ve proje iptal
olurlari,

13- Veteriner tibbi {irlinler perakende satig izin belgesinin imzalanmasi,

14- Ev ve siis hayvanlar tiretim, sati§, barinma ve egitim yerleri galisma izin belgesinin
imzalanmasi,

15- Bitki koruma tiriinleri ve zirai miicadele alet ve makineleri ile ilgili tesislere verilen
recete yazma yetki belgesi, bayilik izin belgesi, toptanci izin belgesi, depo izin belgesi vb. ile bitki
koruma pasaportu kayit sertifikasinin imzalanmas,

16- TAPDK Ruhsat olurlari ( Valilige aylik rapor verilecek), R,
17-Atamas1 Bakanlik ve Valilige ait personelle ile ilgili 6neri, goriis ve olur ggr,e“ktirm?j:e 3,
yazilar, 7 PP A




I- IL AFET VE ACIL DURUM MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR:

1- Arag Sefer Gorev Emirleri ile ilgili yazilar ve olurlar,

2- Afet ve Acil Durum Hizmetleri ve gegici barnma merkezlerinde yiirtitiilecek is ve
iglemlerle ilgili arag ve personel gorevlendirmeleri,

3- Afet Etiit raporlarinin olurlari, Thaleli isler izleme cetvelleri, evini yapanlara yardim
konutlari ingaat seviyeleri raporlari, afet jeolojik etiit raporlari ve afete maruz bolgelerdeki imar
planina esas jeolojik-jeoteknik etiit raporu olurlar,

4- Afet acil yardim 6deneklerinin kullanilmasina iliskin 6deme emirleri disinda kalan is ve
islemlere ait olurlar,

5- 5902 Sayili Afet ve Acil Durum Yénetimi Bagkanhiginin Teskilat ve Gérevleri Hakkinda
Kanun ve 7269 Sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle yapilan
Yardimlara Dair Kanun ile Afet ve Acil Durum Harcamalari Yo6netmeligi uyarinca afetlerde
kullanilacak Afet Acil Yardim 6denegine iliskin harcama yetkililigi gérevi (alim ve harcamalarla
ilgili yazi, olur ve diger belgelerin imzalanmast.)

I- GENCLIK HIZMETLERI VE SPOR iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI
YAZILAR:

1- Kurumlarin elektrik, su, telefon ve saglik gibi kurumsal 6deme olurlari belgesi,

2- 11 geneli sportif, kiiltiirel ve egitim amag¢h kafile ve gezi olurlari,

3- 15 Nisan 2015 Tarih ve 29327 sayih resmi Gazete ‘de yaymlanan 3289 Sayili Spor Genel
Miidiirliigiintin tegkilat ve gorevleri hakkindaki kanuna gére Il biitgesinin ita amiri Il mudiirii
oldugundan harcama yetkilisi olarak is ve islemleri yiiriitmek,

4- 1l i¢i sportif, kiiltiirel ve egitim amagli kafile ve gezi olurlan,

5- 4734 sayili Kamu Thale Kanununun 22/d maddesinde yer alan ve limitleri her y1l Kamu
Ihale Kurumunca belirlenen dogrudan temin yontemi ile mal ve hizmet alimlari, yapim, bakim ve
onarim ile ilgili olurlar,

6- Gorev tlicretleriyle ilgili olurlar,

7- Genglik ve spor faaliyetlerine idareci, antrendr, hakem ve sporcu olarak katilanlarin
gorevli-izinli sayilmalari i¢in ilgili kurumlarla yapilan yazismalar,

8- Il i¢i ve dis1 genglik ve spor faaliyetlerine katilan idareci, antrenr, hakem ve sporcularin
harcirah ve yol giderlerine iliskin olurlar,

9- 6639 sayili Bazi Kanun Hitkmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmas: Hakkinda
Kanun geregi genglik hizmetleri ve spor il miidiirlikleri biitgelerinin harcama yetkilileri il miidiirii
oldugundan is ve iglemlerin buna gére yiiriitiilmesi.

J- CEVRE VE SEHIRCILIK iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE
OLURLAR:

1- Is Ihrazat Programlari, fiyat analizleri,fiyat tutanaklar1 ve imalat olurlarina iliskin olurlar,

2- Imar durumu ile ilgili her tiirlii islemler ve yazigmalar,

3- Her 6lgekteki planlamaya esas olarak hazirlanan jeolojik-Jeoteknik etiit raporlarinin
olurlar,

4- Atik Yonetmelikleri kapsaminda diizenlenen atik tasima lisans belgelerine iligkin olurlar,

5- Perakende kémiir saticilari igin diizenlenen Kati Yakit Satici Kayit Belgesi tanzimi,




K- AILE VE SOSYAL POLITIiKALAR iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI
YAZILAR VE OLURLAR:

1- Kuruma bagl gesitli kuruluglarda barinmakta olup, [limiz kuruluslarinda misafir edilecek
olan yash, oziirlii, korunmaya muhtag ¢ocuk ve genglerin barindirilmasi konusunda talep edilen
izinlerin Olurlarinin alinmas,

2- Cocuk Yuvalarinda korunma ve bakim altinda bulunan ¢ocuklardan, evlat edindirmek ve
koruyucu aile hizmetinden yararlandirilmak iizere aile yanma yerlestirilen ¢ocuklarin séz konusu
aileler tarafindan Il disina ¢ikartilmasi sirasinda talep edilen izinlerle ilgili olurlar,

3- Sosyal ve Ekonomik Destek Yonetmeligi geregi 12 aydan uzun siireli yardimlarin
olurlari, Evlat edinme ve koruyucu aile hizmetleri ile ilgili olurlar,

4- Cocuk yuvalar ve yetistirme yurtlarinda korunma ve bakim altinda bulunan cocuklar ile
Cocuk ve Genglik Merkezleri hizmetlerinden giindiizlii ve yatih yararlanan genglerin il I¢indeki
gezilerinin yani sira gesitli kurs ve kiiltir amagli etkinliklere (tiyatro vb.) goérevli personel
gozetiminde kurum araci ile katilma olurlari,

5- Genel Miudurliige bagh gesitli kuruluslarda barinmakta olup, ilimiz kuruluglarinda misafir
edilecek olan yasli, 6ziirlii, korunmaya muhtag cocuk ve genglerin barindirilmas konusunda talep
edilen izinlerin olurlari,

6- Valilik makamindan alinan kurum personelinin il i¢i gérevlendirmelerinin iist yazilari ile
valiligin takdir ve talimatini gerektirmeyen gocuk, yash, 6ziirlii, kadin ve gengler ile ilgili Genel
Miidiirliik ile ilgelere gnderilecek yazilar,

7- 2828 sayili Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Kanunu ve 5393 sayil1 Cocuk
Koruma Kanununa gore; gocuk, geng, yaslh ve &ziirlii ile barinmaya muhtag kimselerin iller arasi
tertip, nakil, inceleme raporlar1 vb. yazilar ile bunlara iliskin genel miidiirliige gonderilecek yazilar.

8- 5378 sayili Oziirliiler ve Bazi Kanun ve Kanun Hiikmiinde Kararnamelerde Degisiklik
Yapilmasi Hakkinda Kanun geregince 6ziirliilere verilen dziirlii kimlik kartlarin imzalamak,

9- Kurumu ilgilendiren 6zel giin ve haftalarla ilgili olarak yapilacak toplanti vb. etkinliklere
iliskin 6zel ve kamu kuruluslari ile yapilacak yazismalar,

10- Ozel Sosyal Hizmet Kuruluglarinda uygulanacak, yili taban ve tavan fiyat belirlemesine
yonelik toplantiya iliskin yazilar ve alinan kararlarin ilgili 6zel ve kamu sosyal hizmet kuruluglar
ile genel midiirliige gonderilmesine iliskin yazilar,

11- Koruma ve bakim altinda bulunan g¢ocuk, geng, yash, dziirlii ve diger miiracaat yapan
muhtag kimselerin taleplerinin degerlendirilmesi konusunda, iller arasi ve genel miidiirliikle
yapilacak yazismalar,

12- Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligine iliskin Genel Miidiirliikten gelen evrakin
cevabi yazilan,

13- Genel Midiirliikge diizenlenen hizmet igi egitim, kurs, seminer, toplanti vb. programlara
iligkin duyuru, katihm talebi, isim bildirilmesine iliskin yaz1 ve cevaplar ile kurum igi hizmet i¢i
egitim ve aday memur egitimlerine iliskin olur ve yazilar,

14- 1l Midiirltigii ve bagh kuruluslarin denek taleplerinin Genel Miidiirliige génderilmesine
iligkin her tiirlti yazilar,

15- Genel Miidiirliige yazili veya elektronik ortamda yapilan miiracaatlardan ilimize
yonlendirilenlere verilecek cevabi yazilar.




L- IL GOC IDARESI MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE OLURLAR:

1- 6458 Sayilt Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu kapsaminda belirtilen yazisma
ve onay islemleri,

2- Genel Mudiirligtin uygun goriisiinii alarak Vatansiz Kisi Kimlik Belgesi diizenlenmesi
ve bu belgenin iki yilda bir yenilenmesine iligkin is ve islemler,

3- Hakkinda smir digt etme karari alinanlardan; kagma ve kaybolma riski bulunan,
Tiirkiye’ye girig veya ¢ikig kurallarini ihlal eden, sahte ya da asilsiz belge kullanan kabul edilebilir
bir mazereti olmaksizin Tiirkiye’den ¢ikmalari i¢in tanman siirede ¢ikmayan, kamu diizeni, kamu
giivenligi veya kamu saghg agisindan tehdit olusturanlar hakkinda idari gozetim karar1 alinmasina
iliskin is ve islemler,

4- Turkiye’de kesintisiz en az sekiz yil ikamet izniyle kalmis olan ya da Gog¢ Politikalart
Kurulunun belirledigi sartlara uyan yabancilara, Bakanhigin onaytyla uzun dénem ikamet izni
verilmesi,

5- Ikamet izinlerinin verilmesindeki sartlar aranmadan, bakanligin onay1 alinmak ve en
fazla birer yillik siirelerle olmak kaydiyla, insani ikamet izni verebilmesi ve uzatilmasina iliskin is
ve iglemler,

6- Insani ikamet iznini, Bakanhgin onayini almak kaydiyla, izin verilmesini zorunlu kilan
sartlar ortadan kalktiginda iptal edilmesi ve uzatilmamast,

7- Insan ticareti magduru oldugu veya olabilecegi yoniinde kuvvetli siiphe duyulan
yabancilara, yasadiklarmin etkisinden kurtulabilmeleri ve yetkililerle is birligi yapip
yapmayacaklarina karar verebilmeleri amaciyla otuz giin siireli insan ticareti magduru ikamet
izninin verilmesi,

8- Yabancilarin ikamet izinleri, vatandaslik tahkikatlari, Serbest Gogmen olarak miiracaat
eden yabancilar ve siginma talebinde bulunan yabancilarla ilgili yazismalar,
9- [kamet Izinleri; basvurularinin alinmas: islemleriyle ilgili is ve islemler,

10- Yabancilarin tahkikatlari ile ilgili yazismalar ve ilimiz okullarinda Sgrenim gbéren
yabanci 6grencilerle ilgili yazismalar,

11- Calisma izni olan yabancilar ile ilgili yapilacak yazismalar,

12- Adli ve Idari yargi (Icra Daireleri dahil) kuruluslarindan Valilik kanali kullanilmadan
dogrudan gelen yazilara verilecek cevap yazilari,

13- Kimlik tespiti ve 6n kayit iglemlerine iliskin yazismalar,

14- Idari gozetim kararinin alinmast ile ilgili onay ve olur yazilari,

15- Kamu kurum ve kuruluglariyla yapilan yazismalar,

16- Tahkikat Islemleri ve Arsiv Aragtirmasi ile ilgili yazismalar,

17- Serbest gdgmenlere dair is ve islemler,

18- Gegici ve Uluslararast Korumaya dair is ve islemler,

19- Yabancilara iligkin her tiirlii is ve iglemlerin tebligini saglamak, yapilan yazigsmalar ve
alinan kararlar dogrultusunda gerekli tahditlerin (sinirlama) girilmesini saglamak,

20- GogNet sitemi tizerinden yapilan bilumum is ve islemler igin ilgili personel veya
personellerin yetkilendirilmesi.




M- iL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURUNUN iIMZALAYACAGI YAZILAR
VE OLURLAR:

1- 5901 Sayili Tirk Vatandashp: Kanununun 37. ve Tiirk Vatandaghg Kanununun
Uygulanmasina liskin Yoénetmeligin 64. Maddesi gerefince Tirk Vatandashginin kazamlmasi,
kaybi, ispati ve ¢ok vatandashga iliskin basvurular ile sakli niifus is ve islemleri ile ilgili
yazismalar,

2- Bagvuru dosyalan inceleme-arastirma sonuglari, istenen bilgi ve belgeler ile aym
mahiyetteki yazilarin Bakanhiga (Niifus ve Vatandashk Isleri Genel Miidiirliigiine) génderilmesine
iliskin yazilar,

3- Bagvurularla ilgili tahkikat, inceleme arastirma, bilgi ve belge talebi ile ayn1 mahiyetteki
yazilarmn ilgili ve iligkili kurumlara gonderilmesine iliskin yazilar.

N- IL DERNEKLER MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE OLURLAR:

1- 5253, 2860, 2820, 6356, 4688 Sayili Kanunlarla miidiirliik gorev alanina giren agikg¢a
Miilki Idare Amirine verilmeyen tiim is ve islemlerle ilgili yazilar ve kesilecek cezalar,

2- Dernekler, dernek sube veya temsilcilikleri, federasyonlar, konfederasyonlar ve yabanci
dernekler ile merkezleri yurt diginda bulunan dernek ve vakif digindaki kar amaci glitmeyen
kuruluglarin Tiirkiye deki sube veya temsilcilikleri, Sendika ve Siyasi Partiler, Vakiflar, Birlikler
her tiirlii miiracaatlarima iliskin evraklarin havalesi,

3- 2860 Sayili Yardim Toplama Kanununun 7. Maddesi geregince verilen yardim toplama
izin olurlarinin gergek ve tiizel kigilere yapilacak tebligatlari, yardim toplama izinleri kapsaminda
diizenlenen yardim toplama izinlerine iligkin kimlik belgelerinin imzalanmasi, Yardim Toplama
Kanununun 10. Maddesi kapsaminda yardim toplama izinlerinin uzatilmasi, olurlarinin gergek ve
tiizel kisilere teblig yazilari, Yardim Toplama Faaliyetlerinin iptali ile ilgili olurlarin gergek ve
tiizel kisilere teblig yazilari, Yardim Toplama Kanununun 17. Maddesi geregi yardim toplama
kesin hesabinin izin veren makama bildirilmesi i¢in siire uzatim olurlarinin gergek ve tlizel kisilere
yapilacak tebligat ile ilgili is ve islemlerde (bankada hesap agma, eksik belge tamamlama, evrak ve
belge igleri vs.) ilgili yazismalarin imzalanmasi ve her tiirlii tebligatlar.

P- iL IDARE KURULU VE HUKUK ISLERi SUBE MUDURLERININ
IMZALAYACAGI YAZILAR VE OLURLAR:

1-Apostil serhi imza ve tasdik yetkisi.




DORDUNCU BOLUM

SON HUKUMLER
UYGULAMAYA ILISKIN ORTAK HUKUMLER:

1- Vali’nin baskanlik edecegi toplantilarla ilgili olarak kurum amirleri ve o kurumun yetkili
Vali Yardimeisi, toplanti giiniinden makul bir siire énce Valilik Makamina bilgi verecekler ve
gerekli hazirliklar1 tamamlayacaklardir.

2- Kurum ve kurulus amirleri il merkezi disina ¢ikislarinda bayram ve tatil giinleri dahil
ikamet, telefon ve adreslerini daha énceden Valilik Ozel Kalem Miidiirliigiine yazdiracaklar, il
icindeki gorev gezilerinde ise Vali Makamina iletilmek lizere, ilgili Vali Yardimeisina veya Valilik
Ozel Kalem Midiirliigiine bilgi vereceklerdir.

Ancak, I Idare Sube Baskanlar ile Birim Amirlerinin, ligelere yapacaklari gorev amagh
seyahatleri i¢in yillik olur almalari, her géreve gidislerinde haber verme zorunlulugunu ortadan
kaldirmaz.

3- Tagitlar igin il dis1 gorev oluru; kurum amirinin imzasin tastyan ve Il disina ¢ikis nedeni,
stiresi, kimlerin g¢ikacagini ve giizergdhini agiklikla Ozetleyen bir yazi ve ekli gorev karti
diizenlemek suretiyle, birim amirleri i¢in bizzat Vali tarafindan, diger personel igin ilgili Vali
Yardimcisi tarafindan verilecektir.

Vali'nin devir-teftiste veya toplantida bulunmasi gibi hallerde, olur kurumun bagh
bulundugu Vali Yardimcisi tarafindan verilecektir.

4- Imza Yetkisinin devrinde Vali’nin her konuda havale, imza ve olur yetkisi saklidir. Vali
gerek gordiigiinde devrettigi yetkiyi bizzat kullanabilir.

5- II’de kurulusu bulunmayan Bakanlik veya bagimsiz Genel Miidiirliiklerin isleri, ilgili
Bakanliklarin islemlerini yiiriiten Vali Yardimcis: tarafindan yiiriitiilecektir.

6- Bu Imza Yetkileri Yonergesiyle, Vali Yardimeilar arasindaki gbrev boliimii, Vali
tarafindan gerek goriildiigiinde yeniden diizenlenecektir.

7- Vali Yardimeilari kendilerine bagli birimleri “*Vali Adna’® denetleme yapmakla yetkili
ve gorevli olup, bagl birimleri muhtelif zamanlarda Vali Adina denetleyecekler, denetim sonucunu
rapor halinde Makama arz edeceklerdir.

8- llgelerdeki personelin her tirli atama ve yer degistirme taleplerinde Ilge
Kaymakamliklarinca mutlaka goriis bildirilecektir.

9- Bu Yonergede Kaymakam Adaylarina verilen gorevler, [limize atama yapilincaya kadar
ilgili Vali Yardimeilan tarafindan yiiriitiilecektir.

YURURLUK:

1- Mardin Valiliginin 27/10/2016 tarih ve 11431 sayih Imza Yetkileriy 6nek§év§
tadilleri ile bu yénergeye dayali olarak ¢ikarilan i¢ Yonergeler yiirtirlikkten kaldirdmi
2- Bu Yonerge hiikiimlerini Mardin Valisi yiiriitiir. ke
3- Bu Yonerge Z7+/01/2017 tarihinden itibaren yiiriirliige girer.
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