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1.BOLUM
GENEL ESASLAR
1- AMAC:

Mardin ilindeki kamu kurum, kurulus ve birimlerinde 5442 Sayih il Idaresi
Kanunu geregince;

1- “Vali a.”” imzaya vetkili kilinan gorevlileri belirlemek,

2- Alt kademelere yetki devri yapilarak sorumluluk duygusunu geligtirmek,

3- Yetki devredilenlerin sorumluluk ve ozgiiven duygularim giiglendirerek, islerine
sarilmalarini saglamak,

4-Verilen yetkileri belli ilke ve usullere baglamak, hizmet akisim hizlandirmak, verimi
ve etkinligi artirmak,

5- Kamu st yoneticilerine zaman kazandirmak, onlari iglerin ayrintisina inmekten
kurtarmak, [l Yonetiminin daha iyi organizasyonu. planlamasi, esglidiimiin saglanmast ve
denetlenmesine yoneltmek, sorunlarin ¢oziimiinde daha iyi degerlendirme yapabilmelerini
saglamak,

6- Halka ve is sahiplerine kolayhk saglamak, toplam kalite anlayisindan hareketle,
biirokratik is ve islemleri kisaltarak hizli, etkin ve verimli kilmayi, yénetime duyulan gliven
duygusunu giiglendirmek, gelistirmek ve yayginlagtirmaktir.

2 - KAPSAM:

5442 Sayih Il Idaresi Kanunu ve ilgili diger kanunlar geregince Valilik ve bagh
kurumlara ait is bolimi ile Valilige bagh olarak hizmet yiriitmekte olan dairelerin ve
kurumlarin Cumhurbaskanlig, Cumhurbaskanligi Yardimeilar, Bakanliklar, Yasama ve
Yargi mercileri, Genel Miidiirliikler veya bu seviyedeki Baskanliklar, Valilikler, Askeri
Garnizonlar, Kaymakamliklar, Ozel Kuruluslar, Bolge ve Mesleki Kuruluslanyla yapacaklari
yazismalar ve ylriitecekleri islemlerde Valilik Adma imza yetkisini kullanma sekil ve
sartlarini kapsar.

3 - YASAL DAYANAK:

T.C. Anayasasi
5442 sayil Il Idaresi Kanunu
3046 sayil Bakanliklarin Kurulug ve Gorev Esaslar Hakkinda Kanun
3152 sayili i¢isleri Bakanlhigimin Tegkilat ve Goérevleri Hakkinda Kanun
3071 sayih Dilekge Hakkinin Kullamimasina Dair Kanun
4982 sayih Bilgi Edinme Hakki Kanunu
10.06.2020 Giin ve 31151 Sayili Cumhurbagkanhiginin 2646 Sayith Kararnamesinin 6.
ve 7. Maddeleri geregince “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller
Hakkinda Yonetmelik”
e Valilik ve Kaymakamhk Birimleri Teskilat, Gorev ve Calisma Yonetmeligi
Bu Yonergeyle iliskilendirilen kurum ve kuruluslarin sair mevzuati
e 17.08.2018 tarihli “Igisleri Bakanhg Imza Yetkileri Ydnergesi” hikiimlerine
dayanilarak hazirlanmigtir.
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4- TANIMLAR:

Bu Yonergede yer alan;

Yinerge : Mardin Valiligi Imza Yetkileri Yonergesini,

Valilik : Mardin Valiligini,

Vali : Mardin Valisini,

Vali Yardimeis: : Mardin Vali Yardimctlarini,

figili Vali Yardimas1 : Gorev Boliimii esasina dayah olarak belirli daire, kurum, kurulus ve
birimlerin bagh oldugu Vali Yardimcisini,

Kaymakam : Mardin miilki sinurlan dahilinde gorev yapan Kaymakamlari,

Kaymakam Aday: : Mardin 1li Kaymakam Adaylarimn,

Birim: Cumhurbagkanli Kararnamelerine gére Bakanlik, miistakil Gene! Miidirlik ve
Baskanliklarin {1 sinirlarmdaki teskilatlan ile alt hizmet birimlerini,

Birim Amiri : Bakanliklar, miistakil Genel Midiirliikler ve Baskanlik 11 teskilatinin basinda
birinei derece yetkili ve sorumlu (Komutan, Bélge Miidiirii, Il idare Sube Baskam, Il Miidiiri,
Defterdar, {1 Miiftiisii, Basmiidiir, Basmiihendis, Sef v.b.) amirlerini,

il Personeli: Bakanlk, miistakil Genel Miidiirliiklerin ve Bagkanlik Il merkez tegkilatlarinda
calisan amir ve memurlarin ifade eder.

Valilik il Midiirleri ve Sube Miidiirleri : Valilik Ozel Kalem, 1l Yazi Islerl [l Idare Kurulu, 1l
Mahaili idareler (idare ve Denetim), il Planlama ve Koordinasyon, il Gog idaresi, Sivil
Toplumia iliskiler, Il Basin ve Halkla iliskiler, il Sosyal Etiit ve Proje, Idari Hizmetler, Hukuk
isleri, Protokol, Bilgi Islem, A¢ik Kapi ve YIKOB Miidiirlerini,

Dilek¢e: Yetkili bir makama sunulan veya elektronik ortamda usuliine uygun olarak

gonderilen, kisilerin kendileriyle veya kamu ile ilgili istek ve sikdyetlerini kapsayan bir veya
daha ¢ok imzali miiracaati,

Aidiyet zinciri: Belgenin hazirlanmasindan tasfiyesine kadar olan siireci,

Arsiv imza: Kriptografik metodlarin zaman igerisinde koruyucu 6zelligini yitirmesine karss,
perivodik olarak alinan zaman damgast ile korunan elektronik imzays,

Belge: Herhangi bir bireysel islemin, kurumsal fonksiyonun veya kurumsal islemin yerine
getiriimesi icin almmis ya da idare tarafindan hazirlanmus; igerik, iliski ve formati ile ait
oldugu fonksiyon veya islem i¢in delil tegkil ederek aidiyet zincirini muhafaza eden. el yazisi
ya da giivenli elektronik imza ile imzalanmig ve EBYS ya da kurumsal belge kayit sistemleri
icinde kay1t altina alinmig her tiirlti kayith bilgi veya dokiimani,

Devlet Teskilati Merkezi Kayit Sistemi (DETSIS): Dijital Doniisiim Ofisi Baskanlig1
tarafindan viiriitilen ve idarelerin merkez, tasra ve yurt dis1 teskilatindaki birimlerinin
Tiirkiye Cumhuriyeti Devlet Teskilati Numarast ile tanimlandif sistemt,

Elektronik Belge Yinetim Sistemi (EBYS): Idarelerin faaliyetlerini yerine getirirken
hazirladiklan ve faaliyetlerinin delili olabilecek e-Yazigma Teknik Rehberi'ne uygun
belgelerin icerik, iist veri, format ve iligkisel ozelliklerini koruyan. belgelerin ait oldugu
fonksiyon veya islem igin delil teskil eden ve aidiyet zinciri igerisindeki yonetimini elektronik
ortamda saglayan sisterni,

Elektronik onay: Giivenli elektronik imza kullamlmayan durumlarda paraf yerine gegecek
kaydin elektronik ortamda alinmasim,

Elektronik ortam: EBYS icerisinde e-Yazisma Teknik Rehberi’ne uygun olarak giivenli
elektronik imza ile imzalanmis belgelerin hazirlandifi, kayit altina alindigs, saklandify ve

gonderildigi ortami,
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e-Yazigma Teknik Rehberi: Elektronik ortamda yapilacak resmi yazismalar kapsaminda
olusturulan belgelerin yapisi, formati, imzalama ve sifreleme mekanizmalar1 gibi teknik
hususlarn tammlayan ve Dijital Déniisim Ofisi Bagkanligi tarafindan yayimlanan giincel
rehben,

Fiziksel ortam: K4zt ortaminda yapilan iglemleri,

Form: Bi¢imii belgeyi,

Format: Elektronik dosya tiirlerini,

Giinliik rapor: EBYS’de yapilan ekleme, degistirme, silme, arama, goriintilleme, génderme
ve alma gibi islemlerin hangi EBYS eleman tizerinde ve kim tarafindan gergeklestirildigi ile
islemin gerceklestirildigi tarih ve saat bilgisini ihtiva eden kayitlar,

Giivenli elektronik imza: Minhasiran imza sahibine bagh olan, sadece imza sahibinin
tasarrufunda bulunan giivenli elektronik imza olusturma araci ile olusturulan, nitelikli
elektronik sertifikaya dayanarak imza sahibinin kimliginin ve imzalanmsg elektronik veride
sonradan herhangi bir degisiklik yapilip yapilmadiinin tespitini saglayan elektronik imzay1,
Idare: Kamu kurum ve kuruluglarini,

jmza sahibi: Givenli elekironik imza olugturmak amactyla bir imza olusturma aracini
kullanan veya zorunlu héllerde ya da olaganiistii durumlarda hazirlanan belgeyi el yazisiyla
imzalayan gercek kisiyi,

Kurumsal belge kayit sistemi: Mevzuat: sebebiyle EBYS kullanamayan idare tarafindan ya
da “Cok Gizli” nitelikteki belgeler ile olaganiistii durumlarda hazirlanan belgelere say1 almak
i¢in kullanilan defter ve benzeri fiziksel veya EBYS harici tutulan elektronik kaydi,
Olaganiistii durum: Gergeklesmesi halinde devleti veya kurumlar1 olumsuz etkileyerek
giivenlik zafiyeti olusturabilecek veya uzun siireli elektrik kesintileri, donamim ve yazilim
sorunlar gibi teknik gerekgelerle EBYS® nin uzun siireli olarak galismamasindan dolay:
belgenin fiziksel ortamda hazirlanmasi gereken durumlari,

Resmi yazisma: Idarelerin kendi iglerinde, birbirleriyle veya gercek ya da tiizel kisiler ile
iletisim saglamak amaciyla giivenli elektronik imza kullanarak elektronik ortamda ve zorunlu
hallerde veya olaganiistii durumlarda el yazistyla atilan imza ile fiziksel ortamda ytiriittitkleri
stireci,

Standart dosya plani: Kurumsal islemler ve bu islemler sonucunda olusturulan veya alinan
belgelerin tretim yerleri ile olan iligkisi belirtilerek konu veya fonksiyon esasina gore
dosyalanmasini saglamak amaciyla gelistirilen ve Devlet Arsivleri Baskanhigi tarafindan
yayimlanan siniflama semasini,

Ust veri: Bir belgeyi tammlayan gonderici, konu, tarih, say1 ve benzeri tiim bil gileri,

Ust yaz1: Belgenin, varsa ek veya ekleri hari¢ kismin,

Yetkili makam: Mevzuatta belirtilen gorevleri yerine getirme hususunda yiiriitme ve karar
verme yetkisine sahip gorevlileri,

Zaman damgas: Bir elektronik verinin iiretildigi, degistirildigi, gonderildigi, alindif
ve/veya kaydedildigi zamanin tespit edilmesi amactyla elektronik sertifika hizmet saglayicisi
tarafindan giivenli elektronik imza ile dogrulanan zaman kaydim,

Zorunlu hal: ilgili mevzuattaki 6ze! hitkiimlere gore belgenin fiziksel ortamda hazirlanmasi

gereken halleri, ifade eder.



iKiINCI BOLUM
ILKELER, YONTEMLER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI:
imza Yetkilerinin Hukuka Uygun, Adil, isabetli ve Dogru Olarak Kullamlmasi Esaslar
5- ILKELER VE YONTEMLER:

1- i1 kuruluslari ile merkezi idarenin merkez kuruluglan arasindaki yazigmalar Valilik
kanall ile yapilir. Ancak, talep niteligi tasimayan veya Vali ve Vali Yardimeilanimn bilmeleri
gerekmeyen, hesap ve teknik hususlara, ayrintiya iligkin istatistiki bilgilere, bazi1 maddi konu
ve durumlarin kaydina, tespitine, belirlenmesine, bildirilmesine veya aksettirilmesine iliskin
yazilar, Valilik kanalindan gegirilmeden, il kuruluslari ile merkezi idarenin merkez kuruluglan
arasinda yapilir. Birim amirliklerince (Valilik Birim Miidiirleri hari¢) merkezi 1darenin
merkez kuruluslarina yazilan bu nitelikteki yazilar, Birim Amirlerince imzalamir ve bu
nitelikteki yazilarin imza blogunda " Vali a.” ifadesi kullamilir,

2- Farkh illere bagl il genel idare kuruluglarinn; il merkezlerinde ve ilgelerindeki
genel idare kuruluslan arasindaki yazismalar Valilik ve Kaymakamlik kanali ile yapilir.
Ancak, talep ve talimat niteligi tasimayan veya Vali, Vali yardimcilan ve kaymakamlarin
bilmeleri gerekmeyen, hesap ve teknik hususlara, ayrintrya iliskin istatistiki bilgilere, baz
maddi olay ve durumlarin kaydina, tespitine, belirlenmesine, bildirilmesine veya
aksettirilmesine, bir islem dosyasinin tekemmiil ettirilmesi i¢in bilgi ve belge talebine iliskin
yazismalar, Valilik ve Kaymakamlik kanalindan gecirilmeden, dogrudan ilgili kuruluglar
arasinda yapilir. Birim amirliklerince farkln illere bagli il genel idare kuruluglarinin il ve ilge
kuruluslarina yazilan bu nitelikteki yazilarin imza blogunda ""Vali a.” ifadesi kullaniimaz.

3- il genel idare kuruluslarinin; il ve ilge kademeleri arasinda, il merkezi ile aym ya da
farkl1 ilcelerdeki diger kuruluslar, bolge kuruluglari, mahalli idareler ve mahalli idare birlikleri
arasindaki yazismalarin dogrudan yapilmasi esastir. Bu yazismalar déhilindeki yazilarin imza
blogunda "Vali a.” ifadesi kullanilmaz. Ancak, talimat niteligi tasiyan veya Vali, Vali
yardimeilann  ve kaymakamlarca bilinmesi gereken yazigmalar mutlaka Valilik ve
kaymakamlik kanali ile yapilir.

4- Yazlar, ekleri ve varsa dnceki siireci ile birlikte imzaya sunulur. Ekler baglikl, ek
numarali ve gerekiyorsa ilgili tarafindan onaylanir.

5- Yazilar ilk yazan gorevliden baglayarak, imza asamasima kadar sirali yoneticilerce
paraf edilecektir. (Yazilar dikkatle okunmadan imzalanmayacaktir.)

6- Yaziarin ait oldugu birimde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayimlanmasi asildir.
Ancak, acele veya gerekli goriilen hallerde, Ozel Kalem Miidiiriince hazirlanan yazilann bir
drnegi bilgi i¢in ilgili birime gonderilir.

7- “Koruyucn Giivenlik Yonergesi®® esaslan ozenle tatbik olunacak, personel, bina
ve ozellikle belge giivenligi kesinlikle saglanacaktir.

8- imza Yetkilerinin devrinde, Valilik Makamindan alinacak olurla ekleme ve ¢gikarma
yapilabilir.

9- Yetkinin alt Birimlere devri dolayisiyla, devredenin sorum{ulugu ortadan kalkmaz.

10- Biitiin yazismalar, Resmi Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkindaki
Yonetmelige uygun olarak yaplir, standardizasyona dzen gosterilir.

11- Atama onaylan ilgilinin daha dnceki gorev yeri ve atanma zamamm belirten bilgi
notuyla birlikte sunulacak olup; il i¢i atamalarda konu ilgelerle ilgiliyse Kaymakam goriigii
mutlaka eklenecektir.

12- Birim amirleri izinleri ile vekalet ve gorevlendirme onaylanm, agiklamalari
gereken yazi ve onaylan bizzat Vali imzasina sunacaklardir. Valinin imzasina sunulacak diger
yazilar Oze! Kalem Mildiirligiine teslim edilecektir.
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13-Cumhurbaskanlifs “e-Devlet Projesi” ile merkezi ve yerel tim kamu kurumlarimin
sunduklart hizmetlerin elektronik ortamda, daha hizhi ve etkin sekilde halkin kullanimina
sunulmast hedeflenmektedir. I¢isleri Bakanhi tarafindan gelistirilen “e-I¢isleri (e-Bakanlik)
Projesi” ile Bakanliga bagh kurumlar arasinda tiim yazismalarin dijital ortamda yapilmasi,
bilgi ve evraklarin elektronik ortamda gonderilip alinmasi saglanacaktir.

Bu baglamda Valilik Bilgi Islem Sube Mudiirliigi diger kurumlarla gerekli altyap
baglantisim tamamlayarak koordinasyon sa§layacaktir.

14- Bu yonerge dogrultusunda birimler kendi aralarinda yazigma yapabilirler.

15-Yazlar, konu ile ilgili mevzuat esas alinmak suretiyle gerek konu ve kapsam,
gerekse yontem bakimindan hukuka ve idarenin ihtiyacina uygunlugun saglanmasi
gozetilerek hazirlanir. Yazilarin mevzuata, ihtiyaca ve kamu yaranna uygunlugu ilgili kurum
vya da kurulusun ildeki en iist yoneticisinin sorumlulugunda olup, bu husus o kurum ve
kurulusun hiyerarsik kademeleri tarafindan yaziya konulacak paraflarla teyit edilir.

16-Valinin onayina ve imzasina sunulacak yazilarda daire amirinin ve ilgili Vali
yardimeisimin parafi/imzasi bulunacaktir. Valilik makamina sunulan her tiirlii onayda ilgili
Vali yardimcisinin da uygun goriisii alinacaktr,

17-Vali yardimeilan gdrev alanlan ile ilgili bakanliklara bagh birim ve kuruluglarin
her tiirlii toplantilarina, meclis, komisyon ve kurullarina, aksine diizenleme yoksa basgkanlk
etmekle yetkili ve gorevlidirler. Bu toplanuilarla ilgili, dnemine gére giindemden ve sonugtan
makama bilgi verilecektir.

18- Vali tarafindan kendilerine devredilen imza yetkisi kullamlirken yazismalarda
"Vali adina (Vali a.)” ibaresi kullanihr.

19- imza yetkisine sahip vetkililer, yetki alanlarina giren ¢ok Snemli konu ve isler ile
prensip karari niteligi tagtyan, kamu hizmet politikasint ilgilendiren hususlarda imzadan dnce
veya islem safhasinda {ist amire varsa alternatif onerilerle birlikte bilgi sunmak ve amirin
gbriis ve direktiflerine gore hareket etmek durumundadirlar.

20- Imza yetkisinin kullaniimasinda, hitap edilen makamlarin seviyesi ile konunun
kapsam ve 6neminin gz dniinde tutulmasi temel ilkedir.

21- Birim amirleri, birimlerinden ¢ikan biitiin yazilardan sorumludur.

22-Yetkilinin izin, hastalik, gorev gibi nedenierle bulunmadifi hallerde vekil
konumundaki gorevli, imza yetkisini kullanmaya yetkilidir. Ancak yapilan is ve islemleri
bilahare as1l yetki sahibine iletmekle yiikiimludr.

23- Vali yardimcilarindan birisi herhangi bir nedenle yerinde olmadi@1 zamanlarda ona
ait imza yetkisi gorev dagilmindaki eslesmeye gore diger Vali yardimcisi tarafindan
kullanilir, Es gorevli Vali yardimeisinin da bulunmamasi halinde evrakin dnem ve aciliyeti
gbz oniinde bulundurularak (onaylar hari¢) bilahare bilgi verilmek kaydiyla diger Vali
yardimcilar da imzalayabilir.

24~ Vali yardimeilarinin onayma ve imzasina sunulacak yazilarda daire amirlerinin
imzasi bulunacaktir.

25- Kaymakamliklarda [s akiminda strat saglamak amaciyla, Birim Amirlerine, kendi

aralarinda ve Ildeki st kurumlara “ Kaymakam a.” Evrak imzalanacak ise, yeni bir hak ve
gérev dogurmayan, bir direktif veya icra talimatim kapsamayan, Kaymakamin imzalanmasi
gerekenlerin diginda kalan ve 5442 sayili il idaresi Kanununun 9.maddesinin (b) fikrasinda
belirtilen “Hiikiim ve karar ifade etmeyen, icrai nitelikte olmayan, sadece bilgi
aktarilmasina yonelik hesabata ve teknik hususlara ait olup Kaymakamhkea bilinmesi
gerekmeyen” konularda yazigma yapabilmeleri icin onceden Valilige (I Yazi Isleri
Miidiirliigtine) yazili olarak izin alacaklardir.
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26- Kurumlar ihtiya¢ duymasi halinde alacaklari ek yetkileri bu yonergenin ilkeler
ve yontemler baghg altindaki 2. maddesinde belirtilen “Yetki devri ile devredilen yetki
devredilemez. Herhangi bir imza yetkisinin yeniden diizenlenmesi, bu Yonergede degisiklik
yapimast ile miimkiindiir. Bu Yonergeye aykirt olmamak kaydiyla bu konudaki
kurumlarca sunulan teklifler; ic yonerge tamnuna uygun olarak hazirlanarak, igili Vali
Yardimcisinin incelemesinden sonra Valilik Makamina 1 Yau Isleri Miidiirliigii)
gonderilir., Il Yaz Isleri Miidiirliigiinden sorumlu Vali Yardimcisi tarafindan Makam' dan
onay ahnarak yiiriirliige konulur. Bu sekilde alman ek onaylar Valilik Imza Yetkileri
Yonergesi ile biltiinliik arz eder ve Yonergenin sonuna sira ile eklenir.” usul cercevesinde
hazirlar.

6— SORUMLULUK.:

1-Vali Yardimeilari, kendilerine bagli tiim birimlerin yazigmalarindan,

2-Birim amirleri birimlerinde islem gdren ve ¢ikan tiim yazlar ile yapilan is ve
islemlerden,

3-Birim amirleri, birimlerine intikal eden resmi yazi ve belgelerin korunmasi,
islemierin ikmali ve diger tedbirlerin alinmasindan, imza Yetkilileri, Ozel Kalem Miidiirii ve
ilgili birim amirlerinin sekreterleri; kendilerine teslim edilen yazi ve eklerin muhafazasindan
sorumludur.

4- Tekit yazilan, yonetimde sagliksizlifin bir gostergesidir. Tekite meydan verilen
birimlerde, i1 idare Sube Bagkam ile birlikte ilgili gérevliler ortaklaga sorumlu tutulacaklardr,

5- Yetkilinin bulunmadig ya da izinli oldugu durumlarda, vekili konumundaki gérevli
imza yetkisini kullanacak, yapilan isi ve iglemleri bilahare asil yetki sahibine iletecekur,

6- ilgili Vali Yardimcisinin bulunmadigy zamanlarda imzaya diger Vali Yardimcilan
vekalet durumuna gore yetkilidir. Bu gibi durumlarda imzay1 atan gorevli, konu ile ilgili
sorumlulugu da {istlenmis olacaktir,

7- Birden fazla birimi ilgilendiren ve goriisiiniin alinmasim gerektiren yazilarn paraf
blogunda koordinasyon birimi olarak ilgili birim y6neticisinin de parafi bulunur,

8- Bilgi vermeyi ve agiklama yapmayr gerektiren yazilar, bizzat birim amirleri
tarafindan Vali’'nin takdir ve oluruna sunulur,

9- Valinin Il hudutlari i¢erisinde; teftiste, denetimde veya gorev ve inceleme gezisinde
bulundugu sirada, Vali tarafindan yapilacagi bildirilen islerden bekletilmesi dnemli derecede
mahsurlu olanlarin geregi ve icras;, Goérev Bolimii esaslarina gore ilgili Vali Yardimcisi
tarafindan yapilacak ve 11 Valisi’ne ivedilikle bilgi verilecektir,

10- Danistay, Bolge idare Mahkemeleri ve [dare Mahkemelerinin karariarinin kanuni
siiresi i¢inde uygulama gérev ve sorumlulugu ilgili birim miidiirtine aittir,
11- Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullaniimasindan ve Yonergeye gore hareket
edildiginin denetiminden ilgili yoneticiler sorumludur.
12- Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki memur ve amirler
attiklan paraf ve imzadan miistercken sorumludurlar.

7- UYGULAMA ESASLARI:

A- BASVURULAR;

Vatandaslarimiz, Anayasamizin 74. maddesi, 3071 sayili dilekge kanununa gore
yapilan miiracaatlar ve 4982 ayili Bilgi Edinme Kanunu uyarinca kendileri ya da kamu ile
ilgili dilek ve sikdyetleri i¢in yetkili makamlara bagvuru hakkina sahiptirler. Bu sebeple,
vatandagslarm dilek ve sikdyetlerine ¢’ Valilik Makamy’” daima agiktir.
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Valilikge basvurularla ilgili olarak, asagidaki usul ve yontemlerin uygulanmast uygun
gorilmiigtiir.

1- Dilekgeler; Vali, Vali Yardimeilan, Kaymakam Adaylar, Il Yaz Isleri Mudiirii ve
Valinin yetkili kildig1 diger gorevliler tarafindan ilgili kuruluglara havale edilecektir.

Ancak, cevaplar Vali veya ilgili Vali Yardimcist ile imza yetkisi verilen diger
gorevliler tarafindan imzalanacaktir. Vali Yardimeilan disinda yapilan havalelerde herhangi
bir iglem yapilirken bir bagkas: tayin edilmeyecektir. Is ve islemleri gerektiren yazilar Vali
veya Vali Yardimcisinin havalesine sunulacaktir,

2- imza yetkisi isteyen kurumlar yazih olarak Valiligimize basvuracaklar, yapilan
bagvurular Il Yazi Tsleri Miidirligince ilgili Vali Yardimcisinin teklifi uyarnca olura
baglanarak Makama sunulacaktir,

3- Biitiin Birim Amirleri kendi konular ile ilgili olarak dogrudan yapilan bagvurular
kabul etmeye, kaydimi yaparak konuyu incelemeye ve istenen husus, mevcut bir durumun
beyani veya kanuni bir durumun agiklanmasi ise, bunu dilekge sahiplerine yazili olarak
bildirmeye vetkilidirler. Bunlar diginda tasarrufa miteallik konular ya da sikdyet ve
sorusturma istemlerine iliskin cevaplar ilgili Vali Yardimeis: tarafindan imzalanacaktir,

4- Kendisine bagvurulan Birim Amiri, dncelikle olayin iist makama arz’ gerektirip
gerekmedigini degerlendirecek, gerekiyor ise ilgili Vali Yardimeisina sunulacak, verilecek
talimata gore geregi yapilacaktir,

5- Basinda (Yerel veya Ulusal, Yazili veya Gorsel) ¢ikan ihbar, gikayet ve dilekler
ilgili Birim Amiri tarafindan, herhangi bir emir beklenmeksizin dogrudan dogruya dikkatle
incelenecek, sonug en kisa zamanda ilgili Vali Yardimeisinin degerlendirmesi ile Valiye
bildirilecektir. Basma gonderilecek cevap sekli Vali tarafindan takdir olunacaktir. Basina bilgi
verme Vali, yetki verecegi Vali Yardimcisi veya birim amiri tarafindan yapilacaktir,

6- Birim amirleri, yazili ve sozlil olarak kendilerine yapilan bagvurulardan konunun
coziimiinii yetkileri disinda goriirlerse, mutlaka ilgili Vali yardimeisina bilgi sunacaklar, onun
gbriis ve emirlerine gore islemi sonuglandiracaklardur.

7- "Sifre Mesajlar", "Gizli", "Cok Gizli", "Kisiye ()zel” ve Vali adina gelen
bitiin yazilar kapah olarak Ozel Kalem Mudiirliigii'nce Vali'ye sunulmak tizere teshim
alinacak ve kayitlart Ozel Kalem Miidiirliigti’nce tutulacaktir.

8- 3071 sayili Dilekce Hakkmim Kullaniimasina Dair Kanun gere§i yasal stiresi
icerisinde dilekgelere, havale edilen daire tarafindan mevzuat cercevesinde gerekli islem
yapilarak ilgiliye bilgi verilecek, dilekge havalesinde Valilikge bilgi istenmig ise ayrica
Valilige bilgi verilecektir.

9. Vali veya Vali yardimcist tarafindan 6zel not diigilmemisse dilekgenin veya bir
evrakin ilgili birime havalesi, dilekge veya evrak igerigine uygun hareket edilecegine dair
emir veya onay olarak nitelendirilemez. [lgili birim konu ile ilgili mevzuat dahilinde geregini
yerine getirmekle sorumludur, evrakla ilgili Valilige bilgi istenmis ise ayrica Valilige bilgi
verilecektir.

10- Valilik makamina gelen diger biitiin yazilar, Il Yazi Isleri Mudiirligiinde Evrak
Bitro Sefliginde agilacak, gidecei birimin havale kasesi basilacak ve ilgili Vali yardimeisi
tarafindan havale edildikten sonra kaydi yapilarak, geregi yapilmak tizere ilgili dairelere sevk
edilecektir.

11- Vali yardimeilari, kendilerine gelen evraki inceledikten sonra Vali'nin gdrmesi
gerektigini degerlendirdikleri yazilari “Makama Arz” ibaresi diigiildiikten sonra, Vali'ye
sunulmasini saglayacaklardir.

13- Vali ve Vali yardimcilan disinda yapilan havalelerde evrak iizerinde herhangi bir

not disiilmeyecektir.



14- Daire Miidirliiklerine gelen Vali veya Vali yardimeilarinin imzasini tagimayan
evrakian lizumlu gorillenler hakkinda ilgili Vali yardimcilarina bilgi verilecek ve onlarin
direktiflerine gore geregi yapilacaktir.

B- GELEN YAZILAR-EVRAK HAVALESI:

1- Valilik Makamma gelen diger biitiin yazlar, Valilik 11 Yazi Isleri Midurligiine
bagl Evrak Sefliginde agilacak ve ilgili memur tarafindan gidecegi yer belirlenerek havalesi
ve kaydi yapilarak; Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan gdriilmesi gerekenler ayrildiktan
sonra, digerleri, Kaymakam Adaylar1 veya il Yazi fsleri Miidiirii tarafindan imzalandiktan
sonra ilgili dairelere sevk edilecektir. Bakanlklardan, Genel Miidiirliklerden ve
Kaymakamliklardan gelen evraklardan onem arz edenleri ilgili Vali Yardimeilan mutlaka
goreceklerdir,

2- Vali Yardimeilar, kendilerine gelen evraki inceleyip, havale yapmadan Valinin
gormesi gerekenleri (Makama arz) makama sunduktan sonra kayd yapilarak, ilgili dairesine
gondereceklerdir,

3- llgili Birim Amirleri, kendilerine havale edilen Vali veya Vali Yardimcilarinin
imzasini tasimayan evrak arasinda, kendi takdirlerine gére Vali veya Vali Yardimcilarimn
gormelerini gerekli bulduklari evrak hakkinda, derhal kendilerine bilgi verecekler ve
talimatlarini alacaklardir,

4- Valilik Makamina gelen biitiin yazlar, ilgili Vali Yardimeisi tarafindan goriildikten
sonra, Valinin gérmesi gerekenler bizzat Valiye takdim edilecek, alinan talimata gore hareket
edilecek, evrak, havalesinden sonra ilgili birime gdnderilecek ve izlenerek sonucundan
Makama bilgi verilecektir.

C- GIDEN YAZILAR:

1- Vali, Vali Yardimeilari, Birim Amirleri ve Vali’nin imza yetkisi vermis oldugu diger
gorevliler tarafindan imzalanip gonderilecek tiim yazilarda; 10.06.2020 Giin ve 31151 Sayih
Cumhurbagkanlifinin 2646 Sayili Karamamesinin 6. ve 7. Maddeleri geregince “Resmi
Yazismalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik” hiikiimlerine aynen
uyulacaktir,

2- Vali adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak “Vali a.” ibareli yazilar. yalmzca
yetkiyi kullanan tarafindan imzalanacaktir. imza, yetkili kisinin izin, hastalik, gorev gibi
nedenlerle bulunmadi§: hallerde vekili tarafindan kullanlir,

3- Yazismalarda standardizasyona dzen gosterilecektir, Bunun i¢in de;

a) Yazisma yapan makamlar arasmdaki hiyerarsi yoniinden alt makamlara “... rica
ederim.”, iist ve ayn diizeydeki makamlara ... arz ederim.” ibaresiyle bitirilir.

b) Ust, ayn: diizey ve alt makamlara birlikte dagitiml: olarak yapilan yazigmalar®...
arz ve rica ederim.” veya “... arg/rica ederim.” ibaresiyle bitirilir.

Onaylarda; “Onay”, “Muvafiktur” gibi degisik ifadeler yerine, sadece “OLUR”
deyimi kullamlacak ve imza yeri igin yeterli bir agikhik birakilacaktr. Tarih bolimtnin glin
kismu olur makami i¢in bos birakilacaktir,

Muhatap kisminda ikinci satirda parantez igerisinde birim veya idare ismi belirtilen
yazismalar, birinci satirda yer alan muhatap idare dikkate alinarak arz veya rica ibarelerinden
uygun olan ile bitirilir.

¢) Belge, imza yetkisini devreden makam adina imzalandiginda, yetkiyi devreden
makamin hiyerarsik durumu dikkate almarak arz veya rica ibarelerinden uygun olam ile

bitirilir.




¢) Muhatabt gergek kisi olan yazismalar “Saygilarimla.”, “lyi dileklerimle.” veya
“Bilgilerinize sunulur.” ibareleriyle bitirilebilir.

d) Yazilarin sonug bdliimiinde yer alan “*Saygilarimla arz ederim.”’ vb. ifadelerin
yerine ’Arz ederim.’’ deyimi kullamlacakuir,

e) Yazlarn Tirke Dil Bilgisi kurallarina uygun hazirlanmasi ve konularin agik bir
ifade ile kisa ve 0z olarak yansitiimasi zorunludur. Hazirlanan belgelerde “Times New
Roman” veya “Arial” yaz tipi normal yazi stilinde kullanilir, Harf biiyiikliigiiniin Times
New Roman icin 12 punto, Arial i¢in 11 punto olmasi esastir. Ancak gerekli héllerde yaz
alaninda harf biiyiikliigi 9 puntoya, iletisim bilgileri kisminda ise 8 puntoya kadar
dusiiriilebilir. Belge eklerinde farkli yaz tipi ve harf bilytiklugii kullanilabilir.

Yonetmeligi iceren bir dosyanin, ayrica her kurumda birer Tiirkce imla Kilavuzu ile Tirkee
Sozligii bulundurulmasindan, 11 1dare Sube Bagkanlar: sorumlu olacaklardir.

D- TOPLANTILAR:

Kanun, Tiiziik, Yonetmelik, Yonerge ve Genelgelere gore Valinin baskanlik yapacag
emredici kural olarak belirtilen ve bagkanhk devrinin miimkiin olmadigi kurul ve
komisyontlar, Vali Bagkanliginda yapilacaktir.

Diger kurul ve komisyonlara ise ilgili Vali Yardimeisi “’Vali Admna” baskanlhk
edebilecektir.

Vali Yardimcilar, baskanlik ettikleri komisyon toplantilarinin giindemleri hakkinda
énceden ve alinan kararlarla ilgili olarak da, sonradan Valilik Makamna mutlaka bilgi
vereceklerdir.

Toplantilara birim ve kurum amirlerinin hazirlikh ve énceden giindem hakkinda bilgl
sahibi olarak katilimlari esastir. Zaman kaybi ve verimsizlik nedeni olan toplanti anlayisi terk
edilerek; kisa, hazirlikli ve sonuca ulagmay1 saglayici yontemler gelistirilecektir.

Sunular, bilgisayar ortaminda, gérsel verilerle zenginlestirilerek ve kaynak belirtilerek
yapilacak, konularla ilgili olarak iiye olmayan uzman kisiler de bilgi vermck amac ile
toplantilara katilabilecektir.

E- BASINA BiLGI VERME:

1- 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 15 inci maddesi uyarinca kamu hizmetleri
hakkinda basina, haber ajanslara ve radyo-TV kuruluglarina bilgi vermek ve aciklama
yapmak yetkisi Valiye aittir,

2- Basina, dogru, zamaninda ve giincel bilgilerin verilmesi esastir. [limizde kamu
kurum ve kuruluslarimin hizmetleriyle ilgili tiim konularda basin mensuplanmin bilgi almak
icin talep ve basvurulan il Basin ve Halkla [ligkiler Miidiirligil vasitast ile koordine edilerek
Makamin bilgisi dahilinde, vetki verilen Vali Yardimeisi veya diger gorevli aracihgiyla
yapilacakuir,

3- Basima verilecek rutin ve istatistiki bilgiler; ilgili kurum mudurliiglince hazirlanip
“Basmn Biilteni” haline getirildikten sonra, bagl bulundugu Vali Yardimeisimn imzasi ile
Valilik Basin ve Halkla iligkiler Miidiirliigiine teslim edilecek, geregi bu midiirlitkge yerine
getirilecektir,

4- Kamu kurum ve kuruluslari, yazili ve gorsel basinda yer alan kamu hizmetlerini
ilgilendiren konular1 yakindan izleyip degerlendirecek, ilgilerine gére bunlan ihbar kabul
edip, gerekirse Valiligin bilgisi dahilinde yasal iglem baslatacak ve sonuglarindan Valilige ve

basina bilgi verilmesini saglayacaktir.
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5- Trafik olaylan ile ilgili olarak Valiligin izin vermesi durumunda Il Emniyet
Miidiirliigii ve Il Jandarma Komutanhigi'nca bilgi verilebilecektir.

6- Mahiyet itibar1 ile devlet ve hiikiimetin takdir politikalanni icermeyen tamamen
teknik bilgi mahiyetindeki konular igin dahi basin mensuplarinin talep ve bagvurulart birim
amirince bizzat Valiye arz edilmek kaydi ile vatandasin zamanminda ve dogru bilgi almasi
saglanacaktir.

F- iMZA ICIN VALILIGE SUNULACAK YAZILAR

1- Birimlerce, imza igin Valiye sunulacak yazilar Ozel Kalem Midiirlugii’ ne
teslim edilecektir.

2- Makama imza i¢in sunulacak yazilardan bilgi verilecek diizeyde olanlar ilgili
Vali Yardimeis1 veya Birim Amiri tarafindan bizzat sunulacaktir.

3- Vali yardimeilarina imza igin sunulacak yazilardan, bilgi verilecek duzeyde
olanlar, Birim Amiri veya yardimcisi tarafindan sunulacakur.

4- Valinin 6zel emirle yazilmasim istedigi yazilar ilgili birim amiri tarafindan en
seri sekilde hazirlanacak ve bizzat makama sunulacaktir.

UCUNCUBOLUM
iMZA VE OLUR YETKIiLERI
8- VALI:

A- VALININ HAVALE EDECEGIi YAZILAR:

1- Cumhurbagkanindan, Cumhurbagkanligina bagh kuruluslardan gelen yazilar,

2- TBMM Baskanligindan ve TBMM'nin Birim ve Komisyon Bagkanliklarindan gelen
yazilar,

3- Bakan ve Bakan Yardimcis: imzasi ile gelen yazilar,

4- Milli Savunma Bakanlig (Genel Kurmay Bagkani ve Kuvvet Komutanlan) imzast ile
gelen yazilar,

5- Milli Giivenlik Kurulundan gelen yazilar ile giivenlik ve genel asayisi ilgilendiren
onemli nitelikteki yazilar,

6- Valilige "Sifreli"- “ Gizli” "Cok Gizli"- "Kisiye Ozel'" kaydiyla gelen yazilar,

7- Adli ve Idari Yargi Organlarindan gelen nemli nitelikteki yazlar,

8- Birim Amiri, Miidiir Yardimcilan ve Sube Miidiirlerinin atama emirleri,

9- Birim amiri ve yardimcilarimin atanma yazilar,

10- Miilki Idare Amirleri, Belediye Bagkanlan ve Birim Amirleri ile ilgili ihbar ve
sikdyet dilekgeleri,

11- Vali yardimcilarinin Makama arz ettigi yazlar,

B- VALI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR:

1- Kanun, Tiizik, Yonetmelik ve difer mevzuata gére bizzat Vali tarafindan
imzalanmasi gereken gorils, izin, muvafakat veya kararlara iligkin yazlar,

2- Cumhurbaskanhg idari Isler Bagkanligi, Cumhurbagkanlig Ozel Kalem Midirlugt,
Cumhurbagkanligi Yardimeilart, Cumhurbagkanligr Kurullart ile Genel Miidirliiklere yazilan
onemli yazilar,

3- T.B.M.M. Baskanlig1 ve T.B.M.M. Genel Sekreterliine yazilan yazilar,
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4- Milli Savunma Bakanhgma (Genelkurmay Bagkanlig1 ve Kuvvet Komutanliklarina)
yazilan yazilar,

6- Milli Giivenlik Kuruluna Genel Sekreterliine yazilan yazilar,

7-Bakanliklara dogrudan yazilmasi gereken yazilar;

a) Bakan imzas1 ile gelen yazilara verilecek cevaplarla, Bakanliklara iletilecek yatirim
teklifleri, gorils, oneri ve degerlendirme yazilari,

b) Atamas1 Bakanlik ve Genel Miidirrliiklere ait personel ile ilgili dneri, goris ve
degerlendirme yazilari,

¢) Yillik Yatirim Programlarina iligkin teklifler,

8- Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Damstay, Sayistay, Uyusmazhk Mahkemesi ile
Hakimler Saveilar Yiksek Kurulu Baskanliklarina ve Yiiksek se¢cim Kuruluna dogrudan
dogruya yazilmasi gereken yazilar,

9- 70. Mekanize Piyade Tugay Komutanlifi ve Garnizon Komutanligs ile yapilacak
onemli yazismalar ve giivenlik yardim talebi yazilan,

10- YOK Baskanh, Universite Rektorlilkleri ve Akademi Bagkanliklarina dogrudan
dogruya yazilmasi gereken yazilar,

11- Hazine Avukatlig1 sakli kalmak iizere, Valilik adina adli ve idari yarg: mercilerine
verilen cevabi yazilar ve Hazine adina tapu dairelerinde yiiriitiilen islemler ile ilgili olarak
vekalet temsil veren yazilar,

12- Yabanci Sermayeli Sirketlerin Tasinmaz Edinimine Iligkin Yonetmelik geregince
miiracaat sahibi sirketin tastnmaz ediniminin sonuglandirtimasina dair yazilar,

13- Diger illerden bizzat vali imzasi ile gelen 8nemli yazilara verilecek cevaplar,

14- Belediyelere yazilacak énemli nitelikteki yazilar,

15- Yatirim {zleme ve Koordinasyon Baskanhigmin Istirak¢i Kurum olarak bulundugu
Organize Sanayi Bslgelerinin genel kurul toplantilarinda “Temsil Yetkisi” veren yazilar,

16- “GiZLi?, “COK GiZLi?, “OZEL”, “HIZMETE OZEL” ve “KISIYE
OZEL” dereceli yazilar ile “SIFRELER”,

17- 5442 Sayilh Kanunun 4178 sayih Kanunun 1.maddesi ile degisik 11.maddesinin
(D) fikrast uyarinca Garnizon Komutanligindan “Yardim isteme” yazilari,

18- 5442 Sayih Kanunun 9.maddesinin (f) fikrasi uyaninca I’de teskilati veya gorevli
memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitilmesi i¢in gorevli daireyi belirtme yazilar,

19- Valilikge yayinlanan genel emir ve talimatlar,

20- Vali tarafindan gerekli goriilen konulara iliskin yazilar,

21- Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulunda goriigiilmesi gereken Devlet Memurlugundan
¢ikarma teklif yazilarn,

22- Miilki Idare Amirleri hakkindaki sikdyet ve inceleme sonucunda gonderilecek
yazilar,

23- Kadro degisikligi ve agiktan atama i¢in teklifler,

24- Miilki Idare Amirlerine ve birim amirlerine basart belgesi, iistiin basar belgesi,
tesekkir, elestiri veya ceza maksadiyla yazilan yazilar ile tiim bagan belgeleri ve iistiin bagari
belgeleri,

25- Haber Alma, Gene! Giivenlik, Milli Giivenlikle ilgili énemli konulardaki yazilar,

26- “Vali Adina” veya “Zata Mahsus” yazilara verilecek cevabi nitelikteki yazilar,

27- Kaymakam Adaylariyla ilgili raporlar ve buna iliskin yazilar,

28- Kalkinma Plam ve Yillik Planlann uygulanmasi, Yillik Programlann Uygulanmas:
Koordinasyonu ve Izlenmesine dair kararlarda yer alan hususlarla ilgili yazilar,

29- il Koordinasyon Kurulu Toplantilar ve 1l yatirim dnerileri ile ilgili yazilar,

30- Onemli toplantilarla ilgili vazilar,

31- Biitiin kurumlardan Bakanliklarina teklif edilen yeni inga ve imar edilecek

yatinmiara iligkin yazismalar,
- )



32- Genel idare ve mahalli idarelere iliskin teftis ve denetim yazilari,

33- Kaymakamliklara ve diger kurumlara yazilan genelge ve direktif niteligindeki
yazilar,

34- Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen Tettis Raporlarina verilecek cevaplar,

35. Kamu kurumlarimn hizmet geregi kamuya ait binalarda toplanmasi veya kira vb.
sekilde yerlesmesine iliskin yazilar( Bina, arsa, arazi gibi gayrimenkul tahsis ve kiralama
yazilari),

36- 5442 sayili kanun geregi il idare sube baskanlan hakkindaki atamaya dair goriis
belirtme yazilar,

37- Afetlerin Genel Hayata Etkililigine [liskin Temel Kurallar Hakkinda Y6netmelik
esaslarina gore afet olurlarmin  genel hayata etkililik/etkisizlik ve iptal olurlart) alinmasi,

38- Haber alma, genel giivenlik ve milli giivenlik ile ilgili konulardaki yazilar,

39- Cumhuriyet Bagsavciligina Yazilacak énemli yazilar,
40- Olaganiistii Hal ve Savas Hazirliklar ile ilgili yazilar.
C- VALI’NIN OLURUNA BAGLI iSLEMLER VE KARARLAR:

1- Yiirtirlikteki mevzuat ile miinhasiran Miilki Idare Amirlerine yetki veren ve Yonerge
ile yetki Devri yapilmamig mutlaka “Vali’ tarafindan onaylanmas: gereken oneriler, islemler
ve kararlar ile bu yonerge ile yetki devri yapilmamis diger islem ve karariara iliskin olurlar,

2- icisleri Bakanhgna bagh 11 teskilatinda gdrevli Ozel Kalem Miidiird, Il Yaz Isleri
Miidiirii, 11 Basin ve Halkla Iligkiler Mudiirii, 11 Idare Kurulu Midiir, 1 Mahalli Idareler
Miidiirti (Idare ve Denetim Miidiirit), Bilgi Islem $ube Miidiirii, Protokol Sube Miidiirt, 1dari
Hizmetler Sube Miidiirii, Hukuk Isleri Sube Miuidiirti, Agik Kap Sube Miidiirii, Yikob Sube
Midiirleri ve Tlge Yazi Isleri Miidiirlerinin atama ve yer degistirme olurlar,

3- ildeki Valiligin atama ve yer degisikliginde yetkili oldugu miidiir, mildiir
vardimeisi, birim amiri, sube midiird, [lce Miidiirii kadrosundaki personelin atama ve yer
degistirme olurlart,

4- il Jandarma Komutanligi’na bagli Tiim riitbeli personelin 2803 sayilt Kanunun 14.
maddesine gore yer degistirme onaylari,

5- 11 Disiplin Kurulu Kararlarinin olurlari,

6- Vali Yardimcilan, Kaymakamlar, Kaymakam Adaylari, Birim Amirleri ile Valilik
Miidiirlerinin y1llik, mazeret, licretsiz izin, yurt dis1 ve refakat izni ile hastalik izinlerinin Il
disinda gecirilmesi onaylari (bagh bulunduklan Bakanliklar tarafindan izin onayi verilecek
personel! harig) ile yerlerine vekaleten gorevlendirme olurlar1 ve emeklilik onaylar.

7- ilimizde gérev yapan kamu gorevlilerinden atamalan Vali’ye ait olan personelin
gérevden gekilme ve gekilmis sayiimalarina iligkin olurlar,

8- Vali Yardimcilan, Kaymakamlar, Birim Amirleri, Valilik Midirleri. Midiir
Yardimeilari, Sube Midiirleri ile [lde gorevii memurlar, difer kamu gorevlileri ve mahalli
idare personeli ile I1'de bolge diizeyinde teskilatlanan kurum ve kuruluslarda gorev yapan
memurlar ve diger kamu gorevlileri ile bu kanun kapsamina giren diger memurlar ve kamu
gorevlileri hakkindaki on inceleme olurlart,

9- 657 Sayili kanunun 137, 138 ve 145.maddelerinde yer alan grevden uzaklagtirma,
gorevden uzaklastirma kararimin uzatilmast veya kaldinlmasina iligkin olurlar,

10- Valilik adina yapilacak Radyo ve TV konugma metinleri ile basina verilecek bilgi
ve demecler,

11- Calisma saatlerinin tayin ve tespitine iliskin olurlar,

12- Devlet Gelirleri ile ilgili olup, 2886 sayil1 Devlet Thale Kanunu’na ve 4734 sayih
Kamu [hale Kanunu'na gére Vali onayim gerektiren is ve iglemler,
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13- Tiim riitbeli Emniyet personellerinin il i¢erisinde yapilacak atama ve yer
degisikliklerine iligkin onaylar,

14- 5188 sayili Kanunun 3. Maddesine gore verilecek 6ze] koruma izin onaylar,

15- Okul ve Kurum Miidiirleri ile Miidiir yardimeilarina ait olan atama/asaleten
gorevlendirme olurlari,

16- 5393 sayih Beledive Kanunu ve 5216 Sayih Biiyiksehir Belediyesi Kanunu
geregince Valinin Onamasina sunulan kararlarin degerlendirilmesi.

17- 21.03.1991 tarih}i ve 91/1779 Karar Sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger
Aletler Hakkinda Yénetmelik® in 7. inci maddesi uyarinca can giivenligi nedeniyle silah
tasima ruhsati verilmesine iligkin onaylar ve bunlara iliskin iptal onaylan, (Kamu gbrevlileri
harig)

18- 87/12028 karar sayil Tiiziigiin 113. Maddesine gore verilen patlayict madde satis
izin belgesi alma 6n sartiyla, aym Tiiziigiin 83. Maddesinde belirtilen 1.2. ve 3. Guruba dahil
saticilarda 91/1779 Karar Sayilh Yonetmelik Hiikiimleri geregince tespit edilecek sartlan
yerine getirenlere verilecek mermi satis izin belgesi onaylar ve iptal onaylari,

19- 6948 sayili Sanayi Sicil Kanunu ve 4703 saytlt Uriinlere Iligkin Teknik Mevzuatin
Hazirlanmasi ve Uygulanmasina Dair Kanun,

20- 442 Sayili kanunun 74. Maddesi ve yayinlanan K.H.K.lar kapsaminda goreve yeni
baslatilacak ya da gorevleri ile iligikleri kesilecek Giivenlik Korucularmin géreve baslama ve
gorevden ayrilma iglemlerine ait olurlar,

21- 21.01.2017 Tarihli Resmi Gazete de yaymnlanan 2016/9742 sayili Jandarma Genel
Komutanhig ve Sahil Giivenlik Komutanh Personel Yoénetmeliginin 44. maddesine gore 1l
Jandarma Komutaninin yillik ve mazeret izinlerine ait olurlar,

22- 5442 Sayih Kanunun 9. maddesinin (G) fikrasi gerefince yapilacak olan
gérevlendirme olurlan.

23- 5403 Sayill Toprak Koruma ve Arazi Kullamm Kanunu uyarinca olusturulan
Toprak Koruma Kurulu kararlari ile bunlara ait Kamu yaran karlarina iligkin olurlar.

24- {I’deki Tiim Kamu Kurum ve Kuruluslarinin bos kadrolarina yapilacak vekaleten
atanma olurlar ile gegici gdrevlendirme olurlari,

25- Okul ve Kurum Miidiirliklerinden gegici gorevlendirme, uzaklastirma vb.
sebeplerle gorevden aynlanlarin yerine yapilacak gegici gérevlendirmeler ile Okul/Kurum
Midiir Yardimeis, Mudiir Bagyardimeisi, Seflik, Ozel Biiro, BT Rehber Ogretmen
gorevlendirmeler.

26- Acil Yardim Odenekleri talep ve tahsis Olurlar,

27- Yukarida sayilmayan, ancak atamasi Bakanliklara, bagimsiz Genel Miudiirliiklere
ait olup, Ilimiz emrine verilen kamu gorevlilerinin gérev yerlerinin belirlenmesine, Il igi
gbrev yerlerinin degistirilmesi ve kurum igi gérev ve yer degistirmelerine iliskin olurlar,

28- Aym okul dgretmenlerinden ayni yere miidiir yetkili dgretmenlik olurlar, dicretli
gretmen gorevlendirme olurlan, ihtiyag fazlasi veya norm kadro fazlast durumunda bulunan
dgretmenter ile aylik karsilift ders/ek ders tamamlama nedeniyle aym egitim bolgesinde veya
farkli egitim bolgeleri arasinda 6gretmen gorevlendirme olurlari,

29- il emrine atanmis bulunan sagiik personelinden; hekim, dis hekimi, veteriner
hekim, eczact, saglik memuru, ebe, hemsire vb. teknik personelin atama olurlar.

A
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9. VALI YARDIMCILARI

A- VALi YARDIMCILARININ IMZALAYACAGI YAZILAR:

1- Bir direktif ve goriis saptanmasim gerektirmeyen, dogrudan Vali tarafindan
yiiriitiilen ve yiiritiilecek is ve islemler ile imzalanacak yazilar disinda kalan is ve islemlerin
girev bollimiine gore yiriitiiliip sonuglandinimasi ve vazilarin Vali adina imzalanmast,

2- Valinin onayma sunulacak islemlerin "Uygun Goriisle” imzalanmas:.

3- Valinin onayma sunulacak tasarruflarm on iglemlerinin yiiriitiilmesi ve gerekli
yazilarin imzalanmasi,

4- Bakanliklardan gelen Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen bitin yazilar ve
cevaplar,

5. Gorev boliimii esaslarma gore, Vali adma baskanlik edilen komisyonlara ve
kurullara iliskin karar ve yazilarin imzalanmast,

6- Mevzuatla 1l Valisine verilenlerin disinda kalan 3213 Sayili Maden Kanunu
hitkiimlerine gore yapilacak islemlere iliskin yazilar,

7- Valiligi temsilen Valilik veya Valilige bagh kurumlarin islemleri nedeniyle Vali
adina noterlerde yapilmasi gereken islemler,

8- 2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu, 2821 sayili Sendikalar Kanunu, 2822 sayili
Toplu Iy Sézlesmesi Grev ve Lokavt Kanunu, 5253 sayill Dernekler Kanunu, 2911 sayilt
Toplant1 ve Gosteri Yiriiyligleri Kanunu ile ilgili bildirimlerin havalesi ve onay sonrasi
islemlerin yiiriitilmesi,

9. Sendika Siyasi Partilerin bagvuru ve bildirim evraklarmin Yargitay Cumhuriyet
Bagsavcilipn, Igisleri Bakanhg, Calisma ve Sosyal Gilvenlik Bakanlig, [l Emniyet
Mudirligy, 11 Jandarma Komutanhg: Il ve llge Se¢im Kurulu Bagkanlhklart ve
Kaymakamliklara hitaben yazilari,

10- Dernek, Sendika ve Siyasi Partilerin Adli ve Idari Islemleri ile ilgili yazigmalar,

11- izinle kullanilacak kelime talebi, Kamu Yararina Caligma Statiisiine Gegme Talebi,
Uluslararas: Tesekkiillerin Kurulmasi Yazigmalar, Dernekler ile ilgili Cumhurbaskanlifa
fletisim Merkezi (CIMER) basvurulan hakkinda yapilacak yazigmalar, Harcama Yénetim
Sistemi, Tasimir Kayit ve Yénetim Sistemi Yetkilisi belirleme yazilari,

12- Yargitay, Damistay, Sayistay, Bolge idare Mahkemeleri, Idare Mahkemeleri, Vergi
Mahkemeleri 6niinde iddia ve savunmalara ait yazilar (Snemine gore Vali tarafindan
imzalanacaklar hari¢), 659 sayili Genel Biitce Kapsaminda Kamu idareleri ve Ozel Biitgeli
idarelerde Hukuk Hizmetlerinin Yiiriitilmesine Iliskin Kanun Hitkkmiinde Kararname
kapsamina giren konular, bu madde kapsami disindadir,

13- Ozel epitim simflarmin agilis onaylan ile dzel egitim okullarinin agtlmasina
yonelik teklif yazilarinin imzalanmasi,

14- Atama ve Yer Degistirme Yonetmeligi kapsaminda yonergede yer almayan; Genel
Midiirliige gonderilen, takdir yetkisi bulunmayan atamalarla, kurumlar arasi naklen gecis
talebine iligkin yazilar,

15- 5233 sayili “Terdr ve Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarim Kargilanmasi
Hakkinda Kanun™ un uygulanmasina iligkin is ve islemleri yuriitmek ve bu konu ile ilgili
olarak olusturulacak komisyona bagkanlik etmek,

16- 4045 sayih kanun kapsamindaki glivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmast ile
ilgili olarak yapilan is ve iglemlerin yiiriitiilmesi ve gerekli yazilarin imzalanmas,

17- 4342 sayili Mera Kanunu kapsaminda tespit, tahdit, tahsis ve tescil islemleri ile
ilgili yazilar,

18- 5403 sayii Toprak Koruma ve Arazi Kullamimi Kanunu geregince verilecek

kurum gériisii yazilari,
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19- Gérev boliimiine gére ve yetki devredilen her tiirlii yapim, onarim, alim- satum,
tasima, kiraya verme, kiralama ve benzeri konulan igeren sozlesmeler, ilgili birim amirinin
parafindan sonra Vali adina imzalanmast,

20- 4353 sayili Kanun kapsamu disindaki konularla ilgili Danistay, Sayistay, Bolge
idare Mahkemeleri, Idare Mahkemeleri, Vergi Mahkemelerine yapilacak savunmalar, itiraz ve
temyizler ile bunlara verilecek cevabi yazilar,

21- Bir yatrim veya faaliyetin yapilmasi/yaptlmamast igin verilen ¢evresel etki
degerlendirmesi (CED), On Izin, Izin, goriis ile ilgili yazilar,

22- Giivenlik Korucularinin Yonetmelik ve benzeri isler ile ilgili yazilarim imzalamak,

23- Kapali Ceza Infaz Kurumunda bulunan hitkimli ve tutuklularin mazeret
izinlerinde gece konaklama yerlerinin belirlenmesi,

24- 6458 Sayih Yabancilar ve Uluslararast Koruma Kanunu kapsamindaki Vizelerin
iptali, Konsolosluk is ve islemleri ile ilgili Bakanhklar ile yapilacak yazigmalar,

25- 4982 Sayih Kanuna gore Bilgi Edinme Yazismalari, Terfi ve Intibak [slemleri
Yazismalari, {lge Kaymakamliklarina her tirlii yazigmalar,

26- Ozel giivenlik izin belgelerinin imzalanmasi,

27- Ajans, Kurum ve Kuruluglar tarafindan desteklenmek amaciyla, Valilik ve Valilik
tarafindan yasal ortak kabul edilerek hazirlanan projelerin imzalanmas.

B- VALi YARDIMCILARININ OLURUNA BAGLI YAZILAR:

1- Vali’nin oluru disinda birakilan tiim islem ve kararlann gorev bolimiine gore
yapilmasi,

2- Vali tarafindan imzalanacak atama, yer degistirme, gegici gérevlendirme ve her
cesit yazili teklif ve olurlarda Birim Amirleri veya [l Midirlerinin tekliflerini miiteakiben,
“Uygun Goriisle Arz ederim” ifadesinin imzalanmasindan sonra Vali'nin imzasmna
sunulmast,

3- Bakanliklara sunulacak yatinm teklifleri, teklifler, goriisler ile birim amirlerinin
veya ilgili Vali Yardimeilarinin dnemli gordiigti konularla ilgili yazilar, Cumhurbaskanhg ve
Cumhurbagkanhgi, Cumhurbagkani Yardimerlarinm, T.B.M.M. Bagkanhigi, Bakanlik ve Milli
Savunma Bakanlign (Genelkurmay Bagkanligina) gonderilecek yazilarin paraflanmasindan
sonra Vali'nin imzasina sunuimasi,

4- Vali tarafindan verilenler disindaki tiim personelin emeklilik olurlart,

5- Vali Yardimcilar, Kaymakamlar, Birim Amirleri, Valilik Miidirleri, Igisleri
Miidiirleri ve Kaymakamhk Yazi Isleri Miidiirlerinin kademe terfileri ile bunlarin diginda
kalan diger personelin kadro degisikligi, kademe ve derece terfilerine iliskin olur ve yazilar,

6- Vali onayina tabi olmayan personellerin derece ylikselmesi ve kademe ilerlemesi ile
ilgili olurlar,

7- Tanim ve Orman il Midiirliigiince hazirlanan ilag satig yerlerine ait ruhsat olurlars,

8- 6136 sayill Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun
uygulamasini gdsteren 91/1779 Karar sayill Yonetmelik’ in 4. 55. 56 ve 59. Maddesine gore
verilen bulundurma ruhsat ve iptal onaylan ile 47. maddesi uyarinca verilecek Yivli Av
Tiifegi Tasima Ruhsati ile 8. ve 10. Maddesine gore verilen kamu gorevlisi (emekli kamu
gdrevlileri dahil) tasima ruhsat onaylan ve iptal onaylari ile bu ruhsatlara iliskin diger
igslemler ve jandarma sorumluluk alaninda verilecek silab bulundurma ruhsati verilmesi ve
iptaline iligkin olurlar,

9. 6136 Sayih Atesli Silahlar ve Bigaklar Ile Diger Aletler Hakkinda Kanunun
uygulamasim gosteren 91/1779 Karar Sayih Yonetmeligin 4. ve 47. maddesine gdre verilen
bulundurma ruhsati, 8. maddesine gore verilen kamu gorevlisi tasima ruhsatt ve 9’uncu
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maddenin birinci fikrasi hikiimlerine gore tasima ruhsati talep eden is ve meslek sahibi
kisilere verilecek silah tasima olurlar, silah hibe onaylan, ile iptal, Red kaydi ve iptalin
kaldhirilmast (sarfinazar) olurlar.

10- Kurumlarm 10 ginden daha fazla sireli 11 i¢i, Il dist tasit ve personel
gorevlendirme olur ve imzalari,

11- 5253 sayili Dernekler Kanuna gore demeklerin feshine iliskin olurlar, gegici
siireyle faaliyetten men cezalan, izin belgelerinin iptalleri ile agma ve isletme izin belgelerine
iliskin olurlar, Dernekler tarafindan agilacak igkili ve ickisiz lokallerin izin olurlan ile
kanunun 26.maddesi gerepince derneklerin agacaklari tesislerle ilgili olurlar ve dernek
lokallerinin yaz, kis agihs ve kapanis saatlerinin belirlenmesi, denetime ait idari para cezalar
ve olurlan,

12- Doktorlarin yurtdisi seminer olurlari,

13- Isyeri hekimligi olurlari,

14- 5403 Sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu is ve islemleri ve Kamu
Yarar1 Kararina gore verilen idari para cezalanmn olurlar,

15- 1| Emniyet Miidiirltigiiniin gorevi kapsaminda bulunan her tiirlii basin aciklamalan
ve basin duyurularmin kamuoyuna dagitimmin saglanmast olurlari,

16- 11 Sabotaj Komisyonu Bagkanlifi ve sabotaj planlarimin olurlari,

17- Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Il Miidiirliigtiniin denetimine tabi Ozel sosyal
hizmet kuruluglar (6zel huzurevleri, kreg ve giindiiz bakimevleri ile ozel engelli bakim
merkezi vb.) nin ruhsatlarina iligkin olurlari,

18- 2828 sayili Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Kanununa gore acilis
ruhsati verilen, &zel hukuk tiizel kisiligi, kamu kurum ve kuruluslan ile dze!l kisilerin actigs
sosyal hizmet kuruluslarimn diger personelinin galisma olurlar1 ve buniara iliskin yazlar,
acilis ve kapamslarimn il igi ve il dist diger kurumlara ve Genel Miidiirliige bildirilmesine
iliskin yazilar ile bu kapsamda yoksul kisilere yapilan ayni ve nakdi yardimlara iliskin
olurlar,

19- Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hikiimlerine gore spor tesist
isyeri agilis izin olurlar,

20- 1 idare Kurulu, il Disiplin Kurulu, il Milli Egitim Disiplin Kurulu, 11 Polis
Disiplin Kurulu ve fl Sosyal Yardimlagma ve Dayanisma Vakfi Baskanhig gorevlerinin
yiiriitiilmesi ve kararlarin imzalanmast olurlari,

21- Milli Egitim Miidiirliigiine bagli her derece ve tlirdeki okul ve kurum miidiirlerinin
rapor, izin veya benzeri sebeplerden dolayr gorevlerinden gegici olarak ayrilmalan halinde
yerine gorevlendirilecek miidiir vekilligine ait olurlari,

22- Vali tarafindan verilecekler disinda kalan personelin muvafakat olurlari,

23- Acil seyahat belgesi diizenlenmesi ve Terctiman olurlari ile ddeme islemlerine dair
olurlari,

24- Gog Idaresi Genel Mudiirligiiniin talimati {izerine veya resen Sinir dis1 etme
kararinin alinmas: ve iptaline iliskin olurlar,

25- Simir vizesinin verilmesi ve vetkinin smirda gorevli kolluk birimlerine
devredilmesine iliskin olurlar,

26- Tiirkiye den simir dis1 edilen yabancilar hakkinda alinan Tirkiye™ ye giris yasag:
olurlar,

27- Gitvenlik Korucularmin emeklilik, istifa, Ayhk baglama ve tazminat 6deme
formu, Nakdi Tazminat komisyonunun karar ahnmasim kolaylagtiran Durum belgesi olurlari,

28- Giivenlik korucular giyim malzemelerinin alimi ile ilgili ihale olurlari,

29- Yetki devri gerektiren durumlarda yetkinin devredilmesi sartiyla 5018 say1li Kamu
Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu cergevesinde “harcama yetkilisi” olarak Valilik birim
Midiirliiklerince yapilacak harcamalara iliskin belge ve kararlar: onaylamak, Ayrica 4734 ve
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4735 Sayili Kanunlar gergevesinde Valilik birim miidiirliklerince gergeklestirilecek ihalelerde
“jhale yetkilisi” olarak ihaleye iliskin belge ve kararlan onaylamak,

30- Mevzuatta bizzat Vali tarafindan verilmesi ongorilmeyen Idari nitelikli para
cezasi ve miilkiyetin kamuya gegirilmesi olurlan,

31- Kanun, tiizik, yonetmelik geregi Valilik makam tarafindan verilecek isyeri, satis
veri, tesis vb. yerlerin agilist ile ilgili her tiirlii belge ve izinlere ait olurlar,

32- 4734 Sayili Kamu fhale Kanunu ile 4735 sayili Kamu ihale Sozlesmesi Kanunu
uyarinca, Valilik Makamimin oluru ile kurulmasi gereken kurul ve komisyonlarin tespit
edilmesine ait olurlari,

33- 2'neci, 3’Gncd, 4%tnci simf Emniyet Miidiirii riitbesindeki personel ve Sube
Mudiirti, [lce Emniyet MiidiiriyAmiri gdrevini yiiriiten personelin, il dis1 gegici gérev ve arag
olurlari,

34- 3634 sayih Milli Miidafaa Kanunu geregi Milli Miidafaa Milkellefiyeti Komisyon
kararlarim onaylamak,

35- Gazete imtiyaz sahipleri ve sorumlu Yazi Isleri Miidiirlerinin mal beyani
komisyonu olugturulmasi olurlari,

36- Resmi Miihiir oluru,

37- 89/14780 Sayili Olaganiistii hal kapsaminda Valilik Tarafindan Silah Tagima ve
Bulundurma Ruhsati Verilmesinde Uygulanacak Esaslar Hakkinda Yonetmelik kapsaminda
verilecek bulundurma ruhsat olurlan ile iptal olurlarn,

38- 4178 Sayili Kanun ile 6136 Sayih Kanunun gegici 9. maddesine iglenen hitkmiin
uygulanmasina iliskin hazirlanan  Giivenlik Koruculanmin  Ellerinde Bulundurduklar:
Ruhsatsiz silahlarin Teslimi ve Ruhsata Baglanmasi Hakkinda Yonetmelik kapsaminda
verilecek tasima/bulundurma ruhsat olurlari ile iptal olurlan,

39- Mevzuat ile Valiye zorunlu verilenler hari¢ olmak iizere 5326 sayili Kabahatler
Kanunundaki idari yaptirimlar ve idari cezalardaki hikiimlerin uygulanmasinda; Idari
yaptirimlara karar verilmesi, idari para cezalarmin uygulanmas: ve iptalleri,

40- 2860 sayili Kanunun 7. Maddesi geregince bir ilin birden fazla ilgesini ya da
birden fazla ili kapsayan (Tiirkiye geneli) yardim toplama faaliyetlerine iligkin yardim
toplama izin olurlari, Yardim Toplama Kanunu” nun 10. Maddesi kapsamnda yardim
toplama izinlerinin uzatiimasi olurlar1, yardim toplama faaliyetlerinin iptali ile ilgili olurlar,
izinsiz yardim toplayanlara verilecek cezalara iligkin olurlar, Yardim Toplama Kanunu® nun
17. Maddesi geregi yardim toplama kesin hesabinin izin veren makama bildirilmesi i¢in siire
uzatim olurlari ile Idari yaptinmlara karar verilmesi ve Idari para ceza olurlari,

41- 2521 sayith Kanun® un uygulanmasim gosteren yonetmeligin 10. Maddesi
kapsanunda verilecek saticilik (bayilik) izin belgesi olurlar ve izin belgeleri ile iptal olurlan,

42- Devlet binalarinin sabotajlara karst korunmasi ve sivil savunma planlarinin
onaylar ile 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirler ile
Yapilacak Yardimlara Dair Kanun, 5902 sayih Afet ve Acil Durum Ydnetimi Bagkanliginin
Teskilat ve Gorevler Hakkinda Kanun geregince verilecek onaylar,

43- ilde Valinin onay:t disinda kalan egitim Ogretim hizmetleri sinuifinda yer alan
personelin inceleme/sorusturmaya dayal yer degisikligi islemleri,

44- 87/12028 Karar Sayih Tuzitk kapsaminda verilecek her tiirli belge-izin belgesi
onaylan ile talebin uygun olmadigina dair onaylar,

45- 87/12028 Karar Sayih Tiizik kapsamina giren patlayici maddelerin firetimi ve
islenmesi igin isletme izni alnug isletmeler ile patlayict madde depolarimn tiiziik hiikiimlerine
uygun olup olmadigmin denetimi i¢in olugturulacak komisyon oluru,

46- 87/12028 Karar Sayih Tiizik® tin 129. Maddesi kapsanunda yiiriitillecek idari
islem (uyan cezas ile belgelerin gegici veya stirekli geri alinmasi) ve adli islemlere dair onay

ve yazigmalar,

18



47- Silah tamirhaneleri ve subelerinin denetimi igin olugturulacak komisyon oluru ile
yapilacak denetim sonucu verilecek olan uyarn cezasi ile gecici veya siirekli kapatma iglem
olur ve yazigmalari,

48- Saticihik (Bayilik) Belgesi’ ne sahip bayilerin uymakla yiikiimli olduklari 2521
sayili Kanun ve bu Kanunun uygulanmasini gosteren Yonetmelikte Sngdriilen hususlan 1hlal
etmeleri halinde kendilerine verilen ‘Saticilik (Bayilik) Belgesinin iptal onaylar,

49- 2521 Sayili Kanunun Uygulamasina Dair Yoénetmelik® in 10. Maddesi (a) bendine
gore diizenlenen Saticilik (Bayilik) Belgesi (3) yil siireli olarak verildiginden, sliresi sona eren
belgenin ilgili valilik tarafindan yeniden tanzim edilip kendisine verilinceye kadar faaliyetinin
gecici olarak durdurulmast onaylari.

50- Yukarida sayilmayan veya belirlenmeyen konularda Vali’nin yoklugunda insiyatif
kullanmak, gerekli is ve islemlere iligkin yazismalar yiiriitmek, gerekecek olurlar vermek ve
Makama en kisa zamanda yapilan islemlerle ilgili bilgi vermek,

51- 5253, 2820, 6356 ve 4688 Sayili Dernekler, Siyasi partiler, Sendikalar, Kamu
gorevlileri sendikalan ve Toplu Sozlesme Kanununa gore uygulanacak Idari Para Cezalar
Olurlar,

52- 2918 sayih Karayollann Trafik Kanunu 21/5, 3172, 51/5-a, 51/5-b ve 69/2
maddeleri hitkiimlerine gdre el koyma, miilkiyetin kamuya gegirilmesi ve idari yaptirtm
kararlarinin onaylari.

53- Riitbeli Emniyet personellerinin disinda kalan Polis memurlarinin il igerisinde
yapilacak atama ve yer degisikliklerine iliskin onaylar,

54- Milli Egitim Bakanhigina bagli okul/kurum/yapi veya tesislerin yine Milli Egitim
Bakanlhigina bagh okul/kurumlara tahsisi, déniistiiriilmesi, taginmasi olurlar,

55- Saglik Bakanhigi bagh kuruluslar arasindaki personel gegici gorevlendirmeleri.

10- VALI YARDIMCILARI ARASINDA GOREV BOLUMU:

Vali Yardimcilan arasindaki gorev dagihmi EK-A’dadir.

11- KAYMAKAMLARIN iMZALAYACAGI YAZILAR VE OLURLAR:

1- llcede gorev yapan her kademedeki kamu gorevlilerinin ayhksiz ve yurtdisi
izinlerinin olurlari,

2- llgedeki Milli Egitim ile Genglik ve Spor teskilatimin katilmasi planlanan
personelinin spor yarnigmalan, sosyal ve killtiirel amach gezi olurlan, il i¢i ve dist
gorevlendirmeleri, 6grencilerin sportif ve kiiltiirel amacla gorevlendirilecekleri kafile olurlari,

3- 4688 Sayili Kamu Gorevlileri Sendikalan Kanununun 18.maddesi kapsaminda
secilerek kamu personelinden olup, tagra teskilatinda gorevli sendika, sendika subesi ve
konfederasyonlarin Yoénetim Kurulu tiyeligine segilenlerin, ayliksiz izinli sayilma islemlerinin
ve hafta da bir giin izinli sayilma olurlari,

4- Tanm ve Orman Mudiirliigii'nce hasat donemlerinde bigerddver operatdrlerine
5326 sayili Kabahatler Kanunu geregince kesilecek olan idari para cezalarimn olurlari,

5- Hizmet i¢i egitim olurlari,

6- 7269 sayih Kanun gercgi yeni yerlesim yerinin ilge simirlan igerisinde se¢ilmest
halinde diizenlenecek Yer Se¢imi Protokoliinlin imzalanmast,

7- 7269 sayil: Kanunun 2. Maddesi geregi alinacak olan Afete Maruz Bélge Kararinin
verlesim yeri agisindan Iige sinirlarn ve Merkez lice igerisinde olmas: halinde mahallinde ilani

ile ilgili yazilar,
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8. Afet Sebebiyle Hak Sahibi Olanlarm Tespiti Hakkindaki Yonetmeligin 20.
Maddesine gore hak sahipligi inceleme komisyon kararlanni Merkez Ilge sinirlan igerisinde
olmast halinde komisyon bagkam olarak imzalamak,

9- Her derecedeki okul yoneticisi ve gretmenlerin ders ficretlerine iliskin olurlar,

10- ilcelerde 5728 sayil yasadaki idari yaptrmlar ve idari cezalardaki hikiimlerin
uygulanmasinda; Idari yaptirimlara karar verilmesi ve idari para cezalarinin uygulanmasi,

11- flgelerde 5326 Sayili Kabahatler Kanunundaki idari yaptinmlar ve idar
cezalardaki hiikiimlerin uygulanmasinda; Idari yaptnmlara karar verilmesi ve idari para
cezalarinin uygulanmasi,

12- ilce Emniyet Miidiirliigii sorumluluk alaminda, Silah nakil belgeleri ile tasima ve
bulundurma ruhsath silah sahiplerine verilecek mermi satin alma belgelerinin imzalanmasi,
silahlarin yo! nakil olur ve belgelerinin imzalanmas,

13- Yivsiz tifek ruhsatnamesi diizenlenmesine dair evrak ve olurlar ile yivsiz tiifek
ruhsatnamelerinin ve satin alma belgelerinin imzalanmast,

14- 2918 sayili Karayollann Trafik Kanununda ongoriilen trafik kural ihlalinde
bulunaniar hakkinda uygulanan idari para cezast olurlan,

15- llce igerisindeki vekaleten gorevlendirme olurlan ile gegici gorevlendirme veya
tedviren gdrevlendirme olurlari, (MEB Egitim-Ogretim hizmetleri sinifi harig)

16- il ici ve il diga her tiirlii arag ile personel goreviendirmesi olurlari,

17- 2911 sayili Toplantt ve Gésteri Yiiriytisleri Kanunu'nun 15-17-18-19 maddeleri
hari¢ olmak iizere bu kanuna gore yapilacak bildirimleri kabul ederek gerekli islemlerin
yiiriitiilmesi,

18- 2860 sayili Kanunun 7. Maddesi geregince; [lce genelinde yapilacak olan yardim
toplama izin olurlari, yardim toplama izinlerinin uzatilmas olurlan ile bu faaliyetlerin
denetlenmesi ve izinsiz yardim toplayanlara verilecek cezalara iliskin olurlar,

19- Askerlik kararlar ve erteleme islemlerine iligkin yazilarn imzalanmas,

20- Giivenlik Korucularnin emeklilik, istifa, Aylik baglama ve tazminat ddeme
formu, Nakdi Tazminat komisyonunun karar alinmasini kolaylagtiran Durum belgesi olurlar,

21- Mahalle Muhtarlan ve ihtiyar heyetlerinin almig oldugu kararlarinin olurlari,

22- 5442 Sayili Kanunun 32 d) fikrasina gore valinin tasvibiyle ilge genel ve dzel
kolluk kuvvetleri mensuplarimn gegici veya siirekli olarak yerlerini degistirme olurlari,

23- 3091 sayili Kanunun uygulanmasina iligkin iy ve islemleri yirtitmek ve karar
vermek,

24- 5752 sayih Tiitiin ve Tutin Mamulleri Tuz ve Alkol Isletmeleri Genel
Miidiirliigiiniin yeniden yapilandmlmasi ile tiitiin ve tiitiin mamullerinin tretimine, i¢ ve dis
alim satimina 4046 Sayili kanunda ve 223 sayili Kanun Hikmiinde Kararnamede degisiklik
yapilmasma dair kanunda Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Kanun uyarinca verilen idari para
cezalart olurlar.

25- MEB Personeli, 6gretmen ve yoneticilerinin kademe ilerlemesine iliskin olurlar,

26-Milli Egitim Mudarliigine bagh her derece ve tiirdeki okul ve kurum
miidiirliklerinin rapor, izin nedeniyle gorevlerinden gegici olarak ayrilmalari halinde yerine
gecici gorevlendirilecek miidiir vekilligine ait olurlar,

27- Okullarin biinyesinde agilan ana simflan, evde egitim, destek egitim odalarinin
agilisi ile bunlara 6gretmen gorevlendirme olurlart,

28- Okul/egitim kurumlarna ait salon, tesis. misafirhane vb. bélumlerin  gegici
kiralanmasi veya tahsis islemlerine yénelik olurlar,

29- ihtiya¢ duyulan okullarda ek ders ticreti karsiligi teretli Ggretmen goreviendirme

olurlari,
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30- Ilce Iginde norm fazlasi konumunda bulunan 6gretmenler ile ilge emrine atanan
dgretmenlerin, 6gretmen ve ders agif bulunan okullarda bos dersleri doldurmak ve zorunlu
ders saatlerini tamamlamak iizere gegici gorevlendirme olurlar,

31- Yer degistirme suretiyle il i¢i/il disina atanan personelin 6zlik dosyasinin
istenmesi veya gonderilmesine iliskin is ve islemler,

32- {lgelerde faaliyet gosteren Ozel Ogretim Kurumlarinin; tiim personele ait galisma
izin olurlar1 (aylik, @icretli, ders saat ticretli), ayrilig olurlan (istifa, tek tarafli sézlesme feshi,
gdrevine son verme), gorev siire uzatim ile gorev degisikligi olurlari, MTSK ara¢ oluriari,
demirbag ara¢ diisiim olurlari, personel dosyalarinin argivlenmesi is ve islemleri ile ilgili
yazigma ve olur yazilan,

33-Konser, tiyatro vb. etkinliklere yénelik olur ve yazigmalar,

34- 21.01.2017 Tarihli Resmi Gazete de yayinianan 2016/9742 sayih Jandarma Genel
Komutanlig1 ve Sahil Giivenlik Komutanligi Personel Yonetmeliginin 44. maddesine gore
Ilce Jandarma Komutanimin yillik ve mazeret izinlerine ait olurlar.

12- KAYMAKAM ADAYLARININ IMZALAYACAGI YAZILAR:

Diger I1 ve Ilgelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan Vali ve vali yardimecisinin
havalesini gerektirmeyen yazilarin havalesi,

13- VALILIiK BiRIiM AMIRLERI / il. MUDURLERININ iMZALAYACAGI
YAZILAR VE OLURLAR:

1. Yeni bir hak ve gérev dogurmayan, Valiligin takdirini gerektirmeyen, direktif veya
icrai talimat niteli§i tasimayan, teknik hususlara ait yazilar ile 5442 sayih Il [daresi
Kanunu’nun 9. maddesinin (B) fikrasinda belirtilen "hesabata ve teknik hususlara ait olan”
genel idare kuruluglar: arasinda yapilacak yazismalarin imzalanmasi.

2. Kurum/kurulus igi is ve iglemlerle ilgili, rutin ve takdir gerektirmeyen yazilarin
imzalanmast,

3. Valilik emir ve genelgelerinin alt birimlerine duyurulmasina iligkin yazilan
imzalamak.

4. Tekit yazilari, bir isin incelenmekte oldugunu bildiren yazilar ( Ikinci tekit ve
devaminda Vali yardimcilar tarafindan imzalanacaktir.)

5. Bir evrakin tamamlanmasi igin alt birimler ile ilge kurumlarina duyurulmasina ve
gonderilmesine iligkin yazilar.

6. Izinleri Vali ve Vali yardimcisi onay1 disinda kalan personelin yurtdis1 ve ayhiksiz
izin hari¢ her tlirlii izin onaylari.

7. Meslek ici egitim kurslarinin baglayis ve bitislerini ilgili bakanhga ve alt birimlere
duyurmaya iligkin yazilari.

8. Birim amirlerinin haricinde tiim memurlarin gorev yerleri ile niifus bilgilerini
kapsayan memuriyet kimlik kartlarinin imzalanmasi.

9. Kurumlar arasinda talep icermeyen, yeni bir hak ve yikiimlilik dogurmayan
vatandas is ve islemlerinin gergeklestirilmesi esnasinda diger kurumlardan bilgi almak ve
vermek amaciyla gonderilen yazilar.

10. Bir hak ve yiikiimliilik dogurmayan bir islemin ve dosyanin tamamlanmasina
vonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, evrak eksikliklerinin tamamlanmas: gibi hususlarda
ilgelere, diger kurum ve kuruluglara ve belediyelere yazilan yazilar.

11. 6183 Sayili Amme Alacaklan Tahsili Usulii Hakkindaki Kanun hitkiimlerine gore
diizenlenecek amme alacaklarina iliskin haciz ve ihtiyati haciz varakalarinin tasdik yetkisinin
kullanilmas1 Vergi Dairesi Bagkanhginca yapilacakiir.

A .



12. Kendisine bagl birimlerce hazirlanmmsg olan yaklasik maliyet, ddenek temini,
teknik rapor, teknik ve mahalli konularda yazilan yazilar.

13. Kurumundaki personelin gorev amagh bir isin yapilmasi, takibi, kontroli,
denetlenmesi gibi islerle ilgili il i¢i aragli-aragsiz gérevlendirilmeleri.

14. 3071 sayili Dilekge Hakkimin Kullanilmasma Dair Kanun ve 4982 sayih Bilgi
Edinme Hakki Kanunu cercevesinde Valiligimize ve CIMER biirosuna gelen miiracaatlarin
onem ve icerigine gdre Vali yardimcist imzasmni gerektirmeyen yazilarin takip ve
cevaplandirilmast.

XIV- DIGER IMZA YETKILERI:

Bu yetkilere ilaveten birim amirlerine hizmete Gzel bazi yetkilerin devredilmesine
iliskin olarak yapilan diger diizenlemeler, birimler itibariyle su sekilde planlanmistur.

A- IL JANDARMA KOMUTANININ IMZALAYACAGI YAZILAR VE
OLURLAR:

1- Giivenlik sorusturmasi ve arsiv aragtirmalarina iliskin yazilar,

2- Patlayic1 madde sevk islemleri ile ilgili yazismalar,

3- Alarm merkezi kurma ve isletme yeterlilik belgesi olur ve yazigmalari,

4- Yurt disindaki baskonsolos ve konsolosluklara yazilan ve bilgi mahiyetindeki
yazilar,

5. Bilgi toplama islem ve biiro kisimlarinin KIHBI Dairesi Bagkanhg ile yapilacak
yazismalarin Vali adina imzalanmas,

6- Ozel Giivenlik egitim Sertifikasi, Ozel Giivenlik Silah Tasima/Bulundurma Belgesi,
Ozel Giivenlik Gorev Belgesi ve olurlari, Ozel Giivenlik Silah Nakil Belgesi, Ozel giivenlik
gorevlisi Kimlik Kart1 verilmesine iligkin olurlar ile belge ve kartlarin imzalanmasi, Silah ve
Mermi Satin alma Yetki Belgesi ile diger kurum ve kuruluglarla yapilan yazigmalann
imzalanmasi, gegici ve acil hallerde 6zel gtivenlik izin belgelerinin imzalanmasi,

7- Birim Amirleri hari¢ olmak iizere Jandarma Genel Komutanh tarafindan Kurs,
gorev, gezi vb. nedenlerle yurtiginde veya yurtdiginda gorevlendirilen personclin aragh ve
aragsi1z her tiirlii gegici gorevlendirme olurlari ile Jandarma Komutanhig birimleri tarafindan
yapilacak olan 10 giine kadar olan il dis1 ve il igi aragh ve aracsiz gegici gorevlendirme
olurlar,

8- Planlanan /icra edilen operasyonlar hari¢ olmak iizere; giinliik, rutin olarak icra
edilen yol, karakol ve (ist bélgesi emniyeti ile ceza evlerinden yapilacak sevk ve nakillerde
birlik gérevlendirme olurlari,

9-Niifus Mudiirliigiinden niifus kayit drmegi istenmesi ve adres bilgileri hakkinda bilgi
isteme yazilari,

10-Tasima ve bulundurma ruhsat sahiplerine verilen yillik mermi satin alma belgeleri,

11-Vatandaslarin, ruhsat islemleri ile ilgili bagvuru dilekgelerine verilecek cevap ve
bilgi yazilan,

12- Silah ruhsati islem dosyalarimin nakil génderme ve isteme yazilari,

13- Silah nakil belgesi talebinde bulunan ruhsat sahiplerine verilecek silah nakil
belgesi yazilar,

14- Olurdan cikan silah tasima ve bulundurma ruhsat sahiplerine M.K.E. Kurumundan
silah satin alabilmesi i¢in verilecek Silah Satin Alma Yetki Belgeleri,

15- 91/1779 Karar Sayih Yénetmelik hitkiimleri kapsaminda bulundurma ve tagima
ruhsat1 talebinde bulunan sahislarin, silah ruhsati talebine gerekce gosterdikleri is ya da
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faaliyetleri bizzat yapip yapmadiklarmin mahallinde ilgili kurumlar tarafindan arastirilmass,
tespit edilmesi ve gerektiginde agiklayic belge ve bilgi istenmesine iliskin tahkikat yazilar,

16- Ruhsati iptal edilen silahlarin zapt edilme (teslim almma) islemlerine iliskin yazilar
ile zapt edildikten sonra silahlarm gerekli inceleme ve ekspertiz raporu i¢in Kriminal
laboratuvarlarina génderilmesine ve rapor sonucu mevzuatlan geregince ilgili makamlara
teslim edilmesine iliskin yazilar,

17- 91/1779 Karar Sayili yonetmelik hikiimleri geregince ruhsati iptal edilerek zapt
edilen silahlardan vasal siire igerisinde devri saglanmayan silahlarin adli makamlara intikal
ettirilmesine ve sonuglar1 hakkinda bilgi istenilmesine iliskin yazilar,

18- 2521 Sayili Kanunun uygulamastni gdsteren yonetmeligin 10. maddesi kapsaminda
verilecek saticilik (bayilik) izin belgesi ile ilgili olarak yapilacak aragtirma ve tahkikat
yazilari, Av bayilerinin denetim ve kontrollerinin is ve islemlerine iligkin yazilar,

19- 87/12028 sayil tiiziik kapsaminda av malzemeleri saticilik belgesi, av bayilik
ruhsati, av malzemeleri saticilik belgesi, mermi satis ruhsats ile ilgili tahkikat ve bilgi isteme
yazilar,

20- Ruhsat Yenileme islemleri esnasinda bulundurma ruhsati silah sahiplerinin 91/1779
Sayili Yénetmeligin 20. maddesi geregi tespit ve kontrollerinin yapilmasi i¢in silahin ruhsat
adresinden getirilip gotiriilmesi igin glinti birlik verilecek silah nakil belgeleri (Bu belge
Ruhsat Kisim Amirince),

21-il Jandarma Komutanh@imun resmi araglarma ait sivil plaka ve trafik tescil
islemlerine iliskin yazilar,

22- lcra Miidiirliiklerinin adres tespitine yonelik taleplerine verilecek cevaplar,

23- {1 Saghk Midiirliigiince kagak kesim yapilacak yerlere iliskin yazilar,

24- 6136 Sayili Kanuna gére verilen her tiirlii tasima ruhsatlarina iliskin teklifler ile
aym Kanunun 7. Maddesinin birinci fikrasina eklenen 6. Bendi geregi Giivenlik
Korucularinin silah tasima ruhsat verilmesi ve iptal olurlari,

25- ithal silah satin alma belgelerinin Bakanhiga génderilmesine iliskin yazilar,

26- Tebligat yazilannin sonuglarini ilgili kuruluslara bildiren yazilar,

27- 11 Jandarma Komutanhiz1 emrinde gdrevli tiim subay, astsubay, uzman jandarma,
uzman erbag ve sivil memur /isgi y1llik izin sira ¢izelgelerinin onaylanmasi (4) giinden fazla
siireli yillk mazeret izinleri, aylik ve ayliksiz refakat izinleri, hafta sonu ve resmi tatil
giinlerinde verilecek il dis1 garnizon terk izinleri.

B- iL EMNIYET MUDURUNUN iIMZALAYACAGI YAZILAR VE OLURLAR:

1- Kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge ve genelge ile birlikte bizzat Il Emniyet Miidiirii
tarafindan imzalanmasi gereken islem yazi ve onaylar.

2- Mardin Valisi, Emniyet Genel Mudiir Yardimeilart ve diger Il Emniyet Miidiirleri
tarafindan bizzat imzalanarak gelen yazilara verilen cevabi nitelikteki yazilar.

3- Haber alma igleri, genel asayis ve istihbarat ile iligkiler ilgilendiren konularda
dogrudan gelen yazilara verilecek cevabi yazilar.

4- Toplu kuvvet sevki haricindeki her hizmet simifi ve riitbedeki personelin vasital: ve
vasitastz il i¢i ve il dis1 gegici gorev ve tagit gorevlendirme onaylari, (Gegici gorevlendirme
onaylan, gegici gérevlendirme konusunun mahiyetine gore ilgili birim tarafindan hazirlanr ve
onay1 alinir. Onayin bir niishasi onay1 alan birim tarafindan Personel Sube Miidirlugii basta
olmak iizere ilgili birimlere génderilir.) '

5- Profesyonel futbol miisabakalan, at yanslari, milli takim ve uluslararasi diizeyde
yapilacak sportif miisabakalar ile ilgili alinacak tedbirier, cumhurbagkan: ve bagbakan harig,
devlet biiyiiklerinin gelis ve gidisi ile ilgili alinacak tedbirler, siyasi partilerin genel ve olagan
kurul toplantilarinda alinacak tedbirler, milli ve dini glinlerde alinacak tedbirler, 6nemli
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giinler ile haftalarda alinacak tedbirler ve smav gorevlerinde alinacak tedbirler, asayis
uygulamalarinda alinacak tedbirler vb. diger gérevlerde alinacak tedbirler.

6- Sifreli, Gizli ve Kisiye Ozel olarak dogrudan gelen yazilara verilecek cevabi yazilar.

7- Birim amirlerinin, izin-istirahat, kurs, seminer, gegici gorevlendirme vb. gibi
nedenlerle, gegici olarak gérevlerinden ayrilmalan durumunda yerlerine vekaleten yiirlitecek
personelle ilgili gérevlendirme onaylari.

8- 2. .3. ve 4. Simf Emniyet Miidiirleri ile Emniyet Amiri riitbesindeki personelin ve
makama dogrudan bagh birimlerin birim amirlerinin yillik izin, hastalk, refakat ve mazeret
izinleri. (dogum, evlilik, sliim, DMK 104/C-104/E) (Personel Sube Miidirligii tarafindan
alinacaktir,)

9- Yardimc: hizmetler simfi personelinin, muvafakat, derece yiikselmesi, kademe
ilerlemesi, il ici birimler aras1 yer degisikligi, asalet tasdiki, istifa, gérevden gekilmig sayilma
ve ayliksiz izin gibi 6zliik islemleri ile ilgili onaylar.

10- Yardimei hizmetler simifi personelinin belirlenene kadar personel emrinde goreve
baglatilmast.

11- Disiplin Amiri sifatiyla Valinin takdir yetkisi disinda kalan her tiirli inceleme,
arastirma, sorusturma, islemden kaldirma onay yazilar.

12- 2. Simf Emniyet Miidiirii riitbesinde veya emniyet hizmetleri simfi diginda diger
hizmet simiflarindan birim amiri olarak gorevlendirilen bagka illerden emniyet kadrosuna veya
emniyet kadrosundan diger illere naklen atanan veya kurum degisikligi yapan personelin
ilimizden ilisik kesmesi veya ilimizde goreve baglamasi ile ilgili yazilar.

13-2918 sayili Karayollan Trafik Kanun® una gore il i¢i sivil trafik denetim
uygulamalari.

14- 2918 sayih Karayollart Trafik Kanunu 116. Maddesi kapsaminda milletvekili
araglarina yazilan trafik cezalaninin iist yazi ile T.B.M.M. Baskanhgi’na génderilmesi.

15- 2918 sayili Karayollar: Trafik Kanununa gore il ici, ilgeler ve il dis1 aragh ve aragsiz
kuvvet sevkleri, il / Ilce Emniyet Mudirliigii personeline yonelik egitim olurlari, il dis1 kurs
ve egitim onaylari.

16- Tiim hizmet sinifindaki personele askerlik veya dogum nedeniyle verilecek ayliksiz
izin onayi.

17- Hava aract gorevlendirilmesi. (Emniyet Genel Midiirligti Havacihk Dairesi
Bagkanhigi Ucus Kiymetlendirme Kurulu, Ugus Personeli Nitelikleri ve Hava Araci
Gorevlendirilmesi Yonergesi madde 25-d)

18- Yillik atig egitim ve hizmet i¢i egitim onaylar.

19- Alarm izleme merkezi kurma ve yénetici onaylarn.

20- 237 Sayill Tasit Kanunu'nun 17. maddesi geregince gecici olarak II Emniyet
Miidiirlagii’ ne verilen tagitlarin kullanilmasi, akaryakit, bakim onanm masraflar, egzoz
emisyon, fenni muayene, MTV, HGS ve benzeri tiim harcamalarin kargilanmasi ve
kullanilmas: ile ilgili onaylari,

21- Il Emniyet Midiirii’ niin bizzat kendi goriigtinii gerektirmeyen, il emniyet midiir
yardimcilan gorev dagihiminda belirlenen birimlerin, is ve iglemlerinin yiriitiilmesine esas
yazilar. (Il Emniyet Miidiir Yardimeilari 25-49. maddeye kadar )

22- 3.4. ve 5. Maddelerinde belirtilen usullere uyarak Ozel giivenlik hizmetlerine dair
sorusturma ve arsiv aragtirilmasi yapilmasina dair yazilar.

23- 3.4. ve 5. Maddelerinde belirtilen usullere uyarak Ozel giivenlik temel yenileme,
silahli-silahsiz egitim sertifikalar: yazilar,

24- il Emniyet Miidiiriiniin bilgisi dihilinde, Mardin Il Emniyet Miidtrligi kadrosu,
merkez ve tasra emniyet teskilati birimler arasi1 emir niteligi tasiyan yazismalara esas yazilari

imzalamak,
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25-vVali yardimeilaninin tetkikinden gegen, alt birimlere ve ilgelere génderilecek
genelgelerin duyurulmasina iligkin yazilar,

26- Génderilen kadrolarin duyurulmasina iligkin yazilar,

27- Bir islemin ve dosyanin tamamlanmasma yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme,
evrak noksanliklarinin tamamlanmasi gibi hususlarda ilgelere, diger kurum ve kuruluslara ve
belediyelere yazilan yazilar,

28- Vali yardimeisimin onayindan gikan evrakin gonderilmesine iliskin yazilar.

29- Yeni bir hak, gorev ve yiiktimlillik dogurmayan bir direktifi veya icra talimatini
kapsamayan Vali veya Vali yardimcisimn imzalamas gerekenler disinda kalan ve 5442 Sayili
i1 Idaresi Kanun’unun 9.maddesinin (B) fikrasinda belirtilen “Hiikiim ve karar ifade etmeyen,
icrai nitelikte olmayan, hesabata ve teknik hususlara ait olup sadece bilgi aktarnlmasina
yonelik™ olan yazilar,

30- Yanlis gelen bir yazinin ilgili makamlara gonderilmesine iliskin yazilar.

31- {1 igi ve iller arast herhangi bir hak dogurmayan bilgi nitelikli yazigmalar.

32- Kurum ve kuruluslarm hizmet alanma giren taleplere iliskin bagvuru ve dilekleri
kabul etmek, geregini yerine getirmek ve sonucundan ilgiliye bilgi verme mahiyetindeki
yazilar,

33- Personelin demirbas tabancalarinin egitim amagli olmak tzere silah mermi satin
alma belgesi diizenlenmest ile ilgili yazilar,

34- Giivenlik sorusturmasi ve arsiv aragtirmalarina iligkin yazilar.

35- Bilgi toplama islem ve biiro kisimlarinin KIHBI Dairesi Baskanli: ile yapilacak
yazismalarin Vali adina imzalanmast,

36- Olay Bildirim Formu. (Mesai saatleri i¢inde ilgili miidiir yardimeisi, mesai saatleri
disinda nébetgi miidiir yardimeis: tarafindan imzalanacaktir)

37-Biiyiikelcilik ve konsolosluklara yazilan bilgi mahiyetindeki yazilar, adli yazigmalar,

38-Adli ve idari yarg: tarafindan (Icra daireleri déhil) Valilik arac1 kilinmadan dogrudan
gelen yazilara verilecek cevabi yazilar, (Valilik Makaminca goriilmesi gerekmeyen)

39- Bagka illerden emniyet kadrosuna veya emniyet kadrosundan diger illere naklen
atanan veya kurum degisikligi yapan personelin sicil ve saghk vb. dosyalarinin istenmesi ve
gonderilmesi ile ilgili yazilar,

40-3. ve 4. Simf Emniyet Miidiirleri riitbesinde olup da baska illerden emniyet
kadrosuna veya emniyet kadrosundan diger illere naklen atanan veya kurum degisikligi yapan
personelin ilimizden ilisik kesmesi veya ilimizde goreve baglamas: ile ilgili yazilar.

41- Baskomiser ve alt riitbedeki Emniyet Teskilati personelinin yillik izin, hastalik ve
mazeret (dogum, evlilik, 6lim) izin onaylari gorevli oldugu birimin is ve islemlerinin
yiiriitiilmesinden sorumlu il emniyet miidiir yardimcisi tarafindan onaylanacaktir.

42- Baskomiser ve alt riitbedeki Emniyet Teskilati personeli ile diger hizmet st
personelinin; refakat izni, 657 sayili Devlet Memurlar: Kanununun 104/C ve 104/E fikrasi
uyarinca verilen mazeret izin onaylari.

43- Makama dogrudan bagh olan birimlerde gorevli birim amirleri, emniyet amiri ve
daha iist riitbedeki personel harig, diger personelin yillik izinleri, mazeret izinleri (evlenme,
dogum, 6liim vb), hastalik izinleri, personelden sorumiu emniyet miidiir yardimersi taratindan
imzalanmasi.

44- Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasina ve génderilmesine iligkin
yazilar.

45- Hizmet i¢i egitim kurslarimin baslayis ve bitislerinin bakanliklara ve alt birimlere
bildirilmesine iliskin yazlar.

46- 91/1779 karar sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda

Yonetmeligin;
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» 22.maddesine istinaden bulundurma ruhsath silahlarin silah satin alma belgesi, diger
illerden talep edilen silah islem dosyas: yazigmalari,

» Miisadere onaylari,

+ 22. maddesine istinaden diizenlenmekte olan silah satin alma belgeleri,

47- 5188 Sayili Kanun kapsaminda silah tagima, bulundurma onayi, silah ruhsat iptali,
silah satin alma belgeleri, il dis1 silah nakil belgesi, silah devri i¢in noter iist yazisi, hibe
silahlarinin Onay1.

48- Ozel Giivenlik kimlik belgelerinin onay/iptal ve imzalanmasi iglemlerinin Il
Emniyet Miidiir yardimeis! tarafindan yapilmasi.

49- Patlayict madde sevk islemleri ile ilgili yazismalar. ( Birim Amirleri 50-59.
maddeve kadar)

50- Fezleke ve varideli tahkikat evraklari.

51- Birimin bagli oldugu il emniyet miidiir yardimeisinin gérisi alinmak kaydiyla
ictihat ve emir niteligi tasimayan yazilar.

52- Biriminde gorevli iken, bagka birime atanan, il digina gorevlendirilen veya
biriminde géreve baslamasi gereken personelin, gorevlendirme, ilisik kesme ve goreve
baslama yazilar1.

53- Emniyet amiri ve daha alt riitbede veya diger hizmet simiflarinda olup da bagka
illerden emniyet kadrosuna veya emniyet kadrosundan diger illere naklen atanan veya kurum
degisikligi yapan personelin ilimizden iligik kesmesi veya ilimizde goreve baslamasi ile ilgili
yazilar.

54-Yillik, mazeret, hastalik vb. izinlerin bitimi ve goreve baglayisimin ilgili birimlere
bildirilmesine iligkin yazilar.

55- Bir islemin ve dosyanin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme,
evrak noksanliklarinin tamamlanmasi gibi hususlarda birimlere yazilan yazilar.

56- Silah nakil belgesi, silah tamir belgesi, mermi satin alma belgesi, silah devri i¢in
noter {ist yazisi, figek taleplen.

57- 5188 sayili kanun kapsaminda il i¢i silah ve mermi satin alma belgesi onaylar.

58- Yurt disindaki baskonsolos ve konsolosluklara yazilan ve bilgi mahiyetindeki
yazilar.

59- 5188 Sayili Kanun kapsaminda il i¢i ve il dis1 Silah Nakil Belgesi, silah devri igin
noter {ist yazisi, mermi satin alma belgeleri.(Sube Miidiirleri yetkisi 60-64. maddeye kadar)

60- 87/12028 sayil tiiziiglin 53. maddesine istinaden verilen Patlayici Madde Tasima
[zin Belgeleri.

61- 91/1779 sayih Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Y6netmeligin
24.maddelerine istinaden diizenlenmekte olan mermi satin alma belgeleri.

62- 91/1779 sayihi Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Y&6netmeligin
4, 7, 8, 9, 10, 47, 55, 57 ve 59. maddelerine istinaden diizenlenmekte olan silah nakil

belgeleri.
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C- DEFTERDAR TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR

1. Hizmet i¢i egitimle ilgili onay ve yazilar.

2. Tayin talep dilekgelerine verilecek ret yazilari.

3. Midiir yardimeisi, defterdarhk emrindeki uzmanlar, hazine avukatlan ile sivil
savunma uzmaninin; yillik, hastalik ve takdire dayali olmayan (6lim, evlenme ve babalik
izinleri) mazeret izinleri, birimlerde gérev yapan (Miidir yardimeilar: harig) tiim personelin
yillik, hastalik ve takdire dayali olmayan (5liim, evlenme ve babalik izinleri) mazeret izinleri
ve vekalet onaylar.

4. Asalet tasdiki, 6grenim degisikligi, intibak, hizmet degerlendirme, kadro degigikligi,
derece terfi, dosyalar {izerinde hata diizeltme, giyecek yardimi, fazla mesai onaylari.

5. Kamu kurum ve kuruluslarindan goriis isteme veya verme mahiyetindeki yazilar.

6.Bir dosyanin tamamlanmasina yonelik olarak, bilgi isteme ve verme, evrak
eksikliklerinin tamamlanmasi vb. hususlarda Maliye Bakanlig: ile yapilan yazismalar.

7. Reddedilen muvafakatlerin bildirilmesine iligkin yazilar. (Defterdar Yrd. 7-13.
Maddeye kadar)

8.Vali, Vali Yardimcisi, Defterdar tarafindan imzalanan onaylarin, memur
kimliklerinin Ilge birimlerine génderilmesi, onaylanan emeklilik islemleri ile ilgili yazismalar,
tayinlere iliskin dosya devir ve teslim yazilari, lojman tahliye yazilari.

9.Mal bildirimi karsilastirma onaylar1, ilge birimleriyle yapilan yazismalar, 4483 sayili
yasa geregince yapilan tebligatlar,

10.Vergi Dairesi Bagkanligi ile Kiiciik ve Orta Olgekli Miikellefler Grup Baskanlhig ile
yapilan yazigmalar.(Vali/Vali Yardimcis: tarafindan gériilmesi gerekmeyen)

11.Satilan, kiraya verilen ve irtifak hakki kurulan taginmazlardan mikellefiyetin
yerine getirilmesine yonelik miikelleflere yazilan yazilar.

12. Bir hak ve yiikiimliiliik dogurmayan, dosyamn tamamlanmasi igin bilgi isteme ve
verme, evrak eksikliklerinin tamamlanmas1 vb. hususlarda, kurumlar, belediye ve ilge
birimleriyle yapilan yazismalar, bakanlik ve diger kurumlardan gelen rutin yazilarin ilgelere
bildirilmesi.

13.Mahkemeler tarafindan istenen bilgilere verilen cevap yazilar, iller arasi ihale ilan
yazilar ile cevabi yazilarin imzalanmasi.

14.Vali, Vali Yardimcisi, Defterdar tarafindan imzalanan onaylarin, memur
kimliklerinin, merkez birimlere gonderilmesi, bir dosyamn tamamlanmasi, bilgi istenilmesi,
onem arz etmeven yazilarm ilgili merkez birimlere génderilmesi. (Birim Miidirii 14-20.
maddeye Kadar)

15.Bir hak ve yiikiimliliik dogurmayan, dosya ve evrak eksikliklerinin tamamlanmasi
icin bilgi isteme vb. hususlarda tim kamu kurum ve Kuruluglarindan goriis isteme mahiyeti
disindaki bilgi isteme ve cevap yazilari.

16.Muhakemat Miidiirliigii dava ve icra islerinin takibinde il i¢i ve il dis1 kurum ve
kuruluslarla dosya igerigi ile ilgili olarak yapilan yazismalar.

17.Saymanligin geregi olarak ilgili kurum ve kuruluglarla yapilan yazismalar, ecrimisil
ihbarnameleri ile diizeltme ihbarnameleri.

18. Lojman tahsislerinin teblig yazigmalarinin imzalanmast.

19.Asalet tasdiki, 6grenci degisikligi, intibak hizmet degerlendirme, kadro degisikligi,
derece terfi, dosya iizerinde hata diizeltme giyecek yardimi ve fazla mesai onaylari.

20.Adli ve idari yargida hazine hak ve menfaatinin gerektirdigi davalara iliskin

yazilar.
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D- iL. MOFTUSU TARAFINDAN iMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR

1. Hizmet ici egitim, temel egitim kurs ve seminerlerinin diizenlenmesi, baslayis ve
bitislerinin belirlenmesi ile ilgili yazilar.

2. Hazineye ait camilerin kira gelirleriyle ilgili onay ve yazilar.

3. Personelin derece terfi, intibak, kademe ilerlemesi, diploma degerlendirmesi
onaylari.

4. Personelle ilgili diizenienecek sosyal igerikli il ici gezi ve diger programlarin
onaylari.

5. Hac ve umre biirolarinin kurulmasi onayt.

6. Evrak imha komisyon kurulmast onaylan.

7.CIMER ve 3071 sayili kanun geregi yapilan diger sikdyetlerle ilgili ilgelerle
yapilacak yazismalar ve bu konuda kisilere verilecek cevabi yazilar, (Onemli gikéyetler Vali
Yardimeisina gerekiyorsa Vali'ye bilgi verilecek)

8. {lde yapilan smavlarla ilgili itiraz dilekgelerine verilecek cevabi yazilar ile atama ve
nakil konularindaki miiracaatlara verilecek cevabi yazilar.

9. Eylem plani onay:.

10. Derece, terfi, intibak, kademe ilerlemesi ve diploma degerlendirilmesi ile ilgili
yazigmalar.

11. Personel izin onaylari. (Yurtdis: harig)

12.Temel ve hazirlayic1 egitim, staj egitimi, hizmet i¢i vb. egitimler ile her tiirld kurs
ve seminerlerle ilgili onay ve yazilar.

13. Askerlikle ilgili izin ve doniis sonras: goreve iade onaylar.

14. Miinhal kadrolarin ilanlar1, sinavlart ve ilgili islemlere ait yazilar.(Sinav komisyon
onaylar haric)

15. Hac ve umre ile ilgili kafile baskam, din gorevlisi, ekip personeli vb. teklif
listelerinin onaylanmasi.

16. Aile ve Dini Rehberlik Biirolarinda (ADRB) personel gorevlendirme onaylari.

17. Gerektiginde Diyanet Isleri Baskanhigi birimlerinden gorls talep yazlan,
(Vali/Vali Yardimeisi tarafindan gériilmesi gerekmeyen)

18. il kuruluslan arasinda talimat igermeyen yazilar, (Oneme haiz talep niteligi igeren
yazilar Valilik kanaliyia)

19. Cami ve Kuran Kurslarn’ nin denetimlerine dair onaylar,

20. Kurum i¢i hizmet birimleri ile ilgili her tiirlii isleme dair yazilar. Valiligin bilgisi
dahilinde olacak islemler sunuma arz edilecektir. (Personel- Din Hizmetleri-Egitim
Hizmetleri — Hac ve Umre Hizmetleri ve Idari ve Mali [sleri vb.)

21. Dini, sosyal ve kiiltiirel igerikli, onemli giin, gece ve haftalarda icra edilecek
programlara ait onaylar ve yazigmalar.

22. Diyanet Isleri Bagkanligi’ndan gelen yazilarla, diger illerden Vali adina Il Miiftiisi
imzasiyla gelen yazilardan bir direktif ve goriig gerektirmeyen, dogrudan il Miiftisii
tarafindan vyiriitilen ve yiriitillecek i ve islemler ile bizzat [l Miiftiisii tarafindan
imzalanacak yazilar disinda kalan is ve islemlerin yiiriitiillip sonuglandinlmasi ile ilgili
yazilar. (Miiftii Yardimeist 22-37 Maddeye kadar)

23. Naklen atamalarda, atama teklifi ve onay disindaki yaziarimn ilgililere gonderilmesi
ve dagitim ile ilgili yazilar.

24. Her tiirlii tayin ve ayliksiz izin gibi onaylarin ilgili birimlere ve saluslara
gonderilmesi ile ilgili yazilar.

25. Diyanet Isleri Bagkanh@i’nca yapilan gorevlendirme yazilarinin ilgili birimlere

gonderilmesiyle ilgili yazilar.
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26. Naklen gelen veya giden personelin dosyalanmn teslim alma ve gonderilme
yazilarl.

27. Personelin askerlik islemleri ile ilgili yazilar.(2670 sayih Kanunun degigik &3.
maddesi geregi)

28. Hizmet birlestirmesi ile ilgili yazilar.

29. Emeklilik, vefat ve hizmet borglanmalari ile ilgili yazilar.

30. Umre i¢in grup toplayan gorevlilerle ilgili teklif yazilari.

31. Kesin kayit yaptiktan sonra vefat edenlerin yerine gidecek haci adaylari ile ilgili
yazilar.

32. Personel, haci aday: ve umre yolcularimin miiracaat ve talepleriyle ilgili yapilan
cevabi yazigmalar.

33. Evrak imha islemleri yazilari.( Imha edilecek evraklarn listelerinin baskanliga ve
ilgelere gonderllmem)

34. 1l ici arag gorevlendirme yazilari.

35. Diyanet Isleri Baskanlig Sinav Yonetmeligi geregince her ay yapilan miinhal
imam-hatip ve miiezzin-kayyim kadrolar: ile ihtiya¢ halinde miinhal bulunan biiro personeli
kadrolari i¢in yangma sinavi ilanlan.

36. Dis iliskilerle ilgili heyetlerin kargilanmasi ugurlanmasi il ve kardes sehirlerle ilgili
yazigmalar.

37. Mal bildirimi ile ilgili yazilarin imzalanmas.

E-iL MiLLi EGITiM MUDURU TARAFINDAN iMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR:

1. Bakanlklardan ve diger illerden gelen Vali ya da Vali yardimcisinin
tetkikinden ge¢mis, tasarrufa miiteallik olmayan genelge, yonerge ve tebliglerin kendi
kuruluslarina duyuruimasina iligkin yazilar.

2. Valilik emirlerinin alt birimlere ve il¢elere duyurulmasina iliskin yazilar.

3. Kendisine bagh birimlere teskilatlann i¢ isleri ile ilgili, genel prensip arz
etmeyen teknik ve mali konularda yazilan yazlar. (i1 Milli Egitim Miidiir
Yardimcisi)

4. Ilgililere derece, kademe ilerlemesinin duyurulmasi, disiplin, savunma alma ve
bunlara iliskin teblig-tebellii yazilar.

5. Gonderilen kadrolarin duyurulmasina iligkin yazilar. (i1 Milli Egitim Miidiir
Yardumcisi)

6.Tekit yazilar, bir isin Incelenmekte oldugunu bildiren yazilar. ( tekit ikiyi
gecerse Vali yardimeilar tarafindan imzalanacaktir)

7. izinleri Vali ve Vali yardimcisi diginda kalan personelin yillik, mazeret ve
saghk izin onaylari, ozlik dosyalar: il Milli Egitim Midiirligii’nde tutulan personelin,
ayliksiz izin onaylan ve yurt dis1 ¢ikis izin onaylari.

8 Bir evrakin tamamlanmasi i¢in alt birimlere ve ilge kurumlarina duyurulmasina
ve gonderilmesine iliskin yazilar.

9. deneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasina ve génderilmesine iliskin
yazilar.

10. Meslek i¢i egitim kurslarinin baslayis ve bitsleri ile ilgili Milli Egitim
Bakanlig1’na ve alt birimlere duyurulmasina iligkin yazilar.

11. Kurumlar arasinda talep igermeyen, yeni hak ve yiikiimliilik dogurmayan
vatandas is ve islemlerinin gerceklestirilmesi esnasinda diger kurumlardan bilgi almak
ve vermek amaciyla génderilen yazilar.

4

29



12.Bir hak ve yiikiimliiliik dofurmayan bir islemin ve dosyanin tamamlanmasina
yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, evrak noksanliklarinin tamamlanmasi gibi
hususlarda ilgelere, diger kurum ve kuruluslara ve belediyelere yazilan yazilar.

13.Yeni bir hak, gorev ve yiikimlilik dogurmayan bir direktifi veya icra
talimatim kapsamayan Vali ve Vali yardimeisinmn imzalamasi disinda kalan 5442
Sayili il {daresi Kanunun 9. maddesinin (B) fikrasinda belirtilen “Hesabata ve Teknik
Hususlara” ait yazilar,

14. Kendisine bagh birimlerce hazirlanmug olan yaklagik maliyet, tdenek temini,
teknik rapor, teknik ve mahalli konularda yazilan yazilar.

15. Personelin kullandig1 yillik, mazeret ve hastalik izinlerinin bitimleri ve gireve
baglayanin alt birimlere duyurulmasina iliskin yazilar. (I1 Milli Egitim Miidiir
Yardimecisy)

16. 11 Milli Egitim Mudiirltigiine bagll kurum personelinin il i¢i aracli-aragsiz
gorevlendirilmeleri.

17.Bakanliklara, tim kamu kurum ve kuruluslarmna, il ve ilgelere giden, takdir,
goriis bildirmeyen, emir niteliginde olmayan, hak ve hitkiimliiliik dogurmayan yazilar.

18. Personelin askerlik erteleme islemleri, tasit gorev emirleri. (i1 Milli Egitim
Miidiir Yardimecisy)

19. Adli ve idari Yarg: tarafindan istenen bilgi ve belgeleri gonderme yazilar.

20. Milli Egitim Miidiirligii'nce agilan kurs ve seminetler sonrasi diizenlenen
belgeleri, yaygin egitim/halk egitim kurs ve seminerler sonrasi diizenlenen belge ve
sertifikalari.

21. 3071 Sayili Dilek¢e Hakkinm Kullanilmasina Dair Kanun ve 4982 Sayils Bilgi
Edinme Hakki Kanunu ger¢evesinde, Valilik CIMER Biirosu'na yapilan miiracaatlara
verilen cevabi yazilar harig, CIMER’ den II Milli Egitim Midirliigi’ ne intikal eden
bilgi edinme ile ilgili yazilara verilecek cevaplar.

22. {1 Milli Egitim Mudtrligi'ndeki miinhal kadrolarin duyurulmasma veya
kadro degisikliklerine iligkin yazilarin imzalanmast. (1 Milli Egitim Midir
Yardimcisi)

23. Acilis, sergi. kurulus yil dontimleri ve benzeri etkinliklere ait davetiyelerin
imzalanmasi. (Valilik Makaminca talimatlandirilanlar harig)

24, 11 Milli Egitim Muidirliigii Teftiy Birim Sorumlusu, $ahsa Bagh Egitim
Uzmanlars, Milli Egitim miidir yardimeilari, sube miidirlerinin saghk raporlartin
hastalik iznine ¢evrilmesine dair onaylar.

25. 11 Milli Egitim personelinin giyim yardinna iligkin onaylar.

26.11 Milli Egitim Miidiirligid’ ne bagl okul/kurumlar déhil tim personelin
(y6netici, 5gretmen, memur, hizmetli vb.) adayh@inin kaldiriimasi, hizmet birlestirme,
intibak ve kademe-derece terfi onaylari.

27. 926 Sayih Kanuna gore El Konulan Esyanin Teslimi ve Saklanmasina Niskin
Esaslar Hakkinda Yonetmeligin 6. maddesinin son paragrafinda belirtilen el konulan
esyamn tesliminin miimkiin olmamasi hélinde sahibine yediemin olarak teslimine
iliskin islemlerin yiiriitilmesine dair yazlar.

28. Askerlik is ve islemleri ile ilgili onaylar. (i1 Milli Egitim Miidiir Yardimeist)

29 Merkezi sistemle yapilacak smav ve sinavlarda gorev alacak personel
gorevlendirme onaylar.

30. Yabanc: uyruklulardan, oturma iznine sahip olup, 6zl kurumlardan ve yaygin
egtitim kuramlarindan hizmet alacaklarin onaylart.

31. Devamsiz dgrencilerin diger illere ve Il Emniyet Miidtirligi’ ne bildirilmesine
iliskin yazilarin yazilmasi.

32. iller arast 6grenci nakillerine iliskin yazismalarin yapilmast.

A
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33. {lan ve reklam onaylar1. (Kuruma mali yiik getirmeyen Vali Yardimeisina bilgi
arz ederek yapilacak)

34. Ozel dgretim kuramlarinin kadrolu personeli disinda, ek ders ticret karsihif
gorev alan personel onaylari.

35. Ozel okul ve kurum miidiirlerinin izinleri ve yerlerine vekélet edeceklere
iligkin onaylar.

36. Resmi, 6zel okul ve kuramlarin egitim-6gretim etkinlikieri ile her tirli
kurslarina iligkin onaylar.

37. Disiplin sorusturmast ve 6n inceleme onaylart hari¢ olmak lizere, sikdyete
bagli adli ve idari konulardaki inceleme onaylarmin “vali a.” 11 Milli Egitim MidirG
tarafindan onaylanmasi.

38. Milli Egitim Bakanliin Ilkégretim ve Ortadgretim Kurumlar Y onetmeligin
21. Maddesi dogrultusunda gergeklestirilecek etkinliklere katlacaklara, yonetici ve
dgretmen disinda kalan Sgrenci ve etkinlikte yer alan diger personele iligkin yurt dist
¢ikis izin onaylan.

39. (zel dgretim kurumlar: ve dzel 8grenci yurtlarina dair; kurum agma, kurum
kapatma, kurum nakli, kurum ruhsatlari, gretime ara verme, tekrar 8gretime baslama,
usulsiiz kapatma, tagit izin ve pist kullamm onaylar, yonetici, 6gretmen, uzman, usta
dgretici ve diger personelin galigma izni, adaylik, istifa onaylari.

40. Vali veya Vali yardimcilarninin onaylarindan ¢ikan evrakin ilgili yerlere
gonderilmesine iligkin yazilar.

41. Sehven gelen yazilarm ilgili makama gonderilmesine iligkin yazilar.

F- iL SAGLIK MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE OLURLAR:

1- Saghk kuruluglarindaki personellerin bir defa olmak uzere yurt ici kongre ve
izinleri,

2- Bakanliga doktor ve diger saglik personeli kadro talep yazilan,

3- Bakanhga Personel Dagitim Cetveli yazilari,

4- Optisyenlik Miiessesesi Ruhsatnamesi Verilmesi ve Caligma Belgesi,

5- Ortez ve Protez Merkezleri Agilis izin belgesi ve sorumlu miidiir belgesi,

6- Isitme Cihaz1 Satig ve Uygulama Merkezi Agilig [zin Belgesi ve Sorumlu Midiir
Belgesi,

7- Ecza Dolab1 uygunluk olur ve belgesi verilmesi,

8- [1dist ve 11 ici ambulans gorevlendirilmesi olurlari,

9-Ozel Saghk Kuruluglarma Mesul Midir ve Mesul Miidiir  Yardimcisi
gorevlendirilmesi olur ve yazilan,

10- Muayenehane ve Dis Muayenehanesi Uygunluk Belgesi,

11- Prosediir geregi Bakanliga, Valiliklere, llgelere rutin yazigma gerektiren yazilar,

12- Bakanliga gonderilen Ozel Saghk Kuruluglan ile ilgili yazilar,

13- Ozel hastaneler arasinda kadro devirleri olurlari,

14- Diyaliz Merkezleri Ruhsat oluru ve diizenlenmesi,

13- Yogun Bakim, Acil Servis seviyelendirme olurlan,

16- Eczane agma ruhsatname olurlari.

17- Kan Transflizyon Merkezi ruhsat olur ve belgesi,

18- Yabanci uyruklu hekimlerin Oze! Saglik Kurulustarinda ¢alisma olurlar1,

19- Doktorlarin yurti¢i seminerlere katilma olurlan,

20- Ebe-Hemsire ve diger personelin hizmet i¢i egitim olurlari,

21- Hastanelerdeki ila¢ stoklarimn ilgelere ve tiim illere bildirilmesi yazilari, kayittan
diisme olurunun ilgili ilge veya birime bildirilmesi yazisi,
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22- Muhtarlikiara ve belediyelere yazilan yazilar. (Vali/Vali Yardimeis: tarafindan
goriilmesi gerekmeyen)

23- Asli gérevinin yamnda baska bir gorev yapacak personel olurlar. (Sofor vb.)

24- Ucretsiz izne ayrilacak ve izin doniigii baglayacak personel olurlari,

25- 112 Istasyonlarma birim sorumlular atanacak personel olurlar,

26- Ozel saglik kuruluglarina idari para cezalan ile stireli faaliyet durdurma cezalar,

27- Tibbi cihaz, medikal satis merkezleri ruhsatiandirmast,

28- Ozel saglik kuruluglarinin eksik personelden dolay: yapilacak kismi miihiirlemeler,

29- Ruhsat iptalleri (Ozel hastaneler ve tip merkezleri harig)

30-Ruhsatsiz faaliyet gosteren saglik kuruluslan, dis muayenehaneleri, sag merkezleri,
alternatif ve geleneksel tip merkezleri, optisyenlik, isitme cihazi, ortez, protez merkezlerinin
is ve islemlerine ait olurlar,

31- Sube miidirlerinin izin rapor, il dig1 gorevlendirme vb. nedeniyle yerine vekalet
edecek personel olurlari,

32- Emekliye aynlacak personel olurlari,

33- Personellerin rutin derece viikseltilmesi, kademe ilerlemesi ve intibak gibi terfi
islemleri,

G- TARIM VE ORMAN iL. MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR:

1- 1380 sayilt Su Uriinleri Kanunu kapsaminda verilen Ruhsat Tezkeresi verilmesi ve
vize edilmesi islemleri,

2- 6968 sayili Zirai Miicadele ve Zirai Karantina Kanunu ile Zirai Fugimasyon
Yénetmeligi kapsaminda verilen “Zirai Fugimasyon Ruhsat” olurlari,

3- Zirai Miicadele laglar1 Alet ve Makineler bayilik izni verilmesine ve iptal
edilmesine iligkin olurlar,

4- Tohumluk Bayiligi Izin Belgesi verilmesine iliskin olurlar,

5- Hastalik ¢1kis ve soniis haberlerinin kaymakamliklara ve diger il valiliklerine
gonderilmesine iliskin yazilar,

6- 5403 Sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Komisyonu 5. Madde harig,
Projelerinin hazirlanmasi, oluru ve yiiriitiilmesi, yazigmalar ile diger is ve islemler,

7- 5403 sayih Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu ile 3573 sayil
Zeytinciligin Islaht ve Yabanilerin Asilattirilmast Hakkinda Kanun geregince yapilan
miiracaatlara iliskin eksik evrak yazigmalari,

8- 4342 sayili Mera Kanunu kapsaminda kurulmug olan Mera Komisyon
Bagkanhginca yapilacak yazigmalarmn Tarim ve Orman [! Miidiirii tarafindan Vali adina
imzalanmasi,

9. Mera tahsis amaci degisikligi ve kiralama islemleriyle ilgili sézlesmelerin
imzalanmasi,

10- i1 Midirliigii biinyesinde veya ilgili kurum kuruluglarla ortaklasa acilacak kurslara
iliskin olurlar ve kurslarda 6gretici/usta 6gretici ve personel gorevlendirilmesi olurlart,

11-1163 Sayili Kooperatifler Kanunu kapsaminda, proje konusu, kapasite degisikligt,
konu degisikligi, yatinm, rehabilitasyon ve transfer proje teklifleri, kredi tahsis, takip ve
8deme yazilari, kooperatif ve ortaklarimin borglanma islemleri ile ilgili bankalar ile yapilan
yazismalar ve proje iptal olurlar,

12- Ev ve siis hayvanlan iretim, satis, barmma ve egitim yerleri ¢ahyma izin
belgesinin imzalanmasi,

13- Bitki koruma diriinleri ve zirai miicadele alet ve makineleri ile ilgili tesislere verilen
recete yazma yetki belgesi, bayilik izin belgesi, toptanci izin belgesi, depo izin belgesi vb. ile
bitki koruma pasaportu kayit sertifikasinin imzalanmast,

14- TAPDK ruhsat olurlari ( Valilige aylik rapor verilecek),
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15-Atamasi Bakanlik ve Valilige ait personelle ile ilgili oneri, goriiy ve olur
gerektirmeyen yazilar.

H- iL AFET VE ACIiL DURUM MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR:

1- Arac Sefer Gérev Emirleri ile ilgili yazilar ve olurlar,

2- Afet ve Acil Durum Hizmetleri ve gecici barinma merkezlerinde yiirtitiilecek is ve
isiemlerle ilgili arag ve personel goreviendirmeleri,

3- Afet Etiit raporlarmin olurlari, Ihaleli isler izleme cetvelleri, evini yapanlara yardim
konutlari insaat seviyeleri raporlari, afet jeolojik etiit raporlan ve afete maruz bolgelerdeki
imar planina esas jeolojik-jeoteknik etiit raporu olurlary,

4- Afet acil yardim ddeneklerinin kulianilmasina iliskin 5deme emirleri disinda kalan
is ve iglemlere ait olurlar,

5- 5902 Sayili Afet ve Acil Durum Yonetimi Bagkanhgimin Tegkilat ve Gorevleri
Hakkinda Kanun ve 7269 Sayih Umumi Hayata Miessir Afetler Dolayisiyla Alnacak
Tedbirlerle yapilan Yardimlara Dair Kanun ile Afet ve Acil Durum Harcamalar Yonetmeligi
uyarinca afetlerde kullamlacak Afet Acil Yarcim 6denegine iligkin harcama vetkililigi gbrevi
(alim ve harcamalarla ilgili yaz, olur ve diger belgelerin imzalanmasi.)

I-GENCLIK VE SPOR IL MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR:

1- Kurumlann elektrik, su, telefon ve saglik gibi kurumsal 6deme olurlari belgesi,

2- 11 geneli sportif, kiiltiirel ve egitim amagh kafile ve gezi olurlan,

3- 15 Nisan 2015 Tarih ve 29327 sayili resmi Gazete “de yayinlanan 3289 Sayili Spor
Genel Miidiirliigiinin teskilat ve gorevleri hakkindaki kanuna gore i1 bitgesinin Ita amiri Il
miidiirii oldugundan harcama yetkilisi olarak is ve iglemleri yliriitmek,

4- il ici sportif, kiiltiirel ve egitim amagh kafile ve gezi olurlar,

5- 4734 sayili Kamu Ihale Kanununun 22/d maddesinde yer alan ve limitleri her yil
Kamu Thale Kurumunca belirlenen dogrudan temin yontemi ile mal ve hizmet alimlari, yapim,
bakim ve onarim ile ilgili olurlar,

6- Gorev lcretleriyle ilgili olurlar,

7- Genglik ve spor faaliyetlerine idareci, antrendr, hakem ve sporcu olarak katilanlarin
gorevli-izinli sayilmalan i¢in ilgili kurumlaria yapilan yazismalar,

8- il i¢i ve dist genglik ve spor faaliyetlerine katilan idareci, antrendr, hakem ve
sporcularin harcirah ve yol giderlerine iliskin olurlar.

9- 6639 say1li Bazi Kanun Hitkmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmas: Hakkinda
Kanun geregi genglik hizmetleri ve spor il midirlikleri biitelerinin harcama yetkilileri il
miidiirti oldugundan is ve igslemlerin buna gore yiiriitiilmesi.
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i- CEVRE VE SEHIRCILiK iL MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR
VE OLURLAR:

1- Vali ve Vali yardimcist onay: disinda kalan personelin, her tiirlii izinleri ile izinde
oldugu siire zarfinda yerlerine vekil gorevlendirme olurlar,

2- Egrzoz gazi emisyon Slgiimlerine dair diizenlenecek protokollerin onaylar1.

3- Desarj ve emisyon izni verilmesine iliskin onaylar.

4- Imar durumu ile ilgili her tiirlii is ve iglemler. (Vali/Vali Yardimcisi tarafindan
goriilmesi gerckmeyen)

5- Kooperatiflerin kurulus, ana sdzlesme degisiklikleri, genel kurullarina izin
verilmesi ve Bakanlik Temsilcisi ile ilgili yazismalar.

6- Atk yonetmelikleri kapsaminda diizenlenen atik tasima lisans belgelerine iligkin
onaylar.

7- 2872 sayili Cevre Kanununa bagl olarak ¢ikarilan yonetmeliklere gre verilen
her tiir belge ve izinler ve 2872 sayili Cevre Kanunu gergevesinde yapilacak ig ve islemler ile
verilen idari yaptinm kararlarinin ilgililere ve ilgili mercilere gonderilmesine iliskin yazilar.

8- [s ihzarat programlar, fiyat analizleri, fiyat tutanaklan ve imalat olurlarna iliskin
Onaylar,

9. Her olgekteki planlamaya esas olarak hazirlanan jeolojik-jeoteknik etiit raporlannin
Onaylanmas1, (Makama bu konularda mutlaka bilgi verilecektir)

10- Perakende komiir saticilari icin diizenlen Kati Yakiat Satic1 Kay1t Belgesi tanzimi.

11-4703 sayih Yap: Malzemeleri Kanunu ve ilgili mevzuat hiikiimleri uyarinca
yapilacak is ve islemler.

12- 4708 sayili Yapi Denetim Hakkindaki Kanun, yonetmelik ve uygulamalanyla il gili
olarak yap: denetim kuruluslarina ve ilgili idarelere(Belediye, OSB, Serbest Bolge) yazilan
yazilar, yap1 denetim sirketlerinin kurulusu, vize, adres degisikligi ile alakali Bakanhgimiza
yazilan yazilar; inceleme raporlan diizenleyip Yapi Denetim Komisyonunca alinan kararlarn
Bakanhjimiza, ilgili idarelere ve Cumhuriyet Bagssavciliklart® na bildirilmesi hakkindaki
yazilar, ,

13- 5983(1163) sayih Kooperatifler Kanunu ve ilgili mevzuat uygulamalartyla ilgili
olarak kooperatiflere, kurumuna yazlan yazilar, kooperatif genel kurulunda bakanhk
temsilcisi goreviendirme olurlar,

14- Cevresel Etki Degerlendirmesi (CED) kararlan ve bur kararlar izerine verilecek
idari yaptinmtar ile CED kapsami dis1 ve CED gerekli kararlar.

J- AILE, CALISMA VE SOSYAL HiZMETLER iL. MUDURUNUN
iIMZALAYACAGI YAZILAR VE OLURLAR:

1- Kuruma bagh gesitli kuruluslarda barinmakta olup, [limiz kuruluslarinda misafir
edilecek olan yasli, dziirlii, korunmaya muhtag ¢ocuk ve genglerin barindirimasi konusunda
talep edilen izinlerin Olurlarinin alinmas:,

2- Cocuk Yuvalarmda korunma ve bakim altinda bulunan gocuklardan, eviat
edindirmek ve koruyucu aile hizmetinden yararlandinilmak iizere aile yanmna yerlestirilen
cocuklarin s6z konusu aileler tarafindan Il disina gikartilmas sirasinda talep edilen izinlerle
ilgili olurlar,

3- Sosyal ve Ekonomik Destek Yonetmeligi geregi 12 aydan uzun siireli yardimlarin
olurlari, Evlat edinme ve koruyucu aile hizmetleri ile ilgili olurlar, (Vali yardimcisina bilgi
verilecek)

4- Cocuk yuvalan ve yetistirme yurtlarinda korunma ve bakim altinda bulunan
gocuklar ile Cocuk ve Genglik Merkezleri hizmetlerinden giindiizlii ve yatth yararlanan
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genglerin il Igindeki gezilerinin yani sira gesitli kurs ve kiiltiir amach etkinliklere (tiyatro vb.)
gorevli personel gozetiminde kurum aract ile katilma olurlari,

5- Genel Midiirlige bagh gesitli kuruluslarda barmmakta olup, ilimiz kuruluslarinda
misafir edilecek olan yash, 6ziirlii, korunmaya muhtag gocuk ve genglerin barindirtlmast
konusunda talep edilen izinlerin olurlar,

6- Valilik makamindan alman kurum personelinin il i¢i gorevlendirmelerinin st
yazilari ile valiligin takdir ve talimatini gerektirmeyen gocuk, yash, oziirid, kadin ve gengler
ile ilgili Genel Miidirliik ile ilgelere gonderilecek yazilar,

7- 2828 sayili Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Kanunu ve 5393 sayili
Cocuk Koruma Kanununa gore; ¢ocuk, geng, yash ve 6ziirlii ile barinmaya muhta¢ kimselerin
iller arasi tertip, nakil, inceleme raporlan vb. yazilar ile bunlara iligkin genel midiirliige
gonderilecek yazilar.

8- 5378 sayili Ouziirliler ve Bazi Kanun ve Kanun Hitkmiinde Kararnamelerde
Degisiklik Yapilmasi Hakkinda Kanun gerefince ziirliilere verilen zirlil kimlik kartlarim
imzalamak,

9. Kurumu ilgilendiren &zel giin ve haftalarla ilgili olarak yapilacak toplanti vb.
etkinliklere iliskin 6zel ve kamu kuruluglan ile yapilacak yazigmalar,

10- Ozel Sosyal Hizmet Kuruluglannda uygulanacak, yili taban ve tavan fiyat
belirlemesine yonelik toplantiya iliskin yazilar ve alan kararlann ilgili 6zel ve kamu sosyal
hizmet kuruluslart ile genel miidiirliige gonderilmesine iligkin yazilar,

11- Koruma ve bakim altinda bulunan gocuk, geng, yasli, 6ziirlii ve dier miiracaat
yapan muhta¢ kimselerin taleplerinin degerlendirilmesi konusunda, iller arast ve genel
miidiirlikle yapilacak yazigmalar, (Vali yardimeisina bilgi verilecek)

12- Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligine iliskin Genel Miidiirliikten gelen
evrakin cevabi yazilari,

13- Genel Midirlitkge diizenlenen hizmet i¢i eitim, kurs, seminer, toplanti vb.
programlara iliskin duyuru, katnlin talebi, isim bildirilmesine iliskin yazi ve cevaplar ile
kurum i¢i hizmet igi egitim ve aday memur egitimlerine iligkin olur ve yazilar,

14- 11 Muadirligi ve bagh kuruluglann denek taleplerinin Genel Mudirlage
gonderilmesine iligkin her tiirlii yazilar, (Vali yardimeisina bilgi verilecek)

15- Genel Miidiirliige yazili veya elektronik ortamda yapilan miiracaatlardan ilimize
yonlendirilenlere verilecek cevabi yazilar.

K- iL GOC IDARESI MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR VE
OLURLAR:

1- 6458 Sayili Yabancilar ve Uluslararasi Koruma Kanunu kapsaminda belirtilen
yazisma ve onay islemleri,

2- Genel Midiirligiin uygun goriigiinii alarak Vatansiz Kisi Kimlik Belgest
diizenlenmesi ve bu belgenin iki y1lda bir yenilenmesine iliskin is ve islemler,

3- Hakkinda smir dist etme karan alinanlardan; kagma ve kaybolma riski bulunan,
Tiirkiye'ye giris veya gikig kurallarim ihlal eden, sahte ya da asilsiz belge kullanan kabul
edilebilir bir mazereti olmaksizin Tiirkiye’den ¢ikmalan i¢in taninan stirede ¢ikmayan, kamu
diizeni, kamu giivenligi veya kamu saghp1 agisindan tehdit olugturanlar hakkinda idari
gdzetim karar1 alinmasina iliskin is ve iglemler,

4- Tirkive'de kesintisiz en az sekiz yil ikamet izniyle kalmis olan ya da Go¢
Politikalart Kurulunun belirledigi sartlara uyan vabancilara, Bakanligin onayiyla uzun donem

ikamet izni verilmesi,
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5. {kamet izinlerinin verilmesindeki sartlar aranmadan, bakanhgm onayt alinmak ve
en fazla birer yillik siirelerle olmak kaydiyla, insani ikamet izni verebilmesi ve uzatilmasina
iliskin i ve islemler,

6- Insani ikamet iznini, Bakanligin onayim almak kaydiyla, izin verilmesini zorunlu
kilan sartlar ortadan kalktiginda iptal edilmesi ve uzatilmamas,

7- insan ticareti magduru oldugu veya olabilecegi yoniinde kuvvetli giiphe duyulan
yabancilara, yasadiklarimin etkisinden kurtulabilmeleri ve yetkililerle 1§ birlifi yapip
yapmayacaklarina karar verebilmeleri amaciyla otuz giin stireli insan ticareti magduru ikamet
izninin verilmesi,

8- Yabancilann ikamet izinleri, vatandaslik tahkikatlari, Serbest Gogmen olarak
miiracaat eden yabancilar ve siginma talebinde bulunan yabancilarla ilgili yazismalar,

9- jkamet izinleri; bagvurularinin alinmas: islemleriyle ilgili is ve iglemler,

10- Yabancilarm tahkikatlan ile ilgili yazismalar ve ilimiz okullarinda 6grenim goren
yabanci dgrencilerle ilgili yazigmalar,

11- Calisma izni olan yabancilar ile ilgili yapilacak yazigmalar,

12- Adli ve idari yargs (icra Daireleri déhil) kuruluslarindan Valilik kanali
kullanilmadan dogrudan gelen yazilara verilecek cevap yazilari,

13- Kimlik tespiti ve 6n kayit iglemlerine iligkin yazismalar,

14- [dari gozetim kararinin alinmast ile ilgili onay ve olur yazilari,

15- Kamu kurum ve kuruluslariyla yapilan yazismalar,

16- Tahkikat Islemleri ve Arsiv Aragtirmasi ile ilgili yazigmalar,

17- Serbest gb¢menlere dair is ve islemler,

18- Gegici ve Uluslararasi Korumaya dair is ve iglemler,

19- Yabancilara iliskin her tiirkii is ve islemlerin tebligini saglamak, yapilan yazismalar
ve alinan kararlar dogrultusunda gerekli tahditlerin (sinirlama) girilmesini saglamak,

20- GogNet sistemi {izerinden yapilan bilumum is ve islemler i¢in ilgili personel veya
personellerin yetkilendirilmest.

L-il. NUFUS VE VATANDASLIK MUDURUNUN iMZALAYACAGI
YAZILAR VE OLURLAR:

1-5901 Sayihi Tiirk Vatandaghg Kanununun 37. ve Turk Vatandash@ Kanununun
Uygulanmasmna Iliskin  Yonetmeligin 64. Maddesi geregince Tirk Vatandashifimn
kazanilmas, kaybi, ispat1 ve ¢cok vatandaghga iliskin bagvurular ile sakl1 niifus is ve iglemleri
ile ilgili yazigsmalar,

2- Bagvuru dosyalan inceleme-arastirma sonuglari, istenen bilgi ve belgeler ile aym
mahiyetteki yazilann Bakanhga (Nifus ve Vatandashk Isleri Genel Midiirliigiing)
gonderilmesine iliskin yazilar,

3- Bagvurularla ilgili tahkikat, inceleme arastirma, bilgi ve belge talebi ile aym
mahiyetteki yazilarin ilgili ve iliskili kurumlara gonderilmesine iliskin yazilar,

4- Pasaport iglemleri ile ilgili tahkikat, inceleme, arastirma, bilgi ve belge talebi ile
ayni mahiyetteki yazilarin alt ve Gist kurumlara, konsolosluga, bakanhga ve iliskili kurumlara

gonderilmesine iligkin tlim yazlar.
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M- iL Sivil. TOPLUMLA ILiSKiLER MUDURUNUN IMZALAYACAGI
YAZILAR VE OLURLAR:

1. Dernekler tarafindan elekironik ortamda dernekler bilgi sistemi Gizerinden verilen
beyanname ve bildirimlerin havalesi, yapilan bildirimlerde hata ve noksanhklar var ise
derneklere yazilacak yazilarin imzalanmasi.

2. Dernek, sendika, siyasi partilere (il ve ilge teskilatlari) alindi ve faaliyet belgeleri ile
2644 sayil1 Tapu Kanunu’nun 2°nci maddesi kapsaminda talep edilen belgelerin imzalanmasi.

3. Dernek, sendika kurulug ve siyasi partilerin il ve ilge teskilatlarnin atama ve genel
kurul evraklarimin havalest.

4. Dernek, sendika kurulus evraklarinda tespit edilen noksanliklarm giderilmesi ve
kurulug tiiziigii ve tiiziik tadillerine iliskin yazilarin imzalanmasi.

5. Genel kurul toplantilarini siiresinde yapmayan derneklere yapilacak yazigmalarin
imzalanmasi.

6. 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu kapsaminda yardum toplama izni dncesi ve
sonrast (izin hari¢) gercek ve tiizel kisiler ile kamu kurum ve kuruluslarniyla yapilacak
yazismalarin imzalanmasi.

7. Miilki amir onay1 ile denetime alinan derneklere yapilacak denetim tebligatlart ile
tebligat mazbatalarinin imzalanmast.

8. Dernek ve lokal denetimi kapsaminda ve sonucunda gergek ve tiizel Kisiler ile kamu
kurum ve kuruluslariyla (su¢ duyurulari harig) yapilacak yazigmalarin imzalanmasa.

9. Tiizel kisiler tarafindan agilan lokal agma ve isletme izin belgeleri ile diger
tesislerinin ilgili kurumlara yaziimasi ve izinsiz agilan lokal, yurtlar ile gegici olarak
faaliyetten men edilen lokailerin miilki amir onayina miiteakip kaymakamliklara ve konusuna
gére belediyelere yazilacak yazilarin imzalanmasi.

10. 5253 sayih Dernckler Kanunu ve 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu
kapsaminda bastmevleri tarafindan gercek ve tizel kigilere basilan makbuzlarin bildirimine
iliskin yazilarin havalesi ve hata ve noksanlign tespiti halinde basimevine ve derneklere
yazilacak yazilarin imzalanmasi.

11. 6183 Sayili Kanun geregi idari para cezasi verilen kisiler tarafindan 6édenmeyen
cezalarin tahsili icin vergi dairesi ve mal miidiirliiklerine yapilacak bildirimlerin imzalanmasi.

12. Kamu kurum ve kuruluslar tarafindan talep edilen iiyelik kaydina iliskin 1l
miidiirii ve dengi unvan altindaki yetkililer tarafindan imzalanan vazilara verilecek cevaplarin
imzalanmasi.

13. Sendika, siyasi partilerin (il ve ilge teskilatlari) genel kurul yapacaklarina dair
bildirimlerin 11 Emniyet Miidirliigiine bildirimine iliskin yazilarin imzalanmasi.

14. Tedas, Belediye, Marsu, PTT, Tirk Telekom ve Icra miidirliigi tarafindan;
dernck, sendika, siyasi parti teskilatlari hakkinda talep edilen bilgi ve belge taleplerinin
imzalanmasi.

N- iL IDARE KURULU VE HUKUK iSLERI SUBE MUDURLERININ
iMZALAYACAG! YAZILAR VE OLURLAR:

Apostil serhi imza ve tasdik yetkisi.

>
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DORDUNCU BOLUM

XV-SON HUKUMLER o
UYGULAMAYA ILISKIiN DIGER HUKUMLER:

1- Imza yetkisinin devrinde Valinin her konuda havale, imza ve onay yetkisi sakhdar.
Vali gerek gordiigiinde devrettifi yetkiyi her zaman geri alabilir.

2- Vali’'nin baskanlik edecegi toplantilarla ilgili olarak kurum amirleri ve ilgili Vali
Yardimcisi, toplanti glinlinden makul bir stire énce Valilik Makamina bilgi verecekler ve
gerekli hazirliklar tamamlayacaklardir.

3- Kurumlarca bu y6nerge yeterince ¢ogaltilmak suretivle dagitilacak ve personele
konu ile ilgili hizmet i¢i egitim verilecektir.

4- TIlde kurulusu bulunmayan Bakanhk veya bagimsiz Genel Midiirliiklerin isleri,
ilgili Bakanliklarin islemlerini yiiriiten Vali Yardimeis: tarafindan yiirtitiilecektir.

5- Bu Imza Yetkileri Yonergesiyle, Vali Yardimcilan arasindaki gérev bolimi, Vali
tarafindan gerek goriildiigiinde yeniden diizenlenecektir.

6- Vali Yardimcilan kendilerine bagh birimleri “’Vali Adina™ denetleme yapmakla
vetkili ve gorevli olup, bagh birimleri muhtelif zamanlarda Vali Adina denetleyecekler, denetim
sonucunu rapor halinde makama arz edeceklerdir.

7- Tlgelerdeki personelin her tiirlii atama ve yer degistirme taleplerinde llge
Kaymakamliklarinca duruma ve mevzuatin 6ngordiigii durumlarda goriis bildirilecektir.

IC YONERGE HAZIRLANMASI:

Birim Amirleri ihtiya¢ duyduklar takdirde kurumlarimin gorevleri ile ilgili isleyisi
hizlandirmak ve kolaylastirmak amaciyla; Bu ydnergenin, ilkeler ve yodntemler baslif
altindaki 2. Madde, birim amirleri/Valilik 11 Birim Miidiirlerinin imzalayacagi yazilar
kisminda ortak hiikiimler bashigi altinda yer alan 22. Madde dikkate alinarak hazirlanan
yonerge.

YONERGEDEKI BOSLUKLAR:

Bu yonergede tadat, tasnif ve tarif edilmeyen hususlarda emsaller dikkate almnir.
Tereddiit edilen hallerde makamin emrine gére hareket edilir.

YORURLUK:

1- Mardin Valiliginin 27/01/2017 tarih ve 1334 say1h yazisi ile konusu Imza Yetkileri
Yénergesi, eki, tadilleri ile bu yonergeye dayali olarak gikarilan I¢ Yonergeler yiriirlitkten
kaldirilmustir.

2- Bu Yénerge ...../07/2020 tarihinden itibaren yirtrliige girer.

YURUTME: | ,

Bu Yonerge hiikiimlerini Mardin Valisi yiiritiir, /
Mahmut DEMiRTAS;

Vali
EK: Vali Yardimcilan arasindaki gérev dagilimi.
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